Розділ 1.  Організація  роботи Управління освіти

1.1. Графік роботи та прийому відвідувачів

	Режим роботи


	

Початок роботи


	9.00

	
	Перерва на обід


	13.00-13.45

	
	Кінець роботи


	18.00 (п’ятниця – 16.45)


Місце прийому: вул.Ярославська, буд.10, м. Харків

Адреса для письмових звернень громадян: вул. Ярославська, буд.10, м. Харків, 61052, Україна
Телефон для довідок за зверненнями громадян: тел./факс  (057) 712-30-83
E-mail: hlg_uo_kh@ukr.net
	№ з/п
	Посада працівника
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дні та години прийому
	Кабінет 
	Контактний телефон

	1. 
	Начальник Управління освіти
	Горбачова

 Інесса Ігорівна
	1-й, 4-й вівторок
з 14.00 до 17.00
	№ 1
	(057) 712-30-83

	2. 
	Заступник начальника Управління освіти
	Матвєєва

 Оксана Вячеславівна
	Понеділок

з 14.00 до 17.00

П’ятниця

з 10.00 до 13.00
	№ 2
	(057) 712-44-01


Начальник Управління освіти приймає за попереднім записом (тел. (057) 712-30-83).

Інші працівники Управління освіти приймають відвідувачів щоденно.

1.2. Графік виїзного прийому громадян начальником Управління освіти

	Місяць 
	Місце проведення виїзного прийому
	Адреса закладу, тел.



	Січень 
	Харківська гімназія № 13 

Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків, вул. Благовіщенська, буд.36 

(057)712-23-42

	Лютий
	Харківська гімназія № 152 

Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків,  вул. Волонтерська, буд.57

 (057) 372-50-47

	Березень
	Харківська загальноосвітня школа  І ступеня № 171

 Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків, вул. Кам'янець-Подільська, буд.23

(057) 724-63-52

	Квітень
	Харківська гімназія № 86 

Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків, провул. І-й Золочівський, буд.3 

(057) 372-11-67

	Травень
	Комунальний заклад «Харківська загальноосвітня школа 

 І-ІІІ  ступенів № 136

 імені Героя Радянського Союзу П.Д.Говоруненка

Харківської міської ради Харківської області»
	м. Харків, вул. Велика Панасівська, буд.39

(057) 734-91-83



	Червень
	Харківська загальноосвітня школа  І-ІІІ ступенів № 126

 Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків, вул.Підлісна, буд.9 

 (057) 376-61-50 

	Липень
	Харківська спеціалізована школа  І-ІІІ ступенів № 18 

Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків,  вул.Іллінська, буд.40 

(057)712-41-30

	Серпень
	Харківська загальноосвітня школа  І-ІІІ ступенів № 57

 Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків,  вул.Сочинська, буд.66-а 

(057) 373-38-16

	Вересень
	Харківська загальноосвітня школа  ІІ-ІІІ ступенів № 69

 Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків,  вул.Кам'янець-Подільська, буд.44 

(057) 712-78-69

	Жовтень
	Харківська спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 108 

Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків,  вул.Холодногірська, буд.67 

 (057) 373-40-26

	Листопад
	Харківська спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 87 

Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків,  вул.Башкірська, буд.2

 (057) 372-19-24 

	Грудень
	Харківська загальноосвітня школа  І-ІІІ ступенів № 67

 Харківської міської ради Харківської області
	м. Харків,   вул.Курилівська, буд.27

 (057) 373-43-42


1.3. Циклограма щомісячної діяльності Управління освіти

	Заходи
	Відповідальні
	Циклограма проведення заходів

	1. Наради начальника Управління освіти.
	Горбачова І.І.,

керівники структурних підрозділів
	2 рази на місяць 

	2. Засідання колегії Управління освіти.
	Горбачова І.І.


	1 раз на квартал

	3.Наради з керівниками закладів загальної середньої та позашкільної освіти.
	Горбачова І.І.

Матвєєва О.І.
	 другий та четвертий вівторок місяця

	4. Наради  з керівниками дошкільних закладів освіти
	Горбачова І.І.

Сальнікова О.О.
	третя середа місяця

	5. Наради з заступниками керівників з навчально-виховної роботи.
	Матвєєва О.В.

Ляліна Т.Є.
	перша п’ятниця місяця

	6. Наради з заступниками керівників з виховної роботи.
	Сінюгіна В.І

Зубрицька О.І.

Сниткіна Т.Є.
	другий четвер місяця

	7. Наради з заступниками керівників навчальних закладів з господарської роботи (завгоспами).
	Матвєєва О.В.

Рєпкін О.М.
	друга п’ятниця місяця

	8. Організація та проведення виїзного прийому громадян з особистих питань начальником Управління освіти.
	Горбачова І.І.

Обозна О.В.
	раз на місяць відповідно до графіка

	9. Робота зі зверненнями громадян.

	Стратієнко В.С.
	постійно

	10. Оновлення WEB-сайту Управління освіти.

	Зубахін І.М.
	постійно

	11.Організація та проведення прийому громадян з особистих питань начальником, заступником та спеціалістами Управління освіти.
	Горбачова І.І.

Матвєєва О.В.

Зубрицька О.І.

Сінюгіна В.І.


	згідно з графіком




Розділ 2.
2.1. Структура Управління освіти адміністрації Холодногірського району Харківської міської ради


[image: image1]
2.2. Розподіл посадових обов’язків працівників УПРАВЛІННЯ освіти
Горбачова Інесса Ігорівна – начальник Управління освіти (т.712-33 -98)

Забезпечує виконання покладених на Управління освіти завдань щодо реалізації державної політики в галузі освіти у Холодногірському районі.

 Здійснює:

загальне керівництво роботою Управління, призначення на посади та звільнення з посад працівників методичного центру, централізованої бухгалтерії, лабораторії комп’ютерних технологій в освіті, господарчої групи Управління освіти;

контроль за роботою з підбору та розстановки кадрів;

затвердження положень про структурні підрозділи Управління освіти, посадових обов`язків працівників, планів, програм, кошторисів Управління освіти;

організаційну  роботу з керівниками закладів освіти усіх типів та форм власності;

аналіз стану та тенденцій розвитку освітньої галузі Холодногірського району, вживає заходів щодо усунення недоліків та закріплення позитивних тенденцій; 

організацію розробки районних заходів на виконання цільових програм у галузі освіти міста;

заходи щодо забезпечення збалансованого економічного та  соціального розвитку галузі;

контроль за  підготовкою та  проведенням капітальних ремонтів у підпорядкованих закладах освіти;

видання наказів у межах компетенції Управління освіти, що є обов`язковими для виконання посадовими особами, контролює їх виконання.

Координує:

роботу з Департаментом науки і освіти Харківської облдержадміністрації, Департаментом освіти Харківської міської ради, Адміністрацією Холодногірського району Харківської міської ради; вищими навчальними закладами, іншими закладами і громадськими організаціями;

роботу у межах компетенції керівників закладів освіти району;

забезпечує розгляд звернень громадян до Управління освіти з питань, що належать до його компетенції, у разі потреби вживає заходів щодо усунення причин, які зумовили їх появу. 

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Проводить особистий прийом громадян.

Матвєєва Оксана Вячеславівна– заступник начальника Управління освіти (т.712 -30 -83) 

Здійснює:

контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту»,«Про доступ до публічної інформації», «Про запобігання корупції» та інших нормативно-правових актів у галузі  освіти в межах повноважень Управління освіти;

забезпечення виконання працівниками Управління своїх посадових обов’язків та Правил внутрішнього трудового розпорядку;

контроль за організацією документообігу в Управлінні освіти; 
щоквартальний аналіз виконавчої дисципліни на апаратних нарадах Управлння  освіти.
організацію, проведення та узагальнення результатів інспектування і оперативних перевірок підпорядкованих закладів освіти комунальної форми власності;

контроль за діяльністю підпорядкованих закладів освіти та з питань функціонування освітньої галузі та забезпечення права громадян на освіту;

підготовку проектів актів (документів) з організації та вдосконалення функціонування підпорядкованих закладів освіти;

контроль за організацією виконання державних, обласних і міських програм у закладах освіти району;

контроль за організацією роботи зі зверненнями громадян та службовою кореспонденцією в Управлінні освіти; 

організацію роботи щодо опрацювання депутатських запитів та доручень, виконання рішень сесій міськради та виконкому;

аналітичну роботу з формою ЗНЗ-1;

підготовку в установленому порядку статистично-аналітичної інформації, оперативних даних з питань освітньої діяльності закладів освіти району;

загальний облік руху учнів у закладах загальної середньої освіти району;

контроль за організацією освітнього процесу в закладах освіти району, проведенням державної підсумкової атестації, переведенням та випуском учнів;

організацію виконання мовного законодавства України, підготовку звітів щодо його виконання;

контроль за реалізацією мовної політики та дотриманням мовного режиму в освітньому процесі закладів освіти району всіх типів та форм власності; 

аналіз мережі закладів загальної середньої освіти усіх типів і форм власності, груп та класів за мовами навчання та виховання;
контроль за діяльністю вечірніх (змінних) шкіл;
контроль за організацією та проведенням екстернату;
контроль за договірними та орендними стосунками між Управлінням освіти та іншими організаціями і суб’єктами підприємницької діяльності у межах компетенції Управління освіти; 

контроль за виконанням доручень  за підсумками проведення нарад начальників управлінь освіти Адміністрацій Харківської міської ради. 

Координує роботу закладів освіти району з напрямків роботи в межах своєї компетенції;

Проводить роботу щодо вивчення листів, скарг, заяв громадян та інших звернень до Управління освіти та інших  установ;

Узагальнює пропозиції та формує річний план роботи Управління освіти, здійснює загальний контроль за його виконанням.

Узгоджує з Департаментом освіти Харківської міської ради плани та графіки контрольно-аналітичної діяльності Управління освіти. 

Забезпечує проведення нарад начальника з працівниками Управління освіти, керівниками закладів освіти району, колегій Управління освіти.
Є відповідальним за організацію роботи по доступу до публічної інформації.

Є начальником штабу  цивільної оборони Управління освіти.

Є головою тендерного комітету Управління освіти.
Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти.

Виконує обов’язки начальника Управління під час його  відсутності.
Проводить особистий прийом громадян.

Зубрицька Оксана Іллівна – головний спеціаліст  Управління освіти (т.734-98-41)

Здійснює:
контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», державних та регіональних програм з питань виховання, профілактики злочинності, інших негативних проявів у дитячому підлітковому середовищі та інших нормативно-правових актів у галузі  освіти в межах своєї компетенції;

аналіз профілактики дитячого травматизму, контроль за організацією роботи з цього питання в закладах дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти району;

координацію роботи з управлінням патрульної поліції м. Харкова щодо запобігання нещасним випадкам;

координацію роботи Управління освіти з управлінням служб у справах дітей Департаменту праці та соціальної політики Харківської міської ради, з відділами у справах дітей та відділом ювенальної превенції Холодногірського району;
контроль за організацією медичного обслуговування, санітарної освіти, поглибленого медичного обстеження учнів у закладах загальної середньої освіти району;

контроль за організацією загальнорайонних заходів за участю учнівської молоді; 
контроль за роботою закладів позашкільної освіти району, координацію їх діяльності щодо організації  виховної роботи та дозвілля дітей;

аналіз мережі закладів позашкільної освіти району, надання пропозицій щодо її вдосконалення;
контроль за розробкою та підготовкою до затвердження робочих навчальних планів закладів позашкільної освіти району; 
контроль за організацією відпочинку та оздоровлення учнів у закладах загальної середньої та позашкільної освіти району; 

облік відвідування закладів загальної середньої освіти здобувачами освіти;
розшук учнів та вихованців закладів освіти Холодногірського району на запит відповідних державних органів;

координацію роботи з питань профорієнтаційної роботи з учнівською молоддю;

аналіз обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х та 11-х класів, контроль за організацією роботи з цього питання в закладах загальної середньої освіти району;

узагальнення по району державної статистичної звітності «Звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів» (форма № 1-ЗСО);
координацію роботи з підготовки та проведення випускних вечорів у закладах загальної середньої освіти району;

координацію роботи щодо виконання програм, проектів, які впроваджуються громадськими організаціями; 

зв’язок з громадськими організаціями;
узагальнення та складання планів заходів по відзначенню загальнодержавних свят та пам’ятних дат
контроль за організацією виховної роботи з дітьми та підлітками;
контроль за проведенням щорічного звітування керівників ЗПО.
Координує роботу закладів освіти району з напрямків роботи в межах своєї компетенції.
Проводить роботу щодо вивчення листів, скарг, заяв громадян та інших звернень до Управління освіти та інших  установ. 

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника

Проводить особистий прийом громадян.
Сінюгіна Вікторія Ігорівна – головний спеціаліст Управління освіти (т. 712-34-27)

Здійснює:
контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту»,  державних та регіональних програм з питань виховання, соціального захисту та інших нормативно-правових актів у галузі  освіти в межах своєї компетенції;
контроль за організацією роботи з питань охорони дитинства у закладах освіти району, аналіз та узагальнення статистичних даних про дітей пільгових категорій;

координацію роботи Управління освіти з управлінням служб у справах дітей Департаменту праці та соціальної політики Харківської міської ради, з відділами у справах дітей та відділеннями Кримінальної міліції у справах дітей;
координацію співробітництва Управління освіти, закладів загальної середньої освіти із професійно-технічними навчальними закладами;
контроль за діяльністю закладів професійно-технічної освіти району з питань функціонування освітньої галузі та забезпечення права громадян на професійно-технічну освіту;

організацію проведення ліцензування закладів освіти району комунальної форми власності; 

контроль за організацією індивідуального навчання учнів у закладах загальної середньої освіти;

організацію виконання підрозділу «Організація харчування учнів і вихованців» Комплексної програми розвитку освіти міста Харкова на 2018-2022 роки, підготовку звітів щодо її виконання;
забезпечення діяльності закладів освіти щодо організації харчування в закладах  загальної середньої освіти району; 

контроль за організацією харчування в закладах загальної середньої освіти  району;
контроль за проведенням щорічного звітування керівників ЗЗСО.
Координує роботу закладів освіти з напрямків роботи в межах своєї компетенції.

Проводить роботу щодо вивчення листів, скарг, заяв громадян та інших звернень до Управління освіти та інших  установ.  
Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків. 
Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника.

Проводить особистий прийом громадян.
Ляліна Тетяна Євгенівна -  завідувач  методичного центру Управління освіти ( т.734-98-41)

Здійснює:

контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту» та інших нормативно-правових актів у галузі освіти  у межах функціональних обов`язків;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти;

планування роботи методичного центру на рік, місяць, тиждень;

ведення протоколів нарад  заступників директора з навчально-виховної роботи,  контроль за виконанням доручень цих нарад;
здійснює проведення методичних рад методичного центра Управління освіти;

забезпечення  науково-методичного  супроводження дослідно-експериментальної роботи у  закладах освіти  району;
збір, обробку та аналіз даних мережі допрофільних, профільних класів, класів з поглибленим вивченням окремих предметів;
координацію  роботи  експериментальних педагогiчних майданчикiв, творчих груп, сприяє впровадженню iнновацiйних форм методичної роботи з педагогiчними працiвниками;

контроль за рiвнем стану навчання учнів з  навчальних предметів у  закладах загальної середньої освіти  району;

загальне керiвництво районних методичних об’єднань, педагогiчних майстерень, iх науково-методичне забезпечення;

вивчення  результатів  методичної роботи в  закладах освіти;

проведення  районних  конференцій  педпрацiвникiв, семiнарів, виставок-презентацій педагогiчних ідей i технологій та інших методичних заходів;

проведення   конкурсiв  педагогiчної майстерності;
координацію роботи Управління освіти, закладів загальної середньої освіти з Харківським регіональним центром оцінювання якості освіти щодо організації зовнішнього незалежного оцінювання випускників закладів загальної середньої освіти;
організаційну  роботу щодо  проведення ЗНО у районі;
підготовку до затвердження робочих навчальних планів закладів загальної середньої освіти району.
Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника
Проводить особистий прийом громадян.
Біліченко Любов Дмитрівна -   методист  методичного центру Управління освіти ( т.734-98-41)
Здійснює:

контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту» та інших нормативно-правових актів у галузі освіти  у межах функціональних обов`язків;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти ;

ведення протоколів  методичних рад   методичного центру Управління освіти;

контроль за освітнім процесом КЗ «КДЮСШ №8»;

координацію  роботи  експериментальних педагогiчних майданчикiв, творчих груп вчителів предмету «Захист Вітчизни», фізичної культури, основ здоров`я;

контроль за рiвнем стану навчання учнів з  навчальних предметів «Захист Вітчизи», фізична культура, основи здоров`я  у  закладах загальної середньої освіти  району;

керiвництво районних методичних об’єднань вчителів фізичної культури, основ здоров`я, предмету «Захист Вітчизни»;

контроль за фізкультурно-оздоровчою та спортивно-масовою роботою у закладах освіти всіх типів та форм власності;

проведення  районних   змагань з різних видів спорту;

організацію роботи з питань цивільного захисту;

методичну допомогу  щодо проведення  Днів цивільного захисту, тижнів знань з основ безпеки життєдіяльності в закладах освіти.

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника та завідувача методичного центру

Сальнікова Олександра Олександрівна– методист методичного центру Управління освіти  (т.734-98-41)
Здійснює:

контроль за виконанням Законів  України «Про освіту», «Про дошкільну освіту» та інших нормативно-правових актів у галузі  освіти в межах своєї компетенції; 

аналіз мережі закладів дошкільної освіти усіх типів та форм власності, умов їх функціонування, надання пропозицій щодо їх удосконалення;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти; 

підготовку та проведення нарад з питань організації роботи закладів дошкільної освіти з керівниками закладів дошкільної освіти району;

підготовку проектів документів щодо функціонування закладів дошкільної освіти;

організацію в межах компетенції виконання державних, обласних програм, підготовку звітів щодо їх виконання у закладах дошкільної освіти району;

контроль за роботою закладів дошкільної освіти комбінованого типу;

контроль та організацію роботи щодо забезпечення належних умов для дітей, їх медичного обслуговування та харчування у закладах дошкільної освіти;

контроль за актуальністю та достовірністю відомостей у базах даних програмного комплексу «КУРС: Дошкілля» Інформаційної системи управління освітою (ІСУО);

облік відвідування закладів вихованцями закладів дошкільної освіти;

ведення протоколів нарад із директорами закладів дошкільної освіти, контроль за виконанням доручень цих нарад;
контроль за проведенням щорічного звітування керівників ЗДО.
Є районним реєстратором електронної реєстрації дітей для прийому в заклади дошкільної освіти Холодногірського району. 

Координує роботу закладів дошкільної освіти району в межах своєї компетенції.

Проводить роботу щодо вивчення листів, скарг, заяв громадян та інших звернень до Управління освіти та інших  установ.
Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.
Є членом комітету з конкурсних торгів Управління освіти.
Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти,  його заступника.

Проводить особистий прийом громадян.
Решетнікова Лариса Іванівна -  методист  методичного центру Управління освіти ( т.734-98-41)

Здійснює:

контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту» та інших нормативно-правових актів у галузі освіти  у межах функціональних обов`язків;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти ;

ведення протоколів колегій Управління освіти;

координацію  роботи  експериментальних педагогiчних майданчикiв, творчих груп вчителів математики, інформатики, фізики та астрономії, трудового навчання та технології;
моніторинг рівня навчальних досягнень здобувачів освіти закладів загальної середньої освіти всіх типів і форм власності;
координацію моніторингових дослідження освітнього  процесу у  закладах загальної середньої освіти  району;

координацію щодо виконання розділів комплексної Програми розвитку освіти м. Харкова на 2018-2022 роки: «Обдарована молодь», «Моніторингові дослідження якості освіти».

керiвництво районних методичних об’єднань вчителів математики, інформатики, фізики та астрономії, трудового навчання та технологі;
органiзовує та проводить ІІ етап Всеукраїнських учнiвських олiмпiади з навчальних предметів. Здiйснює аналiз їх проведення, пiдготовку узагальнюючих матерiалiв за пiдсумками участi школярiв в олiмпiадах. Надає методичну допомогу у пiдготовцi команд до участi  у ІІІ та ІV етапах  Всеукраїнських етапах учнiвських олiмпiади з навчальних предметів;

координує роботу закладiв загальної  середньої та позашкільної освіти району з Харкiвським вiддiленням Малої академiї наук України, надає методичну допомогу щодо вдосконалення роботи з обдаровавими дiтьми;

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника та завідувача методичного центру

Стратієнко Влада Станіславівна– методист методичного центру Управління освіти (т.712-34-27)

Здійснює:

контроль за виконанням законів України  та інших нормативних документів у галузі освіти;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти; 

оформлення документів щодо прийому на роботу посадових осіб місцевого самоврядування Управління освіти згідно з законодавством України, призначення, переміщення та звільнення працівників Управління освіти;

аналіз чисельного та якісного складу педагогічних працівників та працівників Управління освіти, плинності кадрів; підготовку відповідної статистичної звітності;

обчислення стажу та вислуги років працівників на посадах місцевого самоврядування, ведення особових справ, обліку та зберігання трудових книжок, складання планів підвищення кваліфікації (відповідно до прогнозованої потреби), розробку посадових інструкцій працівникам;

контроль за своєчасним заповненням декларацій про доходи, зобов’язання фінансового характеру та майновий стан посадових осіб місцевого самоврядування;

проведення роботи з атестації посадових осіб місцевого самоврядування та проведення щорічної оцінки виконання посадовими особами покладених на них посадових обов’язків і завдань;  

проведення загальних та індивідуальних консультацій, надання методичної та практичної допомоги працівникам Управління та підвідомчих закладів та установ;  

розгляд звернень громадян та інших звернень до Управління освіти в межах компетенції;

аналіз дотримання працівниками Управління освіти законодавства України з питань роботи зі зверненнями громадян та інших нормативних документів у межах своєї компетенції, готує звіти з цих питань; 

облік наказів начальника Управління освіти з кадрових питань, ознайомлення працівників з наказами;

облік військовозобов’язаних працівників Управління освіти,

підготовку довідок з місця роботи працівників Управління освіти та архівних довідок за запитами громадян та запитами установ, організацій;
підготовку матеріалів до нагородження та накладення дисциплінарних стягнень на працівників Управління освіти,  керівників та працівників закладів освіти;
заходи щодо складання банку даних на резерв посадових осіб місцевого самоврядування Управління освіти та керівників закладів освіти району;

аналіз замовлення молодих спеціалістів педагогічного профілю у вищих навчальних закладах для закладів освіти району;

роботу щодо вивчення листів, скарг, заяв громадян та інших звернень до Управління освіти та інших установ, а також листування з громадянами з кадрових питань у межах своєї компетенції;

організацію роботи щодо підвищення кваліфікації посадових осіб місцевого самоврядування;

підготовку і своєчасне подання відповідних статистичних звітів до міського Центру зайнятості, Статистичного управління, Департаменту освіти Харківської міської ради; 

складання графіків чергувань працівників Управління освіти та його структурних підрозділів.

Координує роботу закладів освіти в межах своєї компетенції.

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника. 

Проводить особистий прийом громадян.
Сниткіна Тетяна Ілларіонівна- методист  методичного центру Управління освіти ( т.734-98-41)

Здійснює:

контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту» та інших нормативно-правових актів у галузі освіти  у межах функціональних обов`язків;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти ;

аналіз стану виховної роботи в  закладах  освіти району, надає методичну допомогу та пропозиції щодо її вдосконалення.

проведення районних учнівських конкурсів з виховної роботи;

загальне керівництво діяльності шкільних дитячих та юнацьких організацій;


загальне керiвництво туристсько-краєзнавчою та екскурсійною роботою закладiв освіти району;


організаційну роботу  заклалiв освiти щодо проведення шкiльних свят, відзначення та святкування пам’ятних дат і ювілеїв;

ведення протоколів нарад  заступників директора з виховної роботи,  контроль за виконанням доручень цих нарад;

контроль за викладанням у  закладах загальної середньої освіти   предметів художньо-естетичного циклу(музичне мистецтво, образотворче мистецтво, художня культура), історії та правознавства;

загальне керівництво роботою районного методичного об`єднання вчителів художньо-естетичного циклу, історії, правознавства, надає їм методичну допомогу;

Координує роботу щодо реалізації  регіонального освітнього проекту «Виховний простір Харківщини».

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника та завідувача методичного центру
Власенко Юлія Володимирівна - методист  методичного центру Управління освіти ( т.734-98-41)

Здійснює:

контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту» та інших нормативно-правових актів у галузі освіти  у межах функціональних обов`язків;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти ;

загальне керiвництво роботою районних методичних об’єднань вчителів географії та економіки,надає їм методичну допомогу;

організаційно-методичний супровід щодо впровадження ефективного педагогічного досвіду, інноваційної діяльності  вчителів географії, економіки;

організаційну  роботу щодо реалізації  регіональних освітніх проектів;

організаційну  роботу   закладів освіти   району  по співробітництву з закладами вищої освіти, роботу університетських кафедр,міжнародному співробітництву;

ведення протоколів нарад  керівників закладів загальної середньої  та позашкільної освіти,  контроль за виконанням доручень цих нарад;
Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.
Координує роботу закладів освіти в межах своєї компетенції.
Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника та завідувача методичного центру

Нестеренко Наталія Михайлівна-методист  методичного центру Управління освіти ( т.734-98-41)

Здійснює:

контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту» та інших нормативно-правових актів у галузі освіти  у межах функціональних обов`язків;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти;

загальне керiвництво роботою районного методичного об’єднання бібліотекарів;

вивчення стану роботи бібліотек закладів освіти, надає методичну допомогу та пропозиції щодо її вдосконалення.

роботу з веб-сторінками «Шкільна бібліотека»  закладів освіти та  Управління освіти;

проведення районного конкурсу „Бібліотекар року”.

аналітично-прогнозуючу діяльність щодо забезпечення закладів освіти шкільними підручниками, навчально-методичною літературою, навчальними програмами, координує і контролює роботу бібліотекарів з укомплектування їх біб фондів;

контроль за проведенням інвентаризації основних фондів у шкільних бібліотеках;
передплату періодичних видань та замовлень на тематичні видання для Управління освіти;

організаційну роботу щодо проведення  апробації та моніторингових досліджень якості навчальної літератури.

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.
Є членом комітету з конкурсних торгів Управління освіти.
Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника та завідувача методичного центру.
Дараган Олена Володимирівна - методист  методичного центру Управління освіти ( т.734-98-41)

Здійснює:

контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту» та інших нормативно-правових актів у галузі освіти  у межах функціональних обов`язків;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти;

роботу щодо організації атестації педагогічних кадрів закладів освіти;
складання перспективних, поточних планів та  графіків проведення атестації педагогічних працівників  закладів  освіти району;

підготовку атестаційних документів щодо представлення на розгляд районної атестаційної комісії;

ведення  протоколів засідань районної атестаційної комісії;

загальне керiвництво роботою районних методичних об’єднань вчителів початкової школи,  української мови та літератури, російської мови та літератури, зарубіжної літератури,надає їм методичну допомогу;

контроль за здійсненням освітнього процесу у початковій школі;

організаційно-методичний супровід щодо впровадження ефективного педагогічного досвіду, інноваційної діяльності  вчителів початкових класів, вчителів української мови, російської мови, зарубіжної літератури.

Координує роботу  закладів позашкільної  освіти  району: ЦДЮТ №5, ЦПО «Старт».

Координує роботу щодо пiдвищення квалiфiкацiї педпрацiвникiв закладiв освiти району. Проводить iнструктивно-методичну роботу, узагальнює матерiали з цих питань, веде вiдповiдну документацію.

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника та завідувача методичного центру.
Дрогваленко Олена Віталіївна - методист  методичного центру Управління освіти ( т.734-98-41)

Здійснює:

контроль за виконанням Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту» та інших нормативно-правових актів у галузі освіти  у межах функціональних обов`язків;

підготовку пропозицій до річного плану роботи Управління освіти ;

загальне керiвництво роботою соціально-психологічної служби району, районного методичного об’єднання практичних психологів та соціальних педагогів;

спiвробiтництво з психологiчною службою мiського науково-методичного педагогічного центру, КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти»;

розробку розвиваючих  та корекцiйних програм;


проведення  соцiально-психологiчних тренiнгів з партнерства та вирiшення конфлiктних ситуацiй;
психологiчне консультування учнiв, батькiв, педпрацiвникiв закладiв освіти;

контроль за дотриманням адмiнiстрацiєю та педколективами закладiв
освіти положень Конвенції ООН про права дитини.

Координує роботу закладiв освiти щодо направлення дiтей, у разi необхiдностiв iнтересах дитини, в заклади системи охорони здоров`я. 

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника та завідувача методичного центру

На  всіх  працівників  МЦ  покладаються  такі  обов'язки:

1.
Готувати і подавати разом із завідувачем МЦ начальнику Управління освіти експертні матеріали та довідки для прийняття відповідних рішень.

2.
Надавати методичну допомогу закладам освіти у складанні планів роботи та робочих навчальних планів.

3.
Консультувати педагогічних працівників з проблем сучасного розвитку освіти, організації освітнього процесу, досягнень психолого-педагогічної науки.

4.
Дотримуватися правил техніки безпеки та санітарно-гігієнічних вимог.

5.
Здійснювати службові поїздки під час виконання виробничих завдань.

Начальник господарчої групи Управління освіти (вакансія) – (т.712 41 27)
Здійснює:

Контроль за реалізацією програми розвитку освіти в межех компетенції;
координацію роботи щодо перевірки закладів освіти району з метою визначення необхідності проведення ремонтних робіт та виявлення аварійних об‘єктів;
підготовку проектів наказів начальника Управління освіти відповідно до компетенції підрозділу; 
організацію та проведення тематичних перевірок та інспектування закладів освіти відповідно до компетенції підрозділу;
координує роботу із завгоспами та заступниками директорів з господарської роботи;
координацію роботи та навчання заступників керівників з господарчої роботи, завгоспів;
контроль за формуванням бази даних з придбання меблів, технологічного обладнання, м’якого інвентарю на виконання розділу «Розвиток матеріально-технічної бази навчальних закладів» та надання необхідних даних до Департаменту освіти Харківської міської ради; 

організацію виконання програми соціально-економічного розвитку та підготовку звітів про виконання соціально-економічних показників по галузі «Освіта»; 
підготовку інформації до роботи міських штабів з питань підготовки до осінньо-зимового періоду та підключення теплоносіїв на об‘єктах освіти;

контроль за підготовкою закладів освіти до початку нового навчального року;
координацію та контроль роботи з охорони праці та протипожежної безпеки в Управлінні освіти, закладах  освіти району всіх типів і форм власності;

проведення районного громадського огляду пожежної безпеки закладів освіти, узагальнення матеріалів огляду, підготовку підсумкового наказу;
роботу щодо вивчення листів, скарг, заяв громадян та інших звернень до Управління освіти та інших установ.
Координує роботу керівників закладів освіти району в межах компетенції підрозділу.
.
Виконує інші доручення начальника Управління освіти та заступника.
Шелахаєва Тетяна Іванівна – інженер господарчої групи  ( т.712-41-27)

Здійснює:

контроль за експлуатацією будівель, об’єктів, опалювальних систем,систем водопостачання, котелень, систем електропостачання, які знаходяться на балансі Управління освіти;
контроль за економним та раціональним використанням закладами освіти навчального обладнання, меблів, інвентарю, ремонтних і будівельних матеріалів;

контроль за проведенням ремонтних робіт в  закладах  освіти за кошти міського бюджету; своєчасною розробкою закладами  освіти річних та перспективних планів ремонтних робіт;

контроль за експлуатацією в  закладах освіти інженерних, сантехнічних і опалювальних систем,  електрообладнання, станом їх устаткування та своєчасним ремонтом;

координує роботу із завгоспами та заступниками директорів з господарської роботи;

перевірку закладів освіти з метою визначення необхідності проведення ремонтних робіт та виявлення аварійних об‘єктів;

складає графіки на своєчасну держповірку лічильників обліку енергоносіїв, на виготовлення проектно-кошторисної документації по об'єктах; дефектні акти на ремонт будівель та споруд; графіки  підготовки  та здачі внутрішніх теплових рамок;
здійснює контроль за перевіркою приладів обліку газу, води, теплової енергії закладами освіти району;

організовує проведення екологічного двомісячника, узагальнення матеріалів;
контроль та організацією робіт щодо включення опалення в закладах  освіти району;
складання дефектних актів технічного стану будівель;
роботу з листами та скаргами, які надійшли із закладів освіти та від громадян в межах компетенції.

Виконує інші доручення начальника Управління освіти та заступника.

Іванова Оксана Павлівна  –  інженер  з  охорони  праці 

Забезпечує діяльність закладів освіти щодо виконання законів України «Про охорону праці», правил, положень, інструкцій з охорони праці та пожежної безпеки.

Складає звіти з охорони праці за встановленими формами і у відповідні терміни.

Бере участь у розслідуванні нещасних випадків, професійних захворювань та аварій  у закладах освіти.

Веде облік аварій, пожеж, нещасних випадків виробничого та невиробничого характеру з працівниками Управління освіти.

Проводить з працівниками Управління освіти вступний інструктаж з питань охорони праці.

Здійснює  своєчасну розробку та перегляд інструкцій з охорони праці.

Контролює виконання приписів посадових осіб органів державного нагляду  за охороною праці.

Контролює своєчасне проведення всіх видів інструктажу з охорони праці  та пожежної безпеки.

Організовує проведення навчання та бере участь у роботі комісії з перевірки знань  з питань охорони праці.

Інформує працівників закладів освіти про основні вимоги законів, інших нормативно-правових актів з охорони праці.

Забезпечує контроль за проходженням працівниками Управління освіти медичних оглядів та флюорографії.

Вирішує питання про професійну підготовку і підвищення кваліфікації працівників з питань охорони праці, пропаганди безпечних методів праці.

Бере участь у розгляді листів, заяв та скарг працюючих з питань охорони праці.

Готує проекти наказів та розпоряджень з питань охорони праці, загальних для усіх закладів освіти району.

Забезпечує своєчасне проведення навчання та інструктажів працюючих, атестації та переатестації з питань безпеки праці посадових осіб, які виконують роботи підвищеної небезпеки, а також дотримання вимог безпеки при виконанні цих робіт.

Бере участь у складанні розділу колективної угоди «Охорона праці» у закладах освіти району.

Бере участь у роботі комісії з паспортизації робочих місць за умовами праці і контролює цю роботу у закладах освіти району.

Бере участь у комісії по прийманню закладів освіти до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період.

Дотримується вимог техніки безпеки та пожежної безпеки при виконанні обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти та його заступника.

Грідіна Поліна Павлівна - головний бухгалтер централізованої бухгалтерії Управління освіти (т.712-32-14)

Здійснює:

контроль за виконанням законів України та інших нормативних документів з питань бухгалтерського обліку та звітності в межах компетенції;

загальне керівництво і контроль за виконанням  функціональних обов’язків і Правил внутрішнього трудового розпорядку працівниками централізованої бухгалтерії;

загальне керівництво за веденням бухгалтерського обліку і звітності в Управлінні освіти; 

попередній контроль за оформленням документів і законністю операцій, які здійснює бухгалтерія;

контроль за витрачанням коштів відповідно до фінансування і кошторисних призначень закладами освіти району;
контроль за використанням бюджетних коштів при проведенні ремонтних робіт за кошти бюджету;

контроль за економним використання  закладами  освіти енергоносіїв та своєчасним і якісним складанням про це звітів;
своєчасне проведення розрахунків, які виникають з підприємствами, установами, організаціями та окремими особами;

узагальнення матеріалів ревізій контролюючих органів фінансово-господарської діяльності підпорядкованих закладів освіти, координацію роботи з усунення недоліків, встановлених під час ревізій та перевірок, підготовку пропозицій начальнику Управління освіти з питань дотримання фінансової дисципліни в закладах освіти району;

контроль за організацією роботи закладів освіти району із залучення  позабюджетних коштів та надання платних освітніх послуг.

Забезпечує аналіз виконання бюджету Управління освіти та по затверджених програмах.

Розробляє та складає:

загальний баланс, місячну, квартальну і річну звітність та надає до управління бюджету і фінансів і відділу Державного казначейства у м. Харкові;

виписки банку, базу даних для підготовки звітної інформації;

меморіальний ордер (далі м/о) №2; облік  розрахунків з  організаціями і  підприємствами (м/о №№4, 6), облік фактичних видатків;

картки аналітичного обліку видатків та контрольні таблиці по руху коштів за кодами функціональної та економічної класифікації;

звіт про виконання кошторису витрат;

звіт про залучення та використання позабюджетних коштів навчальних закладів району;

організацію інвентаризації грошових коштів, розрахунків і матеріальних цінностей, своєчасне й правильне  визначення  результатів інвентаризації та відображення їх в обліку;

контроль за збереженням основних засобів, інших необоротних матеріальних цінностей та запасів на місцях, їх зберіганням, експлуатацією та списанням з балансів закладів освіти району;

контроль за організацією харчування в закладах освіти району;

складання заяв на фінансування мережі та надання розподілів до Державної казначейської служби;

підготовку звіту про роботу автотранспорту та про використання паливно-мастильних матеріалів;

нарахування зносу основних засобів;

аналітичний облік по бухгалтерських субрахунках;

аналіз та прогноз економічного та соціально-економічного розвитку системи освіти району;

складання бюджетних запитів на плановий рік по галузі «Освіта» та «Фізична культура і спорт»;

роботу по формуванню бюджету системи освіти району та контролю за його виконанням;

контроль за виконанням кошторисів витрат Управління освіти, його структурних підрозділів, підпорядкованих закладів освіти;

роботу зі штатним розписами  закладів освіти району;

оформлення та надання довідок щодо внесення змін до кошторисів та помісячних планів бюджетних асигнувань по Управлінню освіти, його структурних підрозділах та закладів освіти до Департаменту бюджету і фінансів;

надання оперативної поточної інформації та квартальної звітності щодо функціонування та виконання бюджету за різними економічними показниками Управління освіти, його структурних підрозділів та закладів освіти району; 

Проводить роботу щодо вивчення листів, скарг, заяв громадян та інших звернень до Управління освіти та інших  установ у межах компетенції. 

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника.

Обозна Олена Вікторівна – секретар методичного центру Управління освіти (т. 712-30-83)
Здійснює:
забезпечення проведення особистих прийомів начальника Управління освіти (1-й та 4-й вівторки місяця);

ведення діловодства Управління  освіти в паперовому та електронному вигляді;

контроль за дотриманням термінів виконання документів спеціалістами та методистами Управління освіти освіти;

підготовку щоквартальних звітів про кількість службових листів;  

ведення обліку рішень та розпоряджень, контроль за своєчасним інформуванням про їх виконання;

організацію надходження та контроль за збереженням документів в архіві Управління  освіти;

збереження та використання за призначенням штампу та бланків Управління  освіти;

прийом і передачу телефонограм  та електронної пошти, ведення їх обліку;

доведення усних та письмових оперативних доручень та розпоряджень начальника Управління до керівників структурних  підрозділів, контроль за їх виконанням;
Є членом комітету з конкурсних торгів Управління освіти.
Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника.
Зубахін Ігор Миколайович - завідувач лабораторією комп’ютерних технологій в освіті – т. 712-34-27

Здійснює:

розробку плану роботи лабораторії комп’ютерних технологій в освіті та контроль за його виконанням;

контроль та організацію виконання розділу «Інформаційні та комунікаційні технології» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2018-2022 роки;

 консультативний супровід по роботі в інформаційно-телекомунікаційній системі «Державна інформаційна система освіти» (ДІСО);

моніторинг стану інформатизації закладів освіти Холодногірського району;

підготовку звітів щодо стану комп’ютеризації та інформатизації закладів освіти району;

організацію робіт щодо оновлення сайту Управління освіти, сайтів закладів освіти Холодногірського району;

проведення районних етапів конкурсів з питань інформатизації та організація участі закладів освіти в міських етапах;

надання консультативної та практичної допомоги працівникам закладів освіти району щодо роботи в мережі Інтернет, оволодінні комп’ютерною грамотністю;

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.

Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника.

Кириленко Катерина Василівна - методист лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Управління освіти– т. 712-34-27
Здійснює:

надання методичної допомоги користувачам інформаційно-телекомунікаційної системи державної наукової установи «Інститут освітньої

аналітики» «Державна інформаційна система освіти» (ДІСО);

методичний супровід функціонування сайтів закладів освіти;

надання методичної допомоги вчителям інформатики з питань документації НКК;

проведення навчально-методичних семінарів з питань використання інформаційних технологій;

проведення районних етапів конкурсів з питань інформатизації та організація участі закладів освіти в міських етапах;

надання консультативної та практичної допомоги працівникам закладів освіти  району щодо роботи в мережі Інтернет, оволодінні комп’ютерною грамотністю;

Не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які було довірено або які стали відомі у зв’язку із виконанням посадових або службових обов’язків.
 Виконує інші обов’язки за дорученням начальника Управління освіти, його заступника.
Мотрич Дентон Ігорович - інженер лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Управління освіти– т. 712-34-27

Здійснює:
обслуговування програмного забезпечення комп’ютерної техніки Управління освіти;
роботи з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки Управління освіти та  закладів освіти;
налаштування мережі Інтернет, локальної мережі та електронної пошти, антивірусного захисту комп’ютерної техніки в Управлінні освіти та закладах освіти; 
Виконує інші обов’язки та доручення начальника Управління освіти, його заступника, завідувача ЛКТО.

Організаційно-дорадча діяльність Управління освіти

3.1. Колегії Управління освіти

	Дата проведення
	Питання, що розглядаються


	Доповідач
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Березень

	1. Шляхи підвищення ефективності методичної роботи на рівні району та освітніх закладів
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2. Про стан роботи Управління освіти  та закладів освіти щодо збереження та зміцнення здоров’я учнів та вихованців, запобігання всім видам дитячого травматизму за 2017 рік.
	Зубрицька О.І.
	

	
	3. Про стан роботи Управління освіти та закладів освіти зі зверненнями громадян та з питань виконання антикорупційного законодавства упродовж 2017 року.
	Стратієнко В.С.
	

	
	4. Про діяльність Районної батьківської Ради.
	Сінюгіна В.І.
	

	Червень

	1. Про інтеграцію в освітній процес дітей з особливими освітніми потребами.
	Сінюгіна В.І.
	

	
	2. Про заходи щодо впровадження у 1-х класах нових Державних стандартів у 2018/2019 навчальному році
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3. Про стан реалізації Концепції національно – патріотичного виховання дітей та молоді  у загальноосвітніх навчальних закладах Холодногірського району
	Сниткіна Т.І.
	

	Вересень
	1. Про підсумки роботи щодо організації відпочинку та оздоровлення дітей влітку 2018 року.
	Зубрицька О.І.
	

	
	2. Про стан роботи щодо виконання заходів розділу «Інформаційні та комунікаційні технології в освіті» Комплексної програми розвитку м. Харкова на 2018-2022 роки.
	Зубахін І.М.
	

	Грудень

	1.  Про виконання заходів Комплексної програми розвитку освіти міста Харкова на 2017-2022 роки у 2018 році.
	Матвєєва О.В.
Ляліна Т.Є.

Сінюгіна В.І.

Зубрицька О.І.

Грідіна П.П.

Шелахаєва Т.І.
	

	
	2. Про затвердження плану роботи Управління освіти на 2019 рік.


	Горбачова І.І.
	


3.2. Наради начальника Управління освіти
	Дата проведення
	Питання, що розглядаються


	Доповідач
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	09.01.

2018
	1. Про виконання наказів по Управлінню освіти та рішень нарад начальника Управління освіти упродовж IV кварталу 2017 року
	Матвєєва О.В.
	

	
	2. Про підсумки участі педагогічних працівників у міському професійному конкурсі «Учитель року – 2018»
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3. Про підсумки проведення І районного етапу конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів – членів МАН України та ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Решетнікова Л.І.
	

	
	4. Про підсумки роботи з профілактики дитячого травматизму у І семестрі 2017/2018 навчального року
	Зубрицька О.І.
	

	22.01.

2018
	1. Про підсумки проведення новорічних, різдвяних свят та зимових шкільних канікул у закладах освіти району
	Сінюгіна В.І. 

Сниткіна Т.І.
	

	
	2. Про порядок та особливості проведення ЗНО  у 2018 році, зарахування його результатів як державної підсумкової атестації за курс повної загальної середньої освіти випускникам 11-х класів ЗЗСО.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2. Про рух учнів у І семестрі 2017/2018 навчального року

	Матвєєва О.В.
	

	
	4. Про стан захворюваності дітей в закладах дошкільної освіти, виконання санітарно-гігієнічних норм у  2017 році
	Сальнікова О.О.
	

	
	5. Про підсумки проведення профілактичних медоглядів учнів після канікул

	Зубрицька О.І.
	

	05.02.

2018
	1. Аналіз функціонування офіційних сайтів закладів освіти
	Зубахін І.М.

	

	
	2. Про виконання бюджету по галузі «Освіта» за 2017 рік


	Грідіна П.П.
	

	
	3. Аналіз відвідуванням учнями навчальних занять
	Зубрицька О.І.

	

	19.02.

2018
	1. Про стан роботи з програмою Електронна реєстрація в ЗДО.

	Сальнікова О.О.
	

	
	2. Про організацію роботи шодо виконання антикорупційного законодавства України  в Управлінні освіти та закладах освіти району
	Стратієнко В.С.
	

	05.03.

2018
	1. Про бюджет по галузі «Освіта» на 2018 рік
	Грідіна П.П.
	

	
	2. Про організацію харчування учнів та вихованців закладів освіти району у 2018 році
	Сінюгіна В.І.

Сальнікова О.О.
	

	
	3. Про забезпечення умов для підвищення кваліфікації та атестації педагогічних працівників.
	Дараган О.В.
	

	
	4. Про участь у міському огляді-конкурсі на визначення кращого закладу загальної середньої освіти з організації роботи з допризовною молоддю і військово-патріотичного виховання підростаючого покоління
	Біліченко Л.Д.
	

	19.03.

2018
	1. Про роботу Управління освіти та підпорядкованих закладів освіти щодо виконання закону України «Про доступ до публічної інформації».
	Матвєєва О.В.
	

	
	2. Про підсумки реєстрації випускників 11(12)-х класів закладів загальної середньої освіти району для участі у ЗНО-2018
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3. Про підготовку до проведення «Дня Цивільного захисту» та «Тижня безпеки дитини».
	Біліченко Л.Д.
	

	
	4. Про стан обліку в закладах освіти району дітей пільгових категорій, дітей, схильних до правопорушень, бродяжництва. Асоціальної поведінки та із сімей, які знаходяться у складних життєвих обставинах
	Сінюгіна В.І.
Зубрицька О.І.
	

	02.04.

2018
	1. Про стан роботи Управління освіти зі зверненнями громадян у І кварталі 2018 року.
	Стратієнко В.С.
	

	
	2. Про підсумки проведення профілактичних медоглядів учнів після весняних канікул.
	Зубрицька О.І.
	

	
	3. Про використання енергоносіїв у закладах освіти району у І кварталі 2018 року.
	Грідіна П.П.
	

	
	4. Про формування перспективної мережі закладів освіти району на 2018/2019 навчальний рік
	Матвєєва О.В.

Сальнікова О.О.
	

	16.04.

2018
	1. Про виконання наказів по Управлінню освіти та рішень нарад упродовж І кварталу 2018 року. Про стан роботи із службовою кореспонденцією у І кварталі 2018 року.
	Матвєєва О.В.
Обозна О.В.

	

	
	2. Про співпрацю закладів загальної середньої освіти  району з закладами вищої освіти,  результативність діяльності університетських кафедр 
	Власенко Ю.В.
	

	
	3. Про підготовку до відпочинкової кампанії влітку 2018 року


	Зубрицька О.І.
	

	23.04

2018
	1. Про результати участі випускників 11-х класів закладів загальної середньої освіти району у пробному зовнішньому незалежному оцінюванні
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2. Про результати участі у міському конкурсі «Учень року-2018»
	Решетнікова Л.І
	

	
	3. Про завершення опалювального сезону у закладах освіти району. Про підсумки проведення санітарно-екологічного очищення та благоустрою територій  закладів освіти району.
	Шелахаєва Т.І.

	

	
	4. Про підсумки вивчення стану  навчання учнів з  історії, правознавства
	Сниткіна Т.І.


	

	
	5. Про результати здійснення оперативного контролю за станом організації харчування в закладах освіти району
	Сінюгіна В.І.
Сальнікова О.О.

Грідіна П.П.
	

	07.05.

2018
	1. Про організоване проведення свята «Останній дзвоник» та випускних вечорів у загальноосвітніх закладах району у 2017 році. Організація та проведення заходів до  Дня захисту дітей.
	Зубрицька О.І.

	

	
	2. Аналіз стану міжнародного співробітництва в закладах освіти району


	Власенко Ю.В.
	

	
	3. Про організацію навчання учнів за інклюзивною формою в закладах загальної середньої освіти у 2017/2018 навчальному році та перспективи організації навчання за інклюзивною формою у 2018/2019 навчальному році
	Сінюгіна В.І.
	

	21.05.

2018
	1. Аналіз участі учнів закладів освіти району у міських виховних конкурсах у 2017/2018 навчальному році
	Сниткіна Т.І.
	

	
	2. Про результати участі учнів закладів освіти району у міських інтелектуальних змаганнях та турнірах у 2017/2018 навчальному році
	Решетнікова Л.І
	

	
	3.Про готовність закладів загальної середньої освіти до відпочинкової кампанії влітку 2018 року
	Зубрицька О.І.
	

	04.06.

2018
	1. Про підсумки роботи з військово-патріотичного виховання молоді у 2017/2018 навчальному році. Підсумки участі у міській Спартакіаді допризовної молоді та військово-спортивній грі «Патріот»
	Біліченко Л.Д.
	

	
	2. Про підсумки роботи Управління освіти та закладів освіти району  щодо запобігання дитячому травматизму та збереження здоров’я дітей упродовж 2017/2018 навчального року.
	Зубрицька О.І.
	

	
	3. Про підсумки роботи щодо виконання заходів із реалізації освітнього проекту «Виховний простір Харківщини» в закладах освіти району у 2017/2018 навчальному році.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	4. Про роботу щодо організації харчування вихованців ЗДО, попередження захворюваності дітей інфекційними хворобами та отруєнь та під час літнього оздоровчого періоду.
	Сальнікова О.О.
	

	18.06.

2018
	1. Про стан організації та проведення ДПА у 2017/2018 навчальному році.
	Дараган О.В.

Матвєєва О.В.
	

	
	2. Про формування робочих навчальних планів закладів загальної середньої освіти району на 2018/2019 навчальний рік
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3. Про стан організації та проведення профілактичних медичних оглядів учнів закладів заагальної середньогї освіти району
	Зубрицька О.І.
	

	
	4. Про підсумки проведення Днів цивільного захисту та Тижнів безпеки дитини у закладах освіти району у 2018 році.
	Біліченко Л.Д.
	

	
	5. Про роботу закладів освіти району в системі ІСУО шодо закінчення 2017/2018 навчального року
	Зубахін І.М.
	

	02.07.

2018
	1. Про стан роботи із службовою кореспонденцією у ІІ кварталі 2018 року.

	Обозна О.В.
	

	
	2. Про стан роботи Управління освіти зі зверненнями громадян у ІІ кварталі 2018 року.
	Стратієнко В.С.
	

	
	3. Про підсумки організації роботи щодо відпочинку дітей у закладах освіти району
	Зубрицька О.І.
	

	
	4. Про хід виконання ремонтних робіт в закладах освіти району 

	Шелахаєва Т.І.
	

	30.07.

2018
	1. Про підсумки аналізу стану виконання Плану роботи Управління освіти на 2018 рік упродовж І півріччя
	Матвєєва О.В.
	

	
	2. Про хід підготовки систем теплопостачання  закладів освіти до нового опалювального сезону.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	3. Про проведення огляду готовності закладів освіти району до нового 2018/2019 навчального року.
	Зубрицька О.І.
	

	13.08.

2018

	1. Про хід набору до 1-х, 10-х класів та формування мережі навчальних закладів на  2018/2019 навчальний рік.
	Матвєєва О.В.
	

	
	2. Про хід виконання ремонтних робіт в закладах освіти району 


	Шелахаєва Т.І.
	

	
	3. Про підготовку до серпневої конференції педагогічних працівників.

	Ляліна Т.Є.
	

	27.08.

2018
	1.Про підготовку та організоване проведення Свята Першого дзвоника


	Зубрицька О.І.
	

	
	2. Про забезпечення навчальних закладів підручниками та науково-методичною літературою.
	Нестеренко Н.М.
	

	
	3. Про хід виконання заходів розділу «Розвиток матеріально-технічної бази  закладів освіти» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2018-2022 роки. Про готовність закладів освіти району до 2018/2019 навчального року та підготовку до початку опалювального сезону
	Шелахаєва Т.І.
	

	10.09.

2018
	1. Про організацію і проведення медичних оглядів учнів та працівників навчальних закладів до початку нового навчального року.
	Зубрицька О.І.

Сальнікова О.О.
	

	
	2. Про стан забезпечення учнів 1-х, 5-х та 10-х класів закладів загальної середньої освіти району основними підручниками
	Нестеренко Н.М.
	

	
	3. Про проведення атестації педагогічних працівників закладів освіти у 2018/2019 навчальному році.
	Дараган О.В
	

	
	4. Про організацію роботи з кадровим резервом на заміщення керівних посад.

	Стратієнко В.С.
	

	
	5. Про результати аналізу руху учнів загальноосвітніх навчальних закладів району на кінець 2016/2017 навчального року і на початок 2017/2018 навчального року.
	Матвєєва О.В.
	

	24.09.

2018
	1. Про підсумки формування мережі закладів освіти на 2018/2019 навчальний рік. Про підсумки аналізу мережі району за мовами навчання
	Матвєєва О.В.

Сальнікова О.О.
	

	
	2. Про підсумки роботи щодо організації відпочинку та оздоровлення дітей влітку 2018 року. 
	Зубрицька О.І.


	

	
	3. Про результати аналізу мережі профільних і допрофільних класів  закладів загальної середньої освіти  району у 2018/2019 навчальному році.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	4. Про підсумки аналізу функціонування сайтів закладів освіти району


	Зубахін І.М.
	

	08.10.

2018
	1. Про стан роботи Управління освіти із зверненнями громадян у ІІІ кварталі            2018 року.

	Стратієнко В.С.
	

	
	2. Про роботу з програмою Електронна реєстрація в заклади дошкільної освіти та підсумки обліку дітей дошкільного віку
	Сальнікова О.О.
	

	
	3. Про підсумки проведення обліку дітей шкільного віку та учнів у 2018 році
	Матвєєва О.В.
	

	
	4. Про підсумки аналізу роботи закладів освіти в системі ІСУО на початку 2018/2019 навчального року
	Зубахін І.М.
	

	
	5. Про підсумки роботи з обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів 2018 року
	Зубрицька О.І.
	

	22.10.

2018
	1. Про результати участі випускників закладів загальної середньої освіти району у ЗНО у 2018 році
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2. Про забезпечення закладів освіти району педагогічними кадрами у 2018/2019 навчальному році (за формою №83-РВК).
	Стратієнко В.С.
	

	
	3. Про систему роботи РМЦ щодо координації діяльності Шкіл сприяння здоров'ю.
	Біліченко Л.Д.
	

	05.11.

2018
	1. Про результати руху учнів закладів загальної середньої освіти  району на кінець 2017/2018 навчального року і початок 2018/2019 навчального року
	Матвєєва О.В.
	

	
	2. Про діяльність районної батьківської ради 

	Сінюгіна В.І.
	

	
	3. Про підсумки вивчення стану  навчання учнів з предмету «Захист Вітчизни»

	Біліченко Л.Д.
	

	19.11.

2018
	1. Про стан роботи роботи закладів освіти району з вищими та професійно-технічними закладами у 2018 році
	Власенко Ю.В.
	

	
	2. Про стан організації спортивно-масової роботи та фізкультурно-оздоровчої  роботи в ЗЗСО району.
	Біліченко Л.Д.
	

	
	3. Про підсумки вивчення стану адаптації учнів 1-х класів до навчання в школі.

	Дрогваленко О.В.
	

	03.12.

2018
	1. Аналіз договірних та орендних відносин між Управлінням освіти та іншими організаціями і суб’єктами підприємницької діяльності упродовж 2018 року.
	Грідіна П.П.
	

	
	2. Про підготовку до проведення Новорічних свят та зимових канікул у закладах освіти району.
	Сінюгіна В.І.

Сниткіна Т.І.
	

	
	3. Про результати вивчення рівня адаптації учнів 5-х класів до навчання в середній ланці школи.
	Дрогваленко О.В.
	

	
	4. Про підсумки  вивчення стану навчання учнів з фізики, астрономії.

	       Решетнікова Л.І.
	

	17.12.

2018
	1. Аналіз функціонування офіційних сайтів закладів освіти району.


	Зубахін І.М.
	

	
	2. Про підсумки реалізації заходів розділу «Розвиток матеріально-технічної бази навчальних закладів» Комплексної програми розвитку освіти м.Харкова на 2018-2022 роки у 2018 році.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	3. Про підсумки профілактичної роботи закладів освіти району щодо запобігання дитячому травматизму та збереження здоров’я дітей упродовж   2018 року. 
	Зубрицька О.І.
	

	
	4. Про підсумки аналізу стану виконання Плану роботи Управління освіти упродовж ІІ півріччя 2018 року.
	Матвєєва О.В.
	

	Упродовж року
	Про результати здійснення оперативного контролю в закладах освіти
	Сінюгіна В.І.

Зубрицька О.І.

Сальнікова О.О.

Грідіна П.П.
	


3.3. Наради керівників закладів загальної середньої та позашкільної освіти
	Дата проведення
	Питання, що розглядаються


	Доповідач
	Відмітка про виконання

	Січень
	1. Про підсумки участі педагогічних працівників у міському професійному конкурсу «Учитель року – 2018».
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2. Про підсумки проведення І районного етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів – членів МАН України та ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад.
	Решетнікова Л.І.
	

	
	3. Про підсумки роботи з профілактики дитячого травматизму у І семестрі 2017/2018 навчального року.
	Зубрицька О.І.
	

	
	4. Про підсумки роботи щодо проведення новорічних, різдвяних свят та організації зимових канікул у закладах освіти району.
	Сінюгіна В.І.

Сниткіна Т.І.
	

	
	5. Про рух учнів у І семестрі 2017/2018 навчального року
	Матвєєва О.В.
	

	Лютий
	1. Аналіз функціонування офіційних сайтів закладів освіти.
	Зубахін І.М.
	

	
	2. Про порядок та особливості проведення зовнішнього незалежного оцінювання у 2018 році, зарахування його результатів як державної підсумкової атестації за курс повної загальної середньої освіти випускникам 11-х класів закладів загальної середньої освіти.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3. Про організацію роботи шодо виконання антикорупційного законодавства України  в Управлінні освіти та закладах освіти району
	Стратієнко В.С.
	

	Березень
	1. Про виконання бюджету по галузі «Освіта»  за  2017 рік та бюджет на 2018 рік
	Грідіна П.П.
	

	
	2. Про стан обліку в закладах освіти району дітей пільгових категорій, дітей, схильних до правопорушень, бродяжництва. Асоціальної поведінки та із сіией, які знаходяться у складних життєвих обставинах


	Сінюгіна В.І.
Зубрицька О.І.
	

	
	3. Про роботу Управління освіти та підпорядкованих закладів освіти щодо виконання закону України «Про доступ до публічної інформації».
	Матвєєва О.В.
	

	
	4. Про організацію харчування учнів ЗЗСО району у 2018 році. 
	Сінюгіна В.І.
	

	
	5. Про участь у міському огляді-конкурсі на визначення кращого закладу загальної середньої освіти з організації роботи з допризовною молоддю і військово-патріотичного виховання підростаючого покоління
	Біліченко Л.Д.
	

	
	6. Про формування перспективної мережі навчальних закладів району на новий 2018/2019 навчальний рік.
	Матвєєва О.В.


	

	
	7. Про підсумки реєстрації випускників 11(12)-х класів закладів загальної середньої освіти району для участі у ЗНО-2018
	Ляліна Т.Є.
	

	Квітень
	1. Про використання енергоносіїв у закладах освіти району у І кварталі 2018 року.
	Грідіна П.П.
	

	
	2. Про результати здійснення оперативного контролю за станом організації харчування в закладах освіти району
	Сінюгіна В.І.

Сальнікова О.О.

Грідіна П.П.
	

	
	3. Про співпрацю закладів загальної середньої освіти  району з закладами вищої освіти,  результативність діяльності університетських кафедр 
	Власенко Ю.В.
	

	
	4. Про підготовку до відпочинкової кампанії влітку 2018 року


	Зубрицька О.І.
	

	
	5. Про результати участі випускників 11-х класів закладів загальної середньої освіти району у пробному зовнішньому незалежному оцінюванні
	Ляліна Т.Є.
	

	
	6. Про результати участі у міському конкурсі «Учень року-2018»
	Решетнікова Л.І
	

	
	7. Про завершення опалювального сезону у закладах освіти району. Про підсумки проведення санітарно-екологічного очищення та благоустрою територій  закладів освіти району.
	Шелахаєва Т.І.

	

	
	8. Про підсумки вивчення стану  навчання учнів з  історії, правознавства
	Сниткіна Т.І.


	

	Травень
	1. Про організоване проведення свята «Останній дзвоник» та випускних вечорів у загальноосвітніх закладах району у 2017 році. Організація та проведення заходів до  Дня захисту дітей.
	Зубрицька О.І.

	

	
	2. Аналіз стану міжнародного співробітництва в закладах освіти району


	Власенко Ю.В.
	

	
	3. Про організацію навчання учнів за інклюзивною формою в закладах загальної середньої освіти у 2017/2018 навчальному році та перспективи організації навчання за інклюзивною формою у 2018/2019 навчальному році
	Сінюгіна В.І.
	

	
	4. Аналіз участі учнів закладів освіти району у міських виховних конкурсах у 2017/2018 навчальному році
	Сниткіна Т.І.
	

	
	5. Про результати участі учнів закладів освіти району у міських інтелектуальних змаганнях та турнірах у 2017/2018 навчальному році
	Решетнікова Л.І
	

	
	6. Про готовність закладів загальної середньої освіти до відпочинкової кампанії влітку 2018 року
	Зубрицька О.І.
	

	
	7. Про підхлди до формування робочих навчальних планів закладів загальної середньої освіти на 2018/2019 навчальний рік
	Ляліна Т.Є.
	

	Червень
	1. Про підсумки роботи з військово-патріотичного виховання молоді у 2017/2018 навчальному році. Підсумки участі у міській Спартакіаді допризовної молоді та військово-спортивній грі «Патріот»
	Біліченко Л.Д.
	

	
	2. Про підсумки роботи Управління освіти та закладів освіти району  щодо запобігання дитячому травматизму та збереження здоров’я дітей упродовж 2017/2018 навчального року.
	Зубрицька О.І.
	

	
	3. Про підсумки роботи щодо виконання заходів із реалізації освітнього проекту «Виховний простір Харківщини» в закладах освіти району у 2017/2018 навчальному році.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	4. Про стан організації та проведення профілактичних медичних оглядів учнів закладів заагальної середньогї освіти району
	Зубрицька О.І.
	


	
	5. Про стан організації та проведення ДПА у 2017/2018 навчальному році.
	Дараган О.В.

Матвєєва О.В.
	

	
	6. Про підсумки проведення Днів цивільного захисту та Тижнів безпеки дитини у закладах освіти району у 2018 році.
	Біліченко Л.Д.
	

	
	7. Про роботу закладів освіти району в системі ІСУО шодо закінчення 2017/2018 навчального року
	Зубахін І.М.
	

	Липень
	1. Про хід виконання ремонтних робіт в закладах освіти району 


	Шелахаєва Т.І.
	

	
	2. Про хід підготовки систем теплопостачання  закладів освіти до нового опалювального сезону.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	3. Про проведення огляду готовності закладів освіти району до нового 2018/2019 навчального року.
	Зубрицька О.І.
	

	Серпень
	1. Про хід набору до 1-х, 10-х класів та формування мережі навчальних закладів на  2018/2019 навчальний рік.
	Матвєєва О.В.
	

	
	2. Про хід виконання ремонтних робіт в закладах освіти району 


	Шелахаєва Т.І.
	

	
	3. Про підготовку до серпневої конференції педагогічних працівників.

	Ляліна Т.Є.
	

	
	4. Про підготовку та організоване проведення Свята Першого дзвоника


	Зубрицька О.І.
	

	
	5. Про забезпечення навчальних закладів підручниками та науково-методичною літературою.
	Нестеренко Н.М.
	

	
	6. Про хід виконання заходів розділу «Розвиток матеріально-технічної бази  закладів освіти» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2018-2022 роки. Про готовність закладів освіти району до 2018/2019 навчального року та підготовку до початку опалювального сезону
	Шелахаєва Т.І.
	

	Вересень
	1. Про організацію і проведення медичних оглядів учнів та працівників навчальних закладів до початку нового навчального року.
	Зубрицька О.І.


	

	
	2. Про результати аналізу мережі профільних і допрофільних класів  закладів загальної  середньої освіти району у 2018/2019навчальному році.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3. Про проведення атестації педагогічних працівників закладів освіти  у 2018/2019 навчальному році.
	Дараган О.В.
	

	
	4. Про організацію роботи з кадровим резервом на заміщення керівних посад.

	Стратієнко В.С.
	

	
	5. Про стан забезпечення учнів 1-х, 5-х та 10-х класів закладів загальної середньої освіти району основними підручниками
	Нестеренко Н.М.
	

	
	6. Про результати аналізу руху учнів загальноосвітніх навчальних закладів району на кінець 2016/2017 навчального року і на початок 2017/2018 навчального року.
	Матвєєва О.В.
	

	
	7. Про підсумки формування мережі закладів освіти на 2018/2019 навчальний рік, аналіз мережі району за мовами навчання
	Матвєєва О.В.

Сальнікова О.О.
	

	
	8. Про підсумки роботи щодо організації відпочинку та оздоровлення дітей влітку 2018 року. 
	Зубрицька О.І.


	

	Жовтень
	1. Про підсумки проведення обліку дітей шкільного віку та учнів у 2018 році
	Матвєєва О.В.
	

	
	2. Про підсумки аналізу роботи закладів освіти в системі ІСУО на початку 2018/2019 навчального року
	Зубахін І.М.
	

	
	3. Про підсумки роботи з обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів 2018 року
	Зубрицька О.І.
	

	
	4. Про результати участі випускників закладів загальної середньої освіти району у ЗНО у 2018 році
	Ляліна Т.Є.
	

	
	5. Про забезпечення закладів освіти району педагогічними кадрами у 2018/2019 навчальному році (за формою №83-РВК).
	Стратієнко В.С.
	

	
	6. Про систему роботи РМЦ щодо координації діяльності Шкіл сприяння здоров'ю.
	Біліченко Л.Д.
	

	Листопад
	1. Про результати руху учнів закладів загальної середньої освіти  району на кінець 2017/2018 навчального року і початок 2018/2019 навчального року
	Матвєєва О.В.
	

	
	2. Про діяльність районної батьківської ради 


	Сінюгіна В.І.
	

	
	3. Про підсумки вивчення стану  навчання учнів з предмету «Захист Вітчизни»

	Біліченко Л.Д.
	

	
	4. Про стан роботи роботи закладів освіти району з вищими та професійно-технічними закладами у 2018 році
	Власенко Ю.В.
	

	
	5. Про стан організації спортивно-масової роботи та фізкультурно-оздоровчої  роботи в ЗЗСО району.
	Біліченко Л.Д.
	

	
	6. Про підсумки вивчення стану адаптації учнів 1-х класів до навчання в школі.

	Дрогваленко О.В.
	

	Грудень
	1. Аналіз договірних та орендних відносин між Управлінням освіти та іншими організаціями і суб’єктами підприємницької діяльності упродовж 2018 року.
	Грідіна П.П.
	

	
	2. Про підготовку до проведення Новорічних свят та зимових канікул у закладах освіти району.
	Сінюгіна В.І.

Сниткіна Т.І.
	

	
	3. Про результати вивчення рівня адаптації учнів 5-х класів до навчання в середній ланці школи.
	Дрогваленко О.В.
	

	
	4. Про підсумки  вивчення стану навчання учнів з фізики, астрономії.


	Решетнікова Л.І.
	

	
	5. Аналіз функціонування офіційних сайтів закладів освіти району.


	Зубахін І.М.
	

	
	6. Про підсумки реалізації заходів розділу «Розвиток матеріально-технічної бази навчальних закладів» Комплексної програми розвитку освіти м.Харкова на 2018-2022 роки у 2018 році.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	7. Про підсумки профілактичної роботи закладів освіти району щодо запобігання дитячому травматизму та збереження здоров’я дітей упродовж   2018 року. 
	Зубрицька О.І.
	

	
	8. Про підсумки аналізу стану виконання Плану роботи Управління освіти упродовж ІІ півріччя 2018 року.
	Матвєєва О.В.
	


3.4. Наради завідувачів закладів дошкільної освіти
	Дата проведення
	Питання, що розглядаються


	Доповідач
	Відмітка про виконання

	17.01.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.
2. Про проведення Масляної 

3. Про підсумки роботи з профілактики дитячого травматизму у 2017 році. 

4. Про підсумки роботи щодо організації харчування вихованців ЗДО упродовж 2017 року та організація харчування вихованців у 2018 році.

5. Про аналіз функціонування офіційних сайтів дошкільних навчальних закладів. 

5. Про функціонування закладів дошкільної освіти у 2017 році 

6. Про виконання доручення наради начальників управлінь освіти м. Харкова від 18.12.2017 № 13 

7. Різне

-  про номенклатуру справ, формування архіву 

- про курси підвищення кваліфікації у 2018 році

- про конкурси у 2018 році («Вихователь року – 2018», на кращий стан організації фізичного виховання, на кращий сайт тощо).

- про складання графіків відпусток
	Сальнікова О.О.

Зубрицька О.І.

Зубрицька О.І..

Грідіна П.П.

Зубахін І.М.

Сальнікова О.О.

Стратієнко В.С.

Даравгань О.В.

Сальнікова О.О.

Стратієнко В.С.
	

	21.02.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Про стан забезпечення продуктами харчування та продовольчою сировиною закладів дошкільної освіти у 2018 році.

3. Аналіз відвідування та захворюваності вихованців у 2017 році.

4. Про виконання бюджету по галузі «Освіта» за 2017 рік.

5. Організація роботи щодо цивільного захисту у закладах дошкільної освіти.
	Сальнікова О.О.

Грідіна П.П.

Сальнікова О.О.

Грідіна П.П.

Біліченко Л.Д.
	

	21.03.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Про електронну реєстрацію у заклади дошкільної освіти.

3. Наслідки оперативної перевірки з харчування (за наслідками вивчення питання).

4. Про формування перспективної мережі закладів дошкільної освіти району на новий 2018/2019 навчальний рік.
	Сальнікова О.О.

Сальнікова О.О.

Сальнікова О.О.

Сальнікова О.О.


	

	18.04.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Про роботу закладів дошкільної освіти з організації харчування у першому кварталі

3. Про захворювання та відвідування вихованців у першому кварталі

4. Аналіз функціонування офіційних сайтів дошкільних навчальних закладів.

5. Про організацію проведення санітарно-екологічного очищення та благоустрою територій закладів освіти.

6. Про роботу із зверненнями громадян у першому кварталі 2018 
	Сальнікова О.О.

Сальнікова О.О.

Зубахін І.М.

Шелахаєва Т.І.

Стратієнко В.С.


	

	16.05.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Аналіз стану роботи навчальних закладів району з порталом «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)».

3. Про наслідки проведення Тижня безпеки в дошкільних навчальних закладах району.

4. Про організацію роботи щодо обліку дітей дошкільного віку у районі

5.Доведення до відома завідувачів ЗДО законодавчих, нормативно-правових документів, що регламентують роботу дошкільних навчальних закладів.

6. Про підходи до формування річних планів на 2018/ 2019 навчальний рік у ЗДО.
	Сальнікова О.О. 

Зубахін І.М.

Зубрицька О.І.

Сальнікова О.О.

СтратієнкоВ.С.

Сальнікова О.О.
	

	14.06.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Про підсумки проведення  «Тижнів безпеки дитини» у дошкільних навчальних закладах району  у 2018 році.

3. Про організацію оздоровлення у 2018.

4. Про звернення громадян

5. Аналіз захворюваності дітей за перший квартал 2018 року

6. Про організацію харчування вихованців ДНЗ під час літнього оздоровчого періоду, організація оздоровлення.
7. Про виконання заходів щодо реалізації Закону України  «Про засади запобігання та протидії корупції» у  І півріччі 2018року. 
	Сальнікова О.О.

Бєліченко Л.Д.

Сальнікова О.О. 

Стратієнко В.С.

Стратієнко В.С.

Сальнікова О.О.
	

	18.07.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Про підготовку систем теплопостачання в закладах освіти району до нового опалювального сезону.

4. Аналіз функціонування офіційних сайтів закладів дошкільної освіти.

6. Про формування мережі ЗДО  на 2018/2019 навчальний рік, видача направлень в ДНЗ.

5. Аналіз виконання натуральних норм харчування у другому кварталі 2018 року та під час оздоровлення
	Сальнікова О.О.

Шелахаєва Т.І.

.

ЛКТО

Сальнікова О.О.

Грідіна П.П.
	

	15.08.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Про огляд навчальних закладів щодо готовності до нового 2017/2018 навчального року.
3. Про виконання бюджету за 6 місяців 2018 року.

4. Про підготовку до серпневої педагогічної конференції.
	Сальнікова О.О.

Зубрицька О.І.

      Грідіна П.П.

Ляліна Т.Є.
	

	19.09.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.

2.Про виконання натуральних норм харчування у ЗДО.

3. Про готовність тепломереж  ЗДО до нового опалювального сезону.

4. Про підсумки роботи управління освіти та дошкільних навчальних закладів щодо формування та затвердження мережі на 2018/2019 навчальний рік.

5. Про організацію і проведення медичних оглядів працівників дошкільних навчальних закладів до початку нового навчального року.

6. Про проведення атестації педагогічних кадрів у 2018/2019 навчальному році.
	Сальнікова О.О.

Сальнікова О.О.

Шелахаєва Т.І.

Матвєєва О.І.

Зубрицька О.І.

Дараган О.В.
	

	17.10.

2018


	1.  Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Про стан організації харчування у ЗДО, виконання грошових норм.

3. Про проведення традиційного районного фольклорного фестивалю «Покуть» як одного з шляхів реалізації національно-патріотичного виховання дітей та молоді.

4. Про підсумки проведення обліку дітей дошкільного віку у 2018 році.
	Сальнікова О.О.

Грідіна П.П.

Зубрицька О.І.

Сальнікова О.О.


	

	21.11.

2018


	1.  Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Про  стан  виконання бюджету галузі «Освіта», фінансування та виконання міських програм за 9 місяців 2018 року та використання енергоносіїв у ЗДО у ІІІ  кварталі 2018 року.

3. Про наслідки оперативного вивчення організації харчування у ЗДО

4. Про забезпечення ДНЗ району педагогічними кадрами у 2017/2018 навчальному році (за формою№ 83- РВК).
	Сальнікова О.О.

Грідіна П.П.

Сальнікова О.О.

Стратієнко В.С.
	

	19.12.

2018


	1. Про виконання доручень попередніх нарад.

2. Про виконання річного плану закупівель товарів, послуг і робіт за бюджетні кошти у 2018 році.

3 . Про стан дотримання законодавства з охорони прав дитинства, соціального захисту дітей, впровадження інклюзивної освіти у навчально-виховний процес ДНЗ, 
4. Аналіз функціонування офіційних сайтів ДНЗ.

5. Про підготовку статистичної звітності за 2018 рік.

6. Про використання енергоносіїв у навчальних закладах за ІV квартал 2017 року.
	Сальнікова О.О.

Матвєєва О.В.

Синюгіна В.І.
ЛКТО

Сальнікова О.О.

Грідіна П.П.
	


3.5. Наради з заступниками директорів з навчально-виховної роботи закладів загальної середньої освіти 
	Дата проведення
	Питання, що розглядаються


	Доповідач
	Відмітка про виконання

	Січень
	1.Про виконання доручень попередніх нарад
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2.Про підсумки проведення ІІ (районного) етапу Всеукраїнських олімпіад  з базових дисциплін.
	Решетнікова Л.І.
	

	
	3. Про підсумки проведення І (районного) етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт  учнів-членів МАН України. 
	Решетнікова Л.І.
	

	Лютий
	1. Про виконання доручень попередніх нарал
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2.. Про організацію та проведення військово-патріотичної гри «Патріот»
	Біліченко Л.Д.
	

	
	3.Про підготовку та проведення пробного тестування у 2018  році.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	4.Про організацію  та  проведення  ЗНО в  2018 році. Про  проведення інформаційно-розяснювальної роботи в ЗЗСО району.
	Ляліна Т.Є.
	

	Березень
	1. Про виконання доручень попередніх нарад
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2..Про аналіз  навчальних досягнень учнів 4-х, 9-х, 11-х класів за І семестр  2017/2018 навчального року
	Решетнікова Л.І.
	

	
	3. Про стан організації інклюзивного навчання уЗЗСО у 2017/2018 н.р.
	СінюгінаВ.І.
	

	
	4. Про роботу  ЗЗСО з закладами вищої  освіти
	Власенко Ю.В.
	

	Квітень
	1. Про виконання доручень попередніх нарад
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2.Про вивчення стану навчання  учнів  з історії, правознавства
	Сниткіна Т.І.
	

	
	3 Про проведення 3-х дневних зборів з учнями 11-х класів
	Біліченко Л.Д.
	

	Травень
	1. Про виконання доручень попередніх нарад
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2. Про виконання розділу  «Обдарована молодь» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова  у 2017/2018  навчальному році.
	Решетнікова Л.І.
	

	
	3.Про підходи до формування робочих навчальних планів на 2018/2019 навчальний рік
	Ляліна Т.Є.
	

	
	4. Про підсумки проведення  атестації педагогічних працівників  у 2017/2018навчальному  році.
	Дараган О.В.
	

	Червень
	1. Про виконання доручень попередніх нарал
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2. Про виконання навчальних планів та програм у 2017/2018  навчальному році.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3..Про стан  роботи психологічної служби району.
	Дрогваленко О.В.
	

	
	4. Про підготовку до серпневого тижня
	Ляліна Т.Є.
	

	Серпень
	1. Про підготовку до проведення Дня знань.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2.Про результати  методичної роботи з педагогічними працівниками  у 2017/2018 н.р. та завдання на  2018/2019 н.р 
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3. Про  методичні рекомендації щодо вивчення предметів у 2018/2019 н.р.
	Решетнікова Л.І.
	

	Вересень
	1. Про організацію методичної роботи з педагогічними кадрами у 2018/2019 навчальному році.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2.Про організацію інноваційної  діяльності у   закладах  освіти   району у 2018/2019 навчальному році.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3. Про організацію проведення моніторингових досліджень у 2018/2019 навчальному році.
	Решетнікова Л.І.
	

	Жовтень
	1. Про організацію та проведення районного конкурсу «Учитель року-2019».
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2. Про організацію та проведення І та ІІ етапів Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.
	Решетнікова Л.І.
	

	
	3. Про організацію профільного навчання та допрофільної  підготовки.
	Ляліна Т.Є.
	

	Листопад
	1. Про  організацію  роз`яснювальної  роботи щодо проведення ЗНО у 2019 році.
	Ляліна Т.Є.
	

	
	2. Про  підсумки вивчення стану навчання учнів з предмету «Захист Вітчизни»
	Біліченко Л.Д.
	

	
	3. Про  підсумки вивчення стану навчання учнів з іноземних мов
	Ляліна Т.Є.
	

	Грудень
	1. Про підсумки вивчення стану. навчання учнів з  фізики та астрономії
	Решетнікова Л.І.
	

	
	2. Про підсумки проведення районного конкурсу «Учитель року-2019».
	Ляліна Т.Є.
	

	
	3. Про результати вивчення  рівня  адаптації учнів 1-х класів ЗЗСО району до навчання в школі.
	Дрогваленко О.В.
	

	
	4. Про результати вивчення  рівня  адаптації учнів 5-х класів ЗЗСОрайону до навчання  у середній ланці школи..
	Дрогваленко О.В.
	


3.6. Наради з заступниками директора з виховної роботи закладів загальної середньої освіти
	Дата проведення
	Питання, що розглядаються
	Доповідач
	Відмітка про виконання

	Січень
	1. Про результати роботи МО заступників керівників з ВР за І семестр 2017/2018 навчального року та завдання на ІІ семестр  2017/2018  навчального року.
	Коваль А.В.
	

	
	2. Про результативність участі шкіл у конкурсах різного рівня за І семестр 2017/2018 навчального року.Про районний конкурс проектів «Марафон унікальних справ», участь у міському рівні конкурсу. 
	Сниткіна Т.І.
	

	
	3. Про реалізацію «Стратегії щодо національно – патріотичного виховання дітей та молоді на2016-2020 роки» у І семестрі 2017/2018 н.р.; план заходів з національно- патріотичного виховання на 2018 рік.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	4.Про проект «Виховний простір Харківщини», планування виховної роботи на ІІ семестр 2017/2018 н.р., звітність.
	Сниткіна Т.І.
	

	Лютий
	1.Про проведення районного етапу конкурсу проектів серед учнів 3-6 класів «Харків очима небайдужих дітей»  та участь у міському етапі конкурсу.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	2.Про організацію харчування учнів ЗЗСО у 2018 році
	Сінюгіна В.І.
	

	
	3. Про роботу Учнівського самоврядування в форматі нової української школи». Результативність роботи ШЄК за І семестр 2017/2018  (шкільні євроклуби). Про налагодження міжрегіональних та міжнародних зв'язків з молодіжними громадськими організаціями.
	Сниткіна Т.І., керівники шкільних євроклубів
	

	
	4..Про  перспективне планування та план районних заходів на 2018 рік щодо відзначення 100 – річчя Української революції 1917-1921років.
	Сниткіна Т.І., заступники директорів з ВР
	

	Березень
	1.Про планування та організацію змістовного дозвілля під час  весняних канікул.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	2. Про підготовку та участь у конкурсах ДЮП, «фестивальної весни»: 
	Сниткіна Т.І.
	

	
	3. Про організацію та проведення моніторингу  діяльності учнівського самоврядування в ЗЗСО району (квітень – травень)
	Сниткіна Т.І.
	

	Квітень
	1. Про аналіз  виконання заходів реалізації освітнього проекту «Виховний простір Харківщини».
	Сниткіна Т.І.,

заступники директорів з ВР
	

	
	2. Про реалізацію Комплексної програми  розвитку освіти у м. Харкові на 2018-2022 роки   «Учнівське самоврядування».
	Сниткіна Т.І.
	

	
	3. Про підготовку та відзначення Дня примирення, Перемоги та визволення  Європи  від  нацизму.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	4. Про проведення заходів «Чорнобиль – скорбота поколінь» до 32 – ї річниці  катастрофи на ЧАЕС.
	СниткінаТ.І.
	

	Травень
	1.Про організацію виховної роботи в таборах оздоровлення та літнього відпочинку учнів з денним перебуванням.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	2.Про стан організації роботи з питань соціального захисту уЗЗСО у 2017/2018 н.р.
	Сінюгіна В.І.
	

	
	3. Про результати проведення моніторингу  діяльності учнівського самоврядування в ЗЗСО району.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	4. Про аналіз участі учнів ЗЗСО в міських виховних конкурсах за 2017/2018 н.р.
	Сниткіна Т.І.
	

	Червень
	1. Про  стан виховної роботи  в  2017/2018 навчальнму році. Реалізація плану заходів з національно – патріотичного виховання в ЗЗСО у 2017/2018 навчальному році.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	2. Про результативність діяльності учнівського самоврядування у 2017/2018 навчальному році.
	Сниткіна Т.І.
	

	Серпень
	1. Про організацію виховної роботи  в 2018/2019 навчальному році. Нормативно- правова база
	Сниткіна Т.І.
	

	
	2.Про проведення свята  першого дзвоника, Дня знань, першого уроку.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	3.Про роботу МО заступників директорів з ВР, МО класних керівників у 2018/2019 навчальному році.
	Керівники МО
	

	Вересень
	1. Про планування виховної роботи відповідно до нормативних документів на 2018/2019 навчальний рік
	Сниткіна Т.І.
	

	
	2. Про участь районної організації ДЮГО «Однодумці» в форумі учнівської молоді «Велика рада старшокласників».
	Сниткіна Т.І.
	

	
	3. Про проведення звітньо - виборчих конференцій шкільних ДЮГО, районної ДЮГО «Одгодумці». 
	Сниткіна Т.І.
	

	Жовтень


	1.Про планування та організацію змістовного дозвілля під час осінніх канікул
	Сниткіна Т.І.
	

	
	2. Про проведення заходів в навчальних закладах до «Дня захисника України»,  Дня українського козацтва, визволення України від нацистських загарбників.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	3. Про участь делегації від ДЮГО «Однодумці» в звітньо- виборчій конференції ХМОУС. 
	Сниткіна Т.І.
	

	Листопад
	1.Про аналіз  виконання плану заходів в ЗЗСО району щодо національно- патріотичного виховання молоді на 2018 рік.
	         Сниткіна Т.І.,

          заступники     

         директорів з ВР
	

	
	2. Про  організацію та проведення серед учнів району  конкурсу проектних ініціатив «Марафон унікальних справ».
	Сниткіна Т.І., куратори учнівського самоврядування
	

	
	3. Про роботу волонтерських загонів шкільних ДЮГО, загонів «Пошук», шкільних музеїв.
	Сниткіна Т.І.,

заступники директорів з ВР, куратори учнівського самоврядування, керівники шкільних музеїв
	

	Грудень
	1. Про планування та організацію змістовного дозвілля під час новорічних та різдвяних свят і зимових канікул.
	Сниткіна Т.І.
	

	
	2. Про  стан виховної роботи в ЗЗСО у І семестрі 2018/2019 навчального року Реалізація Стратегії з національно - патріотичного виховання у І семестрі 2018/2019 навчального року.
	Сниткіна Т.І.
	


3.7. Наради з заступниками директора з господарчої роботи ( завгоспами) закладів  освіти

	Дата проведення
	Питання, що розглядаються


	Доповідач
	Відмітка про виконання

	Березень


	1.Підведення підсумків роботи у 2017 році  та планування організаційно-технічних заходів щодо підвищення енергоефективності та зменшення споживання енергоресурсів на 2018 рік.
	Грідіна П.П..
	

	
	2. План заходів для проведення ремонтних робіт на 2018 рік.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	3. Про проведення у 2018 році:

- замір опору ізоляції;

- обробки вогнетривким розчином дерев’яних конструкцій;

- дератизації приміщень;

- обслуговування та ремонту електрообладнання.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	4. Проведення аналізу стану аварійності зелених насаджень у  закладах освіти.
	Шелахаєва Т.І.
	

	Травень  
	1. Проведення весняного огляду технічного стану будівель, споруд, інженерних мереж  закладів освіти.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	2. Про організацію і проведення огляду протипожежного стану закладів освіти
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	3.Про оновлення бази даних по джерелах теплопостачання до будівель закладів району.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	4. Про закінчення опалювального сезону, планування заходів по підготовці до опалювального сезону 2018/2019 навчального року.
	Шелахаєва Т.І.
	

	Червень
	1.Про підсумки  проведення двомісячника благоустрою  «Зелена весна – 2018».
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	2. Про планування проведення повірки приладів обліку.
	.
	

	Серпень


	1. Про  хід виконання робіт з підготовки систем теплопостачання до нового опалювального сезону.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	2. Підведення підсумків І-го етапу огляду протипожежного стану  закладів освіти.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	3.Про здійснення контролю за ходом капітальних ремонтів в закладах освіти..
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	4. Про оновлення бази даних щодо забезпеченості технологічним обладнанням харчоблоків та пралень в  закладах освіти.
	Шелахаєва Т.І.
	

	Вересень
	1.Планування ремонтних робіт, складання необхідної документації до бюджетного запиту на  2018 рік.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	2.Про підготовку інформації щодо розвитку  матеріально-технічної бази закладів освіти району.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	
	
	

	
	3. Надання пропозиції щодо формування програми економічного і соціального розвитку м. Харкова на 2018  рік у  закладах району.
	Шелахаєва Т.І.
	

	Жовтень
	1. Про підготовку джерел теплопостачання до роботи в осінньо-зимовий період 2017/2018 навчального року.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	2. Проведення осіннього огляду технічного стану будівель та споруд.
	Шелахаєва Т.І.
	

	
	3. Про організацію і проведення огляду протипожежного стану навчальних закладів та підведення підсумків IІ-го етапу.
	Шелахаєва Т.І.
	

	Листопад
	1.Про організацію роботи закладів у зимовий період.
	Шелахаєва Т.І.
	


Розділ 4. Організація роботи з кадрами

4.1. Організація роботи з кадрових питань

	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні


	Відмітка

про виконання

	1.
	Складання графіку щорічних основних відпусток працівників Управління освіти та керівників закладів освіти.
	до 05.01
	Стратієнко В.С.
	

	2.
	Організаційна робота щодо проведення щорічної оцінки посадових осіб місцевого самоврядування.
	до 20.01
	Стратієнко В.С.
	

	3.
	Підготовка замовлення на молодих спеціалістів.
	до 25.01
	Стратієнко В.С.
	

	4.
	Підготовка відповідних документів на присвоєння рангів та надбавки за вислугу років посадовим особам місцевого самоврядування Управління освіти.
	лютий-квітень
	Стратієнко В.С.
	

	5.
	Надання звіту про зайнятість і працевлаштування інвалідів  за формою № 10-ПІ до Фонду соціального захисту інвалідів. 
	до 10.02
	Стратієнко В.С.
	

	6.
	Підготовка документів на нагородження педагогічних працівників.
	до 25.02
до 01.10
	Стратієнко В.С.
	

	7.
	Оформлення документів на керівників закладів освіти району щодо призначення на посади за контрактом та продовження дії контрактів.
	березень,

квітень
	Стратієнко В.С.
	

	8.
	Робота по обчисленню стажу роботи працівників Управління освіти.
	червень,

грудень
	Стратієнко В.С.
	

	9.
	Проведення семінару для секретарів ЗНЗ щодо ведення кадрової документації.
	вересень


	Стратієнко В.С.
	

	10.
	Підготовка статистичної звітності по кадровому складу Управління освіти за формою 83-РВК.
	до 10.10
	Стратієнко В.С.
	

	11.
	Узагальнення статистичного звіту № 83-РВК про чисельність і склад педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів району. Підготовка та узагальнення статистичних матеріалів з кадрових питань підвідомчої мережі:

якісний склад педпрацівниківзакладів освіти; 

кадровий резерв;

плинність; 

аналіз кадрового складу за віком, статтю тощо. 
	до 20.10
	Стратієнко В.С.
	

	12.
	Надання статистичного звіту № 83-РВК до Департаменту освіти Харківської міської ради та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації.
	до 25.10
	Стратієнко В.С.
	

	13.
	Формування кадрового резерву керівників та заступників керівників закладів освіти, посадових осіб місцевого самоврядування.
	грудень
	Стратієнко В.С.
	

	14.
	Підготовка статистичної звітності по кадровому складу Управління освіти за формою № 6-ПВ.
	до 30.12
	Стратієнко В.С.
	

	15.
	Робота щодо ведення банку даних вакансій педагогічних кадрів закладів освіти району.
	протягом року
	Стратієнко В.С.
	

	16.
	Підготовка проектів та облік наказів Управління освіти з кадрових питань.
	у порядку надходження
	Стратієнко В.С.
	

	17.
	Підготовка проектів розпоряджень  голови  адміністрації з кадрових питань.
	у порядку надходження
	Стратієнко В.С.
	

	18.
	Облік, зберігання та заповнення трудових книжок особового складу Управління освіти.  
	протягом року
	Стратієнко В.С.
	

	19.
	Облік та ведення особових справ кадрового складу Управління освіти, керівників закладів освіти.  
	протягом року
	Стратієнко В.С.
	

	20.
	Облік та ведення особистих карток за формою П-2 кадрового складу Управління освіти, керівників закладів освіти.
	протягом року
	Стратієнко В.С.
	

	21.
	Підготовка архівних довідок за запитами працівників та запитами установ.
	у порядку надходження запитів
	Стратієнко В.С.
	

	22.
	Підготовка статистичної звітності по кадровому складу Управління освіти  за формами № 3-ПН, 5-ПН.

	за потребою
	Стратієнко В.С.
	

	23.
	Участь у роботі постійно діючих семінарів:

школи кадрового резерву на заміщення посад керівників;

школа молодого вчителя .
	за планом МЦ


	Стратієнко В.С.
	

	24.
	Надання методичної допомоги керівникам закладів освіти по складанню та оформленню розпорядчих документів відповідно до положень трудового законодавства.
	протягом року
	Стратієнко В.С.
	

	25.
	Підготовка питань на наради керівників закладів освіти :

- дотриманняположеньнормативнихдокументів з трудового законодавства у закладах освіти;

- про замовлення керівниками закладів освіти району молодих спеціалістів - випускників 2018 року;

- про забезпечення закладів освіти  педагогічними кадрами;

- дотримання положень нормативних документів з трудового законодавства у закладах дошкільної освіти.
	травень

січень

листопад

грудень
	Стратієнко В.С.
	


4.2. Організація роботи з кадровим резервом на заміщення керівних посад

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Організація роботи щодо визначення  резерву управлінських кадрів на рік.
	вересень
	Стратієнко В.С.
	

	2.
	Затвердження складу кадрового резерву.
	грудень 
	Горбачова І.І.
	

	3.
	Залучення до вивчення тематичних питань осіб, зарахованих до кадрового резерву управлінських кадрів.
	протягом року
	Стратієнко В.С.
	

	4.
	Підготовка і проведення  районного постійно діючого семінару резерву керівників закладів освіти:

1. Законодавчі та нормативні засади діяльності керівника закладу освіти.

2. Теоретичні підходи до визначення ролі керівника. 

3. Практичне заняття:

Визначення рейтингу особистісних якостей керівника.
	січень
	Стратієнко В.С.
	

	
	1. Планування як етап управління закладом освіти.

2. Річний план роботи (основні розділи, їх зміст).

3. Практичне заняття: складання річного плану.
	березень
	Матвєєва О.В.

Ляліна Т.Є. 
	

	
	1. Контроль і керівництво в системі управлінського циклу. 

2. Форми і методи контролю. 

3. Організація контролю за якістю навчальних досягнень учнів.

Практичне заняття: Наказ як управлінський акт внутрішньошкільного контролю.
	жовтень
	Матвєєва О.В.


	

	
	1. Типи конфліктів  та управління конфліктною ситуацією.

2. Тренінг управління емоційним станом.
	грудень
	Дрогваленко О.В.
	

	5.
	Залучення до участі в роботі шкіл передового педагогічного досвіду осіб, зарахованих до кадрового резерву управлінських кадрів.
	протягом року
	Стратієнко В.С.
	

	6.
	Залучення педагогічних працівників, зарахованим до складу кадрового резерву, до підготовки і участі в районних тематичних семінарах.
	протягом року
	 Ляліна Т.Є.
	

	7.
	Організація зустрічей для осіб, зарахованих до кадрового резерву, з працівниками правоохоронних органів.
	квітень 
	Зубрицька О.І.
	

	8.
	Проведення індивідуальних співбесід із слухачами Школи резерву, спрямованих на перевірку виконання  планів самоосвіти.
	протягом року
	Стратієнко В.С.
	

	9.
	Підведення підсумків роботи Школи резерву і планування роботи на наступний календарний рік.
	грудень 
	Стратієнко В.С.
	


4.3. Атестація педагогічних працівників

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Вивчення професійної діяльності педпрацівників, які атестуються, виконання плану роботи атестаційної комісії.
	Січень-березень
	Ляліна Т.Є.

Дараган О.В
	Інформація.

Методична рада
	

	2.
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня:

· Комплексне оцінювання в ході атестації.

· Виконання графіків атестації.
	26.01.2018
	Горбачова І.І.

Дараган О.В
	Інформація.

Протокол засідання атестаційної комісії
	

	3.
	Засідання  атестаційної комісії ІІ рівня:

- розгляд подання закладів освіти;

- ознайомлення педпрацівників із рішенням комісії;

- видача атестаційного листа та ознайомлення з наказом.
	15.03.2018

19.03.2018

29.03.2018

05.04.2018

09.04.2018


	Горбачова І.І.

Дараган О.В
	Протокол засідання атестаційної комісії.

Наказ
	

	4.
	Проведення роботи щодо підготовки та  надання до атестаційної комісії ІІ рівня  характеристик діяльності  методистів МЦ Управління освіти у  міжатестаційний період. 
	До 01.03.2018
	Дараган О.В
	Інформація.

Протокол засідання атестаційної комісії
	

	5.
	Ознайомлення методистів Управління освіти з характеристиками діяльності.
	28.02.2018
	Горбачова І.І.
	Рішення.

Протокол засідання атестаційної комісії
	

	6.
	Прийом атестаційних документів. 

(атестаційні листи, подання, витяги з наказу) від атестаційних комісій І рівня.
	За 10 днів до засідання комісії
	Дараган О.В
	
	

	7.
	Аналіз підсумків атестації, підготовка звітної та статистичної документаціїї.
	До 20.05.2018
	Дараган О.В
	Звіт.

Методична рада
	

	8
	Консультація з питань організації і проведення атестації для відповідальних.
	Вересень 
	Ляліна Т.Є.

Дараган О.В
	
	

	   9.
	Уточнення списків педпрацівників закладів освіти, які атестуються у 2018 році.
	до 20.10.2018
	Дараган О.В
	Інформація.

Протокол засідання атестаційної комісії
	

	10.
	Створення атестаційної комісії ІІ рівня приУправлінні освіти.
	До 20.09.2018
	Дараган О.В
	Наказ
	

	11.
	Вивчення професійної діяльності 
едпрацівників, які атестуються, виконання заходів графіка роботи атестаційної комісії.
	Протягом року
	Атестаційна комісія
	
	

	12.
	Проведення засідання атестаційної комісії:

· Розподіл обов’язків.
· Розробка плану роботи.
Вивчення нормативних документів.
	20.09.2018
	Горбачова І.І.

Дараган О.В
	Інформація.

Протокол засідання атестаційної комісії
	

	13.
	Проведення засідання атестаційної комісії:

· Затвердження списку педпрацівників, що атестуються атестаційною комісією ІІ рівня

· Розподіл членів комісії за педпрацівниками, які атестуються.

· Затвердження графіка атестації.

· Розгляд клопотань атестаційних комісій.
	20.10.2018
	Горбачова І.І.

Дараган О.В
	Інформація.

Протокол засідання атестаційної комісії
	

	17.
	Розміщення матеріалів щодо атестації на сайті Управління освіти.
	За потребою
	Дараган О.В

Зубахін І.М.
	Інформація.

Розміщення на сайті
	


4.4. Запобігання та профілактика корупційних проявів 

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи,

 в якій зберігаються матеріали

	1.
	Проведення профілактично-роз’яснювальної роботи з посадовими особами, спрямованої на формування сталого усвідомлення неприпустимості вчинення корупційних діянь та інших видів правопорушень.
	Постійно
	Стратієнко В.С.
	Інформаційні матеріали 
	

	2.
	Розгляд питання щодо неприпустимості вчинення корупційних діянь на службових нарадах.
	І квартал,

ІІІ квартал
	Стратієнко В.С.
	Інформація на  наради
	

	3.
	Розгляд питання щодо неприпустимості вчинення корупційних діянь на колегії Управління освіти, нарадах керівників навчальних закладів. 
	І квартал, 

ІІІ квартал
	Стратієнко В.С.
	Довідка на колегію управління освіти,

інформація на нараду керівників
	

	4.
	Організація роботи щодо доведення вимог антикорупційного законодавства до підлеглих працівників під особистий підпис.
	Лютий 2018 року
	Стратієнко В.С.
	Наказ
	

	5.
	Забезпечення добору і розстановки кадрів на засадах неупередженого добору кандидатів.
	Постійно 

(за наявності вакантних посад)
	Стратієнко В.С.
	Наказ 
	

	6.
	Забезпечення організаційної роботи щодо своєчасного надання посадовими особам  Управління освіти, а також особами, які вперше претендують на зайняття посад  посадових службовців, декларацій про доходи, зобов’язання фінансового характеру та належне їм майно, в тому числі і за кордоном, щодо себе і членів своєї сім’ї за 2017 рік 
	До 20 березня


	Стратієнко В.С.
	Декларації
	

	7.
	Врахування дотримання вимог Законів України «Про державну службу», «Про запобігання корупції» при проведенні щорічної оцінки виконання державними службовцями покладених на них обов’язків та завдань. 
	Постійно
	Стратієнко В.С.
	Вихідна інформація
	

	8.
	Надання до Адміністрації Холодногірського району Харківської міської ради оперативної інформацію щодо осіб, притягнутих судами до адміністративної відповідальності за корупційні діяння, та використання результатів аналізу  з профілактичною метою та для вжиття необхідних заходів на засіданнях колегій, виробничих нарадах, зборах трудового колективу.
	Постійно
	Стратієнко В.С.
	Вихідна інформація
	

	9.
	Аналіз скарг та звернень громадян до Управління освіти, в яких вбачається порушення посадовими особами чинного антикорупційного законодавства, та розгляд інформації на колегіях та нарадах, у юридичному відділі Адміністрації Холодногірського району Харківської міської ради.
	При наявності
	Стратієнко В.С.
	Вихідна інформація
	

	10.
	Використання системи електронного документообігу. 
	Постійно
	Працівники Управління освіти
	
	

	11.
	Забезпечення функціонування системи електронного документообігу між Управлінням освіти та закладами освіти району.
	Постійно
	 Зубахін І.М.
	
	

	12.
	Забезпечення доступ громадськості для ознайомлення із проектами нормативно-правових актів, що розробляються Управлінням освіти.
	Постійно
	Стратієнко В.С.
	Інформація на офіційному сайті Управління освіти
	

	13.
	Сприяння здійсненню організаційно-практичних заходів, спрямованих на забезпечення доступу фізичних, юридичних осіб та об’єднань громадян без статусу юридичної особи до інформації про діяльність органів державної влади, їх посадових та службових осіб.
	Постійно
	Горбачова І.І.

 Стратієнко В.С.
	За окремим планом
	

	14.
	Проведення семінарів, засідань за «круглим» столом, зустрічей із залученням громадських організацій і представників засобів масової інформації для обговорення проблем здійснення антикорупційної політики в галузі «Освіта» в районі, напрямків участі громадськості у підвищенні її ефективності тощо.
	Постійно
	Стратієнко В.С.
	За окремим планом
	

	15.
	Забезпечення функціонування, ведення та своєчасне оновлення сторінки сайту Управління освіти щодо надання адміністративних послуг, що міститимуть інформацію, необхідну для отримання таких послуг.
	Постійно
	Стратієнко В.С.
	Інформація на офіційному сайті Управління освіти
	

	16.
	Сприяння впровадженню кодексу поведінки осіб, уповноважених на виконання функцій держави.
	Постійно
	Горбачова І.І.
	
	

	17.
	Організація та проведення заходів з поширення знань про антикорупційне законодавство серед учасників навчально-виховного процесу у закладах освіти району.
	ІІ квартал,

 ІV квартал
	Стратієнко В.С.
	Інформація на колегію
	

	18.
	Поширення знання про антикорупційне законодавство серед батьківських колективів, учнівської молоді шляхом проведення виховних годин, анкетування, тематичних занять з питань протидії корупції. 
	ІІ квартал,

 ІV квартал
	Стратієнко В.С.
	Інформація на колегію
	

	19.
	Сприяння впровадженню системи антикорупційної освіти у закладах освіти.
	Постійно
	Стратієнко В.С.
	
	

	20.
	Організація проведення науково-методичних і науково-практичних конференцій, семінарів, засідань за круглим столом, прес-конференцій, зустрічей із представниками органів державної влади та засобів масової інформації з метою формування негативного ставлення молоді до корупції.
	Постійно
	Стратієнко В.С.
	
	

	21.
	Забезпечення планування у закладах освіти плану антикорупційних заходів та їх виконання.
	До 01.06.2018


	Стратієнко В.С.
	Розділ плану
	


4.5. Розподіл кураторства працівників Управління освіти за навчальними закладами
	№
	Прізвище, ініціали,

посада
	Скорочена назва навчальних закладів

	1.
	Матвєєва О.В., заступник начальника управління освіти
	ЗНЗ №№ 86, 87, 67, КДЮСШ № 8

	2.
	Зубрицька О.І.,головний спеціаліст
	ЗДО №№ 29, 422; ЗЗСО №№ 69, 171; 

	3
	Сінюгіна В.І., головний спеціаліст
	ЗЗСО №№ 13, №108; ЗПТО :ДПТНЗ «РЦПОРГТД», ХПЛЗТ

	3.
	Сальнікова О.О., методист
	ЗДО №№ 9, 191, 255, 320, 357

	4.
	Ляліна Т.Є. завідувач методичного центру
	ЗДО №№ 78, 275, 447;  ХГ № 152

	5.
	Решетнiкова Л.I., методист методичного центру
	ЗДО №№ 105, 325;  ХЗОШ № 126

	6.
	Біліченко Л.Д., методист методичного центру
	ЗДО № 414, 425, ХСШ № 18

	7.
	Сниткіна Т.І., методист методичного центру
	ЗДО №№ 47, 423; ХЗОШ № 57

	8.
	Стратієнко В.С., методист методичного центру
	ЗДО № 7, 77; ЗЗСО № 136

	9.
	Нестеренко Н.М., методист методичного центру
	ХВСШ №23

	10.
	Дрогваленко О.В., методист методичного центру
	ЗДО №№ 35, 302;  «Фенікс»

	11
	Дараган.О.В., методист методичного центру
	ЗДО№62, 142; ЗЗСО № 171; ЦПО «Старт», ЦДЮТ № 5;                    НВК «Інтелект»


Розділ 5. Створення оптимальних умов для виконання завдань освіти
5.1. Організація харчування учнів у закладах освіти 
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Організаційно-методичне забезпечення

	1
	Надання рекомендацій щодо оформлення інформаційних куточків для учнів та батьків щодо харчування дітей.
	Січень,

вересень
	Сальнікова О.О.

Сінюгіна В.І.
	Виступ на нараді керівників ЗЗСО,ЗДО
	

	2
	Складання та оновлення бази даних дітей, які потребують безкоштовного та дієтичного харчування.
	Січень, вересень
	Сальнікова О.О., Сінюгіна В.І.
	Інформація
	

	3
	Проведення моніторингового дослідження «Стан харчування у шкільній їдальні загальноосвітніх навчальних закладів Холодногірського району»
	Березень
	Сінюгіна В.І.
	Інформація

Нарада керівників ЗЗСО
	

	Організація та контроль харчування у закладах загальної середньої освіти

	4
	Контроль за забезпеченням безкоштовним харчуванням:

- учнів пільгових категорій;

- учнів 1-4 класів;

- молоком учнів 1 -х класів;

- вихованців у таборах відпочинку з денним перебуванням при загальноосвітніх навчальних закладах.
	Січень, вересень
червень
	Сінюгіна В.І.
	Наказ
	

	5
	Контроль за організацією раціонального харчування з урахуванням віку і стану здоров'я учнів 5-11 класів.
	Протягом року
	Сінюгіна В.І.
	Інформація на  наради: начальника управління освти та  керівників ЗЗСО
	

	6
	Контроль за організацією дієтичного харчування для дітей, які його потребують.
	Протягом року
	Сінюгіна В.І.
	Інформація на  наради: начальника управління освти та  

керівників ЗЗСО
	

	7
	Контроль за організацією харчування дітей у таборах відпочинку створених на базі закладів освіти.
	Червень
	Сінюгіна В.І.

Зубрицька О.І.
	Інформація на  наради: начальника управління освти та  

керівників ЗЗСО
	

	8
	Контроль за дотриманням санітарно-гігієнічних норм щодо організації харчування, оптимального режиму роботи їдалень.
	Протягом року
	Сінюгіна В.І.
	Інформація на  наради: начальника управління освти та  керівників ЗЗСО
	

	9
	Проведення тематичних перевірок щодо організації харчування у загальноосвітніх навчальних закладах, здійснення громадського контролю за роботою їдалень.
	За окремим планом
	Сінюгіна В.І.
	Довідка  на  наради: начальника управління освти та  керівників ЗЗСО
	

	Організація та контроль харчування у закладах дошкільної освіти

	10
	Контроль за забезпеченням безкоштовним харчуванням вихованців пільгових категорій з розрахунку 100% від вартості харчування на день.
	Протягом року
	Грідіна П.П.

Сальнікова О.О.
	Наказ
	

	11.
	Аналіз виконання натуральних норм харчування у ДНЗ.
	Щомісячно
	Грідіна П.П.

Сальнікова О.О.
	Інформація на  наради: начальника управління освіти, нараду керівників ЗДО
	

	Підвищення якості харчування вихованців та учнів

	12
	Контроль за асортиментом страв в ДНЗ.
	Постійно
	Сальнікова О.О.
	Інформація на нараду керівників ЗДО
	

	13
	Контроль за асортиментом буфетної продукції в ЗЗСО
	Постійно
	Сінюгіна В.І.
	Інформація на нараду керівників ЗЗСО
	

	14
	Контроль за якістю та безпекою, дотриманням термінів, умов зберігання та реалізації продуктів, за поставкою продуктів харчування  в ДНЗ безпосередньо від товаровиробників з наявністю сертифікатів відповідності, посвідчень про якість і ветеринарних супровідних документів.
	Постійно
	Грідіна П.П., завідувачі ДНЗ
	Інформація на нараду керівників ДНЗ
	

	15
	Контроль за підготовкою харчоблоків дошкільних навчальних закладів та шкільних їдалень до початку нового навчального року.
	Серпень
	Сінюгіна В.І.
	Інформація на  нараду начальника управління освтіи
	

	16
	Контроль за забезпеченням утримання технологічного та холодильного обладнання харчоблоків дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладів у робочому стані.
	Постійно
	Сінюгіна В.І.
	Інформація
	

	17
	Контроль за веденням документації з організації харчування учнів ЗЗСО, харчування учнів 1-4-х класів, учнів пільгових категорій відповідальними за організацію харчування.
	За окремим планом
	
	Інформація на  нараду начальника управління освіти
	

	18
	Контроль за охопленням харчуванням вихованців ГПД.
	Постійно
	 керівники ЗЗСО
	Інформація на  наради: начальника управління освіти, нараду керівників ЗЗСО
	


5.2. Організація роботи щодо виконання ст.53 Конституції України, ст. 6 Закону України «Про загальну середню освіту»

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Контроль за щоденним відвідуванням дітьми закладів освіти.
	Щоденно
	Зубрицька О.І.
	Інформація на  нараду нараду начальника Управління освіти
	

	2.
	Проведення аналізу руху учнів загальноосвітніх навчальних закладів.
	Щомісяця
	Матвєєва О.В.
	Узагальнені звіти до ДО ХМР,

Інформація на наради: начальника Управління освіти, нараду керівників
	

	3
	Отримання від адміністрації Холодногірського району Харківської міської ради списків дітей, яким на 1 вересня поточного року виповнюється 6-18 років та окремо на дітей, яким до 1 вересня поточного року виповнюється 5 років, складених на підставі списків первинного обліку громадян.
	До 15.08.2018
	Матвєєва О.В.
	Списки
	

	4.
	Узагальнення та надання до Департаменту освіти Харківської міської ради статистичних звітів загальноосвітніх навчальних закладів про кількість дітей шкільного віку за затвердженими формами:

· форми державного статистичного спостереження № 77-РВК «Звіт про кількість дітей шкільного віку»;

· інформації про кількість дітей, які приступили і не приступили до занять 1 вересня 2018/2019 навчального року в ЗЗСО
·  (з контингенту учнів школи), та інформації про вжиті заходи щодо залучення таких дітей до навчання.
	До 19.09.2018
До 01.09.2018
	Матвєєва О.В.

Зубрицька О.І.
	Звіт до ДО ХМР

Інформація до ДО ХМР, на нараду начальника Управління освіти
	

	5.
	Участь у Всеукраїнській акції «Рейд «Урок».
	Вересень

Жовтень

Грудень
	Зубрицька О.І.
	Інформації 
	

	15.
	Узагальнення інформації про учнів шкіл, які не приступили до навчання 1 вересня 2018 року без поважної причини.
	до 05.09.2018
	Зубрицька О.І.
	Вихідна  інформація до Департаменту освіти
	

	16.
	Узагальнення інформації про навчання в ЗНЗ учнів, які проживають в інших районах міста, області.
	30.09.2017
	Матвєєва О.В.


	Вихідна інформація до Департаменту освіти
	

	17.
	Співпраця із районною службою у справах дітей та відділом ювенальної превенції щодо сприяння в залученні до навчання учнів, які не відвідують уроки без поважних причин.
	Упродовж навчального року

(у разі потреби)
	Зубрицька О.І.


	Інформація на  нараду начальника управління освіти (у разі потреби)
	

	18.
	Перевірка довідок з місць навчання учнів, які здобувають загальну середню освіту і мешкають за територіями обслуговування шкіл.
	До 25.09.2017
	Матвєєва О.В.
	Інформація
	

	19.
	Контроль за управлінською діяльністю адміністрацій шкіл щодо організації виконання ст.35 Закону України «Про освіту», ст.6 Закону України «Про загальну середню освіту» та Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 №646.
	Вересень – жовтень,

упродовж року
	Матвєєва О.В
	Довідка на нараду керівників
	


5.3. Забезпечення гарантованого права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Формування мережі закладів освіти

	1.
	Організація анкетування учнів та батьків ЗЗСО  з метою вивчення навчальних потреб, можливостей розвитку здібностей та інтересів учнів для формування варіативної частини робочих навчальних планів.
	Березень-квітень
	Дрогваленко О.В.

керівники ЗНЗ
	Аналіз анкетування, інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	2.
	Узагальнення інформації про мережу профільних, допрофільних класів за напрямами профілізації. 
	До 10.09. 2018
	Матвєєва О.В.

Ляліна Т.Є.
	Вихідна інформація до Департаменту освіти
	

	4.
	Узагальнення інформації про організацію підготовки дітей 5-річного віку до школи. 
	До 20.09. 2018
	Сальнікова О.О.


	Вихідна інформація до Департаменту освіти
	

	5.
	Узагальнення інформації про продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х,11-х класів.
	До 10.10.2018
	Зубрицька О.І.
	Звіт до Департаменту освіти
	

	6.
	Узагальнення інформації за формою  звіту про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів ЗНЗ (Форма №1-ЗСО).
	До 10.12.2018
	Зубрицька О.І.
	Звіт до Департаменту освіти
	

	7.
	Звіт про рух учнів протягом місяця.
	Щомісяця

(до 05 числа наступного місяця
	Матвєєва О.В.
	Звіт до Департаменту освіти
	

	8.
	Звіт про рух учнів, про учнів, які прибули з-за кордону.
	Щомісяця

(до 05 числа наступного місяця)
	Матвєєва О.В.
	Звіт до Департаменту освіти
	

	9.
	Формування груп подовженого дня в ЗНЗ.
	До 05.09.2018
	Матвєєва О.О., 

керівники ЗНЗ
	Наказ про затвердження мережі
	

	11.
	Аналіз роботи щодо забезпечення гарантованого права на освіту, охоплення навчанням дітей шкільного віку.
	Листопад
	Матвєєва О.В.


	Довідка на нараду начальника Управління освіти
	

	12.
	Підготовка проекту наказу «Про проведення обліку продовженнянавчання та працевлаштуваннявипускників 9-х, 11-х класів 2017/2018 навчального  року».
	Квітень
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	13.
	Аналіз роботи з обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів 2017/2018 навчального року.
	Жовтень
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	


	5.4. Організація навчання за індивідуальною та екстернатною формами

	1.
	Розміщення на офіційному сайті управління освіти  нормативних та організаційних матеріалів з організації навчання учнів за індивідуального та екстернатною формами.
	Січень, серпень
	Сінюгіна В.І.
	Інформація на офіційному сайті УО
	

	2.
	Контроль наявності адаптованих поурочних планів вчителів-предметників для організації навчання за індивідуальною формою.
	Постійно
	Сінюгіна В.І.
	Інформації на  наради начальника управління освіти
	

	3.
	Контроль за станом ведення та якістю перевірок адміністрацією класних журналів та журналів для учнів, які навчаються за індивідуальною формою.
	Постійно
	Сінюгіна В.І.


	Інформації на  наради начальника Управління освіти, наказ
	

	4.
	Контроль за виконанням вимог Державного стандарту  освіти для дітей, які навчаються за індивідуальною формою.
	Постійно
	Сінюгіна В.І.
	Інформація нараду керівників ЗЗСО
	

	5.
	Узагальнення інформації про організацію навчання за індивідуальною формою та про кількість дітей – інвалідів та хворих дітей, які навчаються в закладах освіти району.
	Квітень 2018
Листопад 2018
	Сінюгіна В.І.
	Вихідна інформація до Департаменту освіти Харківської міської ради
	

	6.
	Узагальнення інформації про учнів, які здобуватимуть освіту екстерном.
	Березень 2018
Червень 2018

	Матвєєва О.В.
	Вихідна інформація до Департаменту освіти Харківської міської ради
	


5.5. Забезпечення умов для розвитку дошкільної освіти

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1
	Проведення експертизи діючої мережі ЗДО.
	Постійно
	Сальнікова О.О.
	Інформація на  нараду начальника управління освіти,нараду керівників ЗДО
	

	2
	Збереження мережі дошкільних навчальних закладів різних типів та форм власності відповідно до потреб населення району і демографічних прогнозів.
	Протягом року
	Сальнікова О.О.
	Інформація на, нараду керівників ЗДО
	

	3
	Оновлення інформаційного банку даних обліку дітей дошкільного віку ДНЗ, постійного поповнення даних шляхом використання інформаційних технологій.
	Протягом року
	Сальнікова О.О.
	Інформація
	

	4
	Створення умов для забезпечення 100-відсоткового охоплення дошкільною освітою дітей п’ятирічного віку:

· здійснення соціально-педагогічного патронату;

· робота консультативних пунктів при ЗДО;

· робота груп по підготовці дітей старшого дошкільного віку при ЗНЗ;

· робота гуртків при ПНЗ.
	Протягом року
	Сальнікова О.О.
	Інформація на  нараду керівників ДНЗ
	

	5
	Оновлення технологічного обладнання для харчоблоків  та прального обладнання в ЗДО.
	Протягом року
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація
	

	6
	Організація моніторингу стану забезпеченості меблями,  придбання меблів в ЗДО.
	Протягом року
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація
	

	7
	Науково-методичний супровід впровадження інноваційної діяльності:

- комп’ютеризація навчально-виховного процесу (ЗДО № 78);

- проектна технологія (ЗДО № 414);

- теорія розвитку творчої особистості А.Альтшуллера (ЗДО №№ 447, 414, 78);

- театр фізичного виховання дітей дошкільного віку (авт. М.М.Єфименко) (ЗДО №№ 62,47);  

- гуманістичне виховання за Сухомлінським О.В. (ЗДО №№ 191).
	Протягом року
	Сальнікова О.О.
	Інформація на  нараду начальника управління освіти, нараду керівників ДНЗ
	

	8
	Постійне оновлення  сторінки «Дошкілля» на офіційному сайті управління освіти.
	Протягом року
	Сальнікова О.О.


	Інформація на сайт
	

	9
	Розміщення інформаційного матеріалу для батьків вихованців на офіційному сайті управління освіти.
	Щомісяця
	Сальнікова О.О.


	Інформація на сайт
	

	10
	Проведення нарад керівників ЗДО.
	Щомісяця
	Сальнікова О.О
	Протокол
	

	11
	Внесення змін до бази даних педагогів, які проходитимуть курси підвищення кваліфікації
	Січень, вересень
	ДараганО.В.
	Інформація
	

	12
	Організація роботи щодо проходження практики студентів, слухачів у ЗДО району.
	За планом закладу
	 Стратієнко В.С., керівники ЗДО
	Інформація
	

	13
	Оновлення картотеки:

- педагоги дошкільних навчальних закладів;
	Вересень
	Сальнікова О.О
	Інформаційна картотека
	

	14
	Розробка планів роботи методичних об’єднань педагогів району на 2018/2019 навчальний рік.
	До 05.09. 2016
	Сальнікова О.О.

Керівники РМО
	Плани РМО
	

	15
	Організація роботи щодо проведення атестації педагогічних працівниківзакладів дошкільної освіти у 2018/2019 навчальному році.
	Жовтень
	ДараганО.В
	Матеріали атестації
	

	16
	Організація та проведення районного свята з нагоди Всеукраїнського свята працівників дошкільної галузі «День дошкілля».
	Вересень
	Сальнікова О.О
	Інформація на  нараду начальника управління освіти,нараду керівників ДНЗ
	

	Виставки

	17
	«Дошкільна освіта Холодногірського району» (презентація ДНЗ на педагогічній конференції).
	Серпень
	Сальнікова О.О
	Виставка
	

	18
	Виставка дитячих робіт до Всеукраїнського Дня дошкілля.
	Вересень
	Сальнікова О.О.
	Матеріали виставки
	

	Методичні тижні

	19
	Тиждень безпеки життєдіяльності.
	Квітень, жовтень
	
	Наказ
	


5.6. Профілактична робота щодо запобігання всім видам дитячого травматизму

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Організаційна робота

	1.
	Здійснення роботи щодо систематичного доведення до  закладів освіти та роз’яснення  нових нормативно-правових документів з питань охорони  життя і здоров’я учнів та вихованців, запобігання усім видам дитячого травматизму. 
	Постійно 
	Зубрицька О.І.
	Інформація на офіційному сайті управління освіти
	

	2.
	Розроблення та затвердження спільно з Холодногірським відділом поліції ГУНП в Харківській області планів-схем безпечного руху до навчальних закладів.
	До 15.01.2018
До 01.09.2018

	Зубрицька О.І. 
	Плани-схеми
	

	3.
	Розроблення та затвердження спільних планів роботи з Холодногірським відділом поліції ГУНП в Харківській областіщодо попередження дорожньо-транспортного травматизму серед учнів.
	До 15.01.2018
До 01.09.2018

	Зубрицька О.І.
	Спільні плани роботи
	

	4.
	Розроблення та затвердження спільних планів роботи зі  службою цивільного захисту в Холодногірському районі Управління цивільного захисту у м.Харкові ГТУ МНС України у Харківській області щодо навчання учнів правилам пожежної безпеки з попередження пожеж, травмування та загибелі на пожежах.
	До 15.01.2018
До 01.09.2018

	Зубрицька О.І.
	Спільні плани роботи
	

	5.
	Організація роботи загонів «Дружин юних пожежних рятівників», «Юних інспекторів руху» в загальних  закладах середньої освіти району. 
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.

Сниткіна Т.І.
	Плани роботи
	

	6.
	Нарада з відповідальними за організацію роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах.
	Щоквартально


	Зубрицька О.І.
	Протокол
	

	7.
	Підготовка проектів наказів:
	
	
	
	

	
	1.Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах району у 2017 році та про завдання на 2018 рік.
	Січень
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	
	2.Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів та вихованців під час навчальних екскурсій, державної підсумкової атестації, навчальної практики та канікул у літній період 2018 року.
	Травень
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	
	3.Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями та вихованцями закладів освіти району у 2018/2019 навчальному році.
	Серпень
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	
	4. Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів  та вихованців закладів освіти під час проведення новорічних, різдвяних свят і зимових шкільних канікул 2017/2018 навчального року.
	Грудень
	Зубрицька О.І.


	Наказ
	

	Контрольно-аналітична діяльність 

	1.
	Контроль за проведенням профілактичної роботи щодо запобігання дитячому травматизму  в закладах освіти
	Постійно 
	Зубрицька О.І.
	Інформація на наради: начальника управління освіти,керівників ЗДО,ЗЗСО та заступників директорів з ВР
	

	2.
	Контроль за проведенням тематичних виховних заходів із запобігання всім видам дитячого травматизму напередодні свят, канікул тощо.

	Упродовж року


	Зубрицька О.І.
	Інформація на наради: начальника управління освіти,керівників ЗДО,ЗЗСО та заступників директорів з ВР
	

	3.
	Контроль за організацією проведення інструктажів з учасниками навчально-виховного процесу щодо запобігання всім випадкам дитячого травматизму.
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.
	Інформація
	

	4.
	Контроль облаштування та оновлення куточків безпеки життєдіяльності та запобігання різним видам дитячого травматизму, зокрема майданчиків для вивчення правил дорожнього руху.  
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.
	Інформація на наради: начальника управління освіти, керівників та заступників директорів з ВР
	

	5.
	Забезпечення контролю за своєчасним розслідуванням нещасних випадків з учасниками освітнього процесу.
	Постійно
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	6.
	Контроль за організацією чергування педагогічних працівників на перервах згідно із затвердженими графіками чергування.
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти 
	

	7.
	Контроль за проведенням бесід із запобігання дитячому травматизму, «Я обираю здоровий спосіб життя» з обв’язковим записом у класних журналах та щоденниках учнів.
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	8.
	Контроль за своєчасним повідомленням управління освіти про нещасні випадки, що сталися з учнями ЗЗСО та вихованцями ЗДО та ЗПО.
	Уразі нещасного випадку
	Зубрицька О.І.
	Повідомлення,

журнал реєстрації
	

	9.
	Контроль за роботою комісій навчальних закладів щодо проведення розслідування нещасних випадків з дітьми під час освітнього процесу, дотримання строків оформлення відповідних документів.
	У разі нещасного випадку
	Зубрицька О.І.
	Рекомендації
	

	10.
	Контроль за проведенням широкої роз’яснювальної роботи серед учнів та їх батьків щодо запобігання всім видам дитячого травматизму.
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	11.
	Контроль за змістовним наповненням сторінки  «Запобігання дитячому травматизму» на сайтах навчальних закладів.
	постійно
	Зубрицька О.І.
	Інформація  
	

	12.
	Контроль за роботою закладів освіти щодо запобігання усім видам дитячого травматизму та обліку нещасних випадків під час проведення шкільних канікул, відпочинку дітей.
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.
	Інформації
	

	13.
	Вивчення стану управлінської діяльності з питань охорони життя і здоров’я учнів та вихованців, запобігання усім видам дитячого травматизму.
	Листопад-грудень


	Зубрицька О.І.
	Довідка на нараду начальника управління освіти
	

	14.
	Розгляд питання щодо притягнення до відповідальності винних посадових осіб за допущення нещасних випадків з дітьми під час освітнього процесу.
	За підсумками складання повідомлень та актів
	Зубрицька О.І.
	Інформація на нараду керівників ЗЗСО
	

	15.
	Здійснення перевірки готовності навчальних закладів до нового навчального року щодо створення безпечних умов навчання в кабінетах фізики, хімії, інформатики, спортивних залах, шкільних майстернях.
	Серпень-вересень
	
	Акти готовності навчальних закладів до нового навчального року 
	

	16.
	Підготовка звітів про нещасні випадки, які сталися з учнями закладів освіти району.
	Щоквартально, до 15 числа звітного місяця
	Зубрицька О.І.
	Звіти,

довідка
	

	17.
	Здійснення аналізу стану травматизму серед працівників, учнів та вихованців під час праці  та навчально-виховного процесу.

	Червень,

грудень
	Зубрицька О.І.
	Інформація на   нараду начальника управління освіти,нараду керівників ЗЗСО
	

	18.
	Аналіз стану профілактичної роботи щодо запобігання дитячому травматизму.
	Червень, грудень
	Зубрицька О.І.
	Інформація на   нараду начальника управління освіти, нараду керівників ЗЗСО
	

	19.
	Проведення звірки обліку нещасних випадків, що сталися з учнями та вихованцями закладів освіти.
	Січень,

червень
	Зубрицька О.І.
	Інформація на  нараду начальника управління освіти
	

	Навчально-методична робота

	1
	Організація відвідування учнями закладів освіти району обласної пожежно-технічної виставки.
	Упродовжроку
	Зубрицька О.І.


	Інформація
	

	2.
	Проведення тижня безпеки дорожнього руху, єдиного уроку з безпеки дорожнього руху
	Травень

Листопад
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	3.
	Проведення тижня безпеки життєдіяльності.
	Травень,

листопад
	Зубрицька О.І.

Біліченко Л.Д.
	Наказ
	


5.7. Організація роботи щодо формування здорового способу життя, профілактики алкоголізму, наркоманії, токсикоманії серед учнівської молоді, запобігання захворювання на СНІД
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Профілактична робота

	1.
	Оновлення інформаційних банків даних про дітей та підлітків, що допускають вживання алкоголю, наркотиків, схильних до тютюнопаління, для організації з ними індивідуальної роботи. 
	До 01.02.2018

01.10.2019


	Зубрицька О.І.
	Інформація на  нараду начальника управління освіти
	

	2.
	Складання планів спільних заходів щодо профілактики негативних явищ в учнівському середовищі спільно з Центром соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді. 
	До 01.02.2018
	Зубрицька О.І.
	План спільних дій
	

	3.
	Забезпечення роботи ЗЗСО щодо встановлення соціально-педагогічного патронату над дітьми, схильними до вживання алкоголю, наркотиків, токсичних речовин та такими, що виховуються у сім’ях, які потрапили у скрутну життєву ситуацію.
	Упродовж року
	Зубрицька О.І.
	
	

	Навчально-методична робота

	1.
	Організація участі в обласних, міських конкурсах, акціях, спрямованих на формування у дітей світогляду здорового способу життя.
	Упродовж року
	Зубрицька О.І.

Біліченко Л.Д.

Сниткінва Т.І.
	Інформація
	

	2.
	Участь у громадських рейдах щодо організації адресної роботи в сім’ях, де батьки негативно впливають на дітей, спонукають їх вживати наркотики та токсичні речовини.
	Згідно

з графіком 
	Зубрицька О.І.


	Графіки
	

	
	
	
	
	
	

	4.
	Поповнення фондів бібліотек  закладів освіти науково - методичною, популярною та художньою літературою 
	Постійно 
	Нестеренко Н.М.
	Інформація на   наради: начальника Управління освіти та керівників ЗЗСО
	

	5.
	Залучення до занять спортом та фізичною культурою дітей-сиріт, дітей-інвалідів, дітей девіантної поведінки.
	Упродовж  року
	Синюгіна В.І.

Зубрицька О.І., керівники навчальних закладів
	Інформація на   наради: начальника управління освіти та керівників ЗНЗ
	

	6.
	Участь  закладів освіти у міських та обласних заходах в рамках розвитку мережі «Шкіл сприяння здоров’ю».
	За планами

ДО ХМР, ДНіО

ХОДА
	Зубрицька О.І., 

Біліченко Л.Д.

керівники навчальних закладів
	Плани, 

інформація
	

	7.
	Організація проведення Днів здоров’я в  закладах освіти

· на День фізкультури і спорту;

- на Всесвітній День здоров’я.
	вересень

квітень
	Зубрицька О.І., 

Біліченко Л.Д . керівники  закладів освіти
	Плани, 

інформація
	

	8.
	Продовження роботи навчальних закладів в екологічній акції «Чисте місто».
	Квітень, травень, жовтень
	Керівники закладів освіти
	Звіт
	

	9.
	Проведення районних змагань з  видів спорту в рамках«Шкільних спортивних ліг».
	Згідно

з планом  
	Біліченко Л.Д.
	Накази 
	

	10.
	Участь команд учнів ЗЗСО району у міських, обласних спортивно-масових заходах.
	Згідно

з планами

ДО ХМР, ДНіО ХОДА
	Біліченко Л.Д.
	Накази,

заявки
	

	Контроль за формуванням в навчальних закладах  навичок здорового способу життя

	1.
	Контроль за проведенням у навчальних закладах роз’яснювальної роботи, організацією лекцій, бесід з метою формування здорового способу життя із залученням працівників медичних установ, відділу ювенальної превенції
	Постійно 
	Зубрицька О.І. 
	Інформація на нараду заступників з ВР
	

	2.
	Контроль за обов’язковим проведенням під час освітнього процесу форм фізичного виховання:

· обов’язковий третій урок фізичної культури;

· фізкультхвилинки на уроках;

· рухливі і музичні перерви;

· гімнастика до занять
	Упродовж  року
	Зубрицька О.І.,

Куратори
	Інформація на нараду начальника управління освіти, заступників з ВР
	

	3.
	Організаційна робота щодо оновленням стендів «Здоров’я дитини – здоров’я нації» в закладах освіти району
	Упродовж  року
	Сниткіна Т.І. Біліченко Л.Д.
	Інформація на нараду заступників 

директора з ВР
	

	4.
	Організаційний супровід роботи  закладів освіти щодо пропаганди здорового способу життя через роботу шкільних консультаційних пунктів для учнів та батьків.
	Упродовж  навчального року
	Дрогваленко О.В.,

Сниткіна Т.І., 


	Інформація на нараду заступників

директора  з ВР
	


5.8. Організація медичного обслуговування та дотримання санітарного законодавства

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Організаційні заходи

	1
	Складання комплексного плану заходів щодо поліпшення стану здоров‘я, умов виховання, навчання, оздоровлення дітей та підлітків, медичного забезпечення на 2018 рік.
	Січень
	Зубрицька О.І.
	План
	

	2
	Проведення аналізу стану здоров‘я учнів за результатами поглибленого медичного огляду за 2017/2018 н.р.
	Квітень-травень
	Зубрицька О.І., керівники навчальних закладів
	Інформація на нараду начальника управління освіти,  керівників ЗЗСО
	

	3
	Контроль за роботою ЗЗСО з батьками учнів щодо їх інформування про стан здоров‘я учнів на засіданнях педради, батьківських зборах.
	Постійно
	Зубрицька О.І.
	Інформація на нараду начальника управління освіти,  керівників ЗЗСО
	

	4
	Надання рекомендацій керівникам ЗЗСО щодо планування заходів, спрямованих на поліпшення показників здоров‘я учнів на 2018 рік.
	Січень
	Зубрицька О.І.
	Інформація на нараду начальника управління освіти,  керівників ЗЗСО
	

	5
	Забезпечення умов для проведення медичних оглядів школярів.
	Січень-травень, вересень-грудень
	Зубрицька О.І., керівники навчальних закладів
	Оперативна інформація
	

	6
	Проведення нарад з відповідальними за організацію роботи з медичного обслуговування дітей та працівників у ЗЗСО:

1. Організація роботи з медичного обслуговування учнів та працівників ЗЗСО (алгоритм), робота з виконання санітарного законодавства.

2. Проведення моніторингу стану здоров‘я учнів.

3. Планування роботи на 2018/2019 н.р.
	Вересень

Квітень
	Зубрицька О.І., керівники ЗЗСО
	Алгоритм

Методичні поради, алгоритм планування
	

	Поліпшення матеріально-технічної бази 

	7
	Проведення моніторингу стану забезпечення медичних кабінетів ЗЗСО, ЗДО, ЗПО необхідним медичним обладнанням, лікарськими засобами відповідно до нормативних вимог.


	Березень
	Зубрицька О.І., Сальнікова О.О. керівники закладів освіти
	Узагальнені  матеріали до  наради начальника управління освіти
	

	8
	Контроль за забезпеченням медичних кабінетів необхідним медичним обладнанням та лікарськими засобами. 


	До вересня 2018
	Зубрицька О.І.
	Інформація на нараду керівників ЗЗСО 
	

	Протиепідемічні та санітарно-гігієнічні заходи

	9
	Здійснення контролю за проведенням профілактичних заходів в ЗЗСО, режимом провітрювання класів, груп, вологого протирання приміщень та нормативністю штучного  освітлювання класів.
	Постійно
	Зубрицька О.І.

Куратори
	Інформація на нараду начальника Управління освіти,  керівників ЗЗСО
	

	10
	Здійснення контролю за санітарно-гігієнічним станом приміщень у ЗЗСО, режимом провітрювання класів, груп, вологого прибирання приміщень та нормативністю штучного  освітлення класів.
	Постійно
	Зубрицька О.І.


	Інформація на нараду начальника Управління освіти,  керівників ЗЗСО
	

	Лікувально-оздоровчі заходи

	11
	Здійснення контролю за своєчасним заповненням листів  та журналів здоров‘я ЗЗСО та ЗДО з внесенням корекції протягом року.  
	Січень, вересень
	Зубрицька О.І.

Сальнікова О.О.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти,   на нараду заступників з ВР
	

	12
	Здійснення контролю за інформуванням педагогічних. колективів і батьків про результати медичних оглядів учнів та контролювати своєчасне дообстеження направлених до спеціалістів.
	Січень-грудень
	Зубрицька О.І., керівники ЗЗСО
	Інформація на нараду начальника Управління освіти,   на нараду заступників з ВР
	

	13
	Організація  проведення профілактичних медичних оглядів учнів після канікул з метою профілактики розповсюдження інфекційних захворювань.
	Січень

Квітень

Серпень

Листопад
	Зубрицька О.І., керівники  ЗЗСО
	Інформація на нараду начальника Управління освіти,   на нараду заступників з ВР, до ДО ХМР
	

	14
	 Здійснення контролю за забезпеченням оптимального рухового режиму учнів, за проведенням фізкультурно-оздоровчих заходів  протягом дня (фізкультхвилинка, рухливі ігри та фізкультурні вправи на свіжому повітрі).
	Оперативно
	Зубрицька О.І.

керівники ЗЗСО
	Інформація на нараду начальника управління освіти,   на нараду заступників з ВР
	

	15
	 Здійснення систематичного медико-педагогічного контролю за проведенням занять фізкультурою у навчально-виховних закладах.
	1 раз на місяць
	Зубрицька О.І., керівники ЗЗСО
	Інформація на нараду начальника управління освіти,   на нараду заступників з ВР
	

	16
	 Здійснення контролю за організацією питного режиму в закладах освіти
	Протягом року
	Зубрицька О.І., Сальнікова О.О., керівники закладів освіти
	Інформація на нараду   заступників з ВР
	

	Формування здорового способу життя

	1
	Впровадження в роботу закладів загальної середньої освіти факультативів,курсів за вибором щодо формування здорового способу життя,  профілактики тютюнопаління та наркоманії, алкоголізму, ВІЛ-інфекції.
	Протягом року
	Біліченко Л.Д.
	Інформація на нараду   заступників директора з ВР
	

	2
	Організаційна робота щодо включенням до порядку денного батьківських зборів  питань виконання санітарно-гігієнічних потреб учнів в школі і вдома.
	Протягом року
	Сниткіна Т.І.
	Інформація на  нараду заступників директора з ВР
	

	3
	Організаційна робота щодо оновленняматеріалів в куточках наочної агітації.
	Протягом року
	Сниткіна Т.І.
	Інформація    на нараду заступників директора з ВР
	


5.9. Підготовка та проведення відпочинку та оздоровлення дітей і підлітків влітку 2018 року

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Підготовка наказів:
	Травень
	Зубрицька О.І.
	
	

	
	1.Про організацію відпочинку та оздоровлення дітей улітку 2018 року.
	Травень
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	
	2.Про вивчення стану організації літнього відпочинку та оздоровлення дітей улітку 2018 року.
	Травень


	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	
	3.Про підсумки літнього відпочинку та оздоровлення учнів та вихованців навчальних закладів району влітку 2018 року.
	Вересень
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	2
	Проведення інструктивної наради з керівниками закладів освіти щодо організації відпочинку та оздоровлення дітей і підлітків влітку 2018 року.
	Травень
	Зубрицька О.І.
	Протокол
	

	3
	Визначення напрямів і форм організації відпочинку та оздоровлення дітей і підлітків влітку 2018 року.
	Травень
	Зубрицька О.І.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти, нараду керівників ЗЗСО
	

	4
	Підготовка мережі дитячих таборів відпочинку з денним перебуванням.
	Травень
	Зубрицька О.І.
	Акти
	

	5
	Забезпечення координаційної роботи з підготовки літнього відпочинку та оздоровлення дітей. Організація заходів щодо забезпечення відпочинку дітей пільгового контингенту.
	Травень
	Зубрицька О.І.


	Інформація на нараду начальника Управління освіти, нараду керівників ЗЗСО
	

	6
	Підготовка попередньої дислокації дитячих таборів відпочинку та оздоровлення.
	Травень
	Зубрицька О.І.
	Інформація
	

	7
	Підготовка проекту наказу адміністрації Холодногірського району Харківської міської ради «Про проведення літнього відпочинку та оздоровлення дітей у 2018 році».
	Травень
	Зубрицька О.І.
	Наказ
	

	8
	Проведення семінару-навчання для керівників таборів відпочинку за участю представників Харківського міського Управління Головного управління Держсанепідслужби у Харківській області, ХМДКЛ №19.
	Травень
	Зубрицька О.І.
	План
	

	9
	Прийом готовності ЗЗСО до роботи на їх базі дитячих таборів відпочинку у літній період.
	Червень
	Зубрицька О.І.
	Акти
	

	10
	Здійснення постійного контролю за роботою дитячих таборів відпочинку, проведенням заходів щодо відпочинку дітей.
	Вересень
	Зубрицька О.І.

Сальнікова О.О.
	Інформація
	

	11
	Обговорення результатів літнього відпочинку та оздоровлення учнів та вихованців навчальних закладів району влітку 2018 року на колегії Управління освіти.
	Жовтень
	Зубрицька О.І.

Сальнікова О.О.
	Інформація на колегію
	


5.10. Соціальний захист дітей

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1
	Створення бази даних дітей пільгових категорій.
	Вересень
	Сінюгіна В.І..
	База даних
	

	2
	Проведення наради з відповідальними за організацію роботи з соціального захисту дітей.
	Вересень
	Сінюгіна В.І.
	План, протокол
	

	3
	Забезпечення участі дітей пільгових категорій у прийомі Харківським  міським  Головою дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, - випускників загальноосвітніх навчальних закладів міста.
	Травень
	Зубрицька О.І.
	Інформація
	

	4
	Організація та контроль за участю дітей пільгових категорій у міських заходах щодо відзначення Дня захисту дітей.
	Червень


	Зубрицька О.І.
	Інформація
	

	5
	Організація та контроль за участю дітей пільгових категорійу Новорічних святах для дітей пільгових категорій, які проводяться під патронатом міського Голови Г.А. Кернеса.
	Грудень
	СінюгінаВ.І.
	Інформація
	

	6
	Організація та контроль за участю учнів 1-4-х класів у Новорічних святах, які проводяться під патронатом міського Голови Г.А. Кернеса.
	Грудень
	Зубрицька О.І.
	Інформація
	

	7
	Проведення Дня Святого Миколая для дітей пільгових категорій навчальних закладів району.
	Грудень
	Зубрицька О.І.
	Інформація
	

	8
	Контроль за проведенням навчальними закладами обстеження матеріально-побутових умов проживання дітей пільгових категорій, з метою визначення тих, які гостро потребують соціальної допомоги.
	Січень

Вересень
	Сінюгіна В.І.
	Інформація
	

	9
	Запровадження ефективних форм роботи з дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, з метою їх соціального захисту, поліпшення рівня життя, створення належних умов для фізичного та духовного розвитку, підготовки  до самостійного життя.
	Упродовж року
	Сінюгіна В.І.., 

керівники закладів освіти
	Рекомендації


	

	10
	Контроль за організацією роботи щодо забезпечення Єдиними квитками дітей–сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.
	Упродовж року
	Зубрицька О.І.
	Замовлення 
	

	11
	Контроль за організацією закладами освіти безкоштовного харчування, оздоровлення та відпочинку у літній період дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, та дітей із малозабезпечених сімей.
	Упродовж року
	Сальнікова О.О.

Зубрицька О.І.
	Інформація на нараду начальника управління освіти, нараду керівників ЗНЗ
	


5.11. Організація роботи з правової освіти, профілактики злочинних проявів в учнівському середовищі

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1
	Організація роботи навчальних закладів району щодо виявлення дітей девіантної поведінки та дітей, сім’ї яких опинились у складних життєвих обставинах.
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.
	Списки
	

	2
	Контроль за поповленням банку даних дітей девіантної поведінки та дітей, сім’ї яких опинились у складних життєвих обставинах.
	Вересень,

далі щомісяця
	Зубрицька О.І.
	Банк даних
	

	3
	Проведення нарад із заступниками директорів з  виховної роботи з питань злочинних проявів в учнівському середовищі, профілактики правопорушень та запобігання дитячий бездоглядності та безпритульності.
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.,


	Протоколи
	

	4
	Організація роботи психологічної служби з дітьми девіантної поведінки та з дітьми, сім’ї яких опинились у складних життєвих обставинах.
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В.
	Плани роботи працівників психологічної служби  ЗЗСО
	

	5
	Забезпечення роботи щодо навчально-методичного супроводу за станом навчання учнів з предмету «Правознавство». 
	Упродовж навчального року
	 Сниткіна Т.І.
	Матеріали роботи РМО
	

	6
	Організаційна робота щодо оновленням «Куточків правової освіти».
	Упродовж навчального року
	 Сниткіна Т.І.
	Інформації
	

	7
	Організаційно- методична робота щодо проведенням тижнів, місячників та декад правових знань, в рамках яких проводяться тематичні вечори, диспути, конкурси-захисти творчих робіт, виставки малюнків та плакатів, виступи агітбригад, інтерактивні ігри, тренінги.
	Упродовж навчального року
	 Сниткіна Т.І.
	Відповідні

матеріали
	

	8
	Залучення до превентивного виховання учнів навчальних закладів співробітників відділу ювенальної превенції, районної служби у справах дітей та Центру соціальних служб для сімей, дітей та молоді, медичних працівників.
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.
	Інформації
	

	9
	Організація роботи навчальних закладів щодо проведення екскурсій до Куряжської колонії.
	Упродовж навчального року
	Зубрицька О.І.,


	Інформація
	

	10
	Складання та затвердження плану спільних дій з відділом ювенальної превеції, районною службою у справах дітей та Центром соціальних служб для сімей, дітей та молоді, управлінням охорони здоров’я на 2018/2019 навчальний рік.
	Вересень
	Зубрицька О.І.
	План спільних дій
	

	11
	Проведення аналізу стану роботи ЗЗСО з правового виховання та профілактики правопорушень.
	Червень, грудень
	Зубрицька О.І.


	Інформація на нараду начальника управління освіти, нараду керівників ЗЗСО 
	


5.12. Інформаційно-роз’яснювальна робота щодо підготовки та проведення у 2018 році зовнішнього незалежного оцінювання
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Робота з підготовки ЗНО

	1
	Забезпечення оперативного інформування закладів загальної середньої освіти  району з питань організації, підготовки та проведення зовнішнього незалежного оцінювання. 
	Упродовжроку
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на нарадах керівників ЗЗСО

Листи до ЗЗСО
	

	2
	Підготовка та висвітлення інформації про зовнішнє незалежне оцінювання на офіційному сайті Управління освіти.
	Упродовжроку
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на сайті
	

	3
	Контроль за станом інформаційно-роз'яснювальної та організаційно-методичної роботи закладів загальної середньої освіти  району з питань підготовки випускників до пробного тестування та до зовнішнього незалежного оцінювання. 
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на нарадах керівників ЗЗСО


	

	4
	Сприяння реєстрації випускників на пробне тестування.
	Січень
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на нарадах керівників ЗЗСО та заступників директора з НВР
	

	5
	Проведення оновлення банку даних старших інструкторів, інструкторів, відповідальних за пункти тестування в закладах загальної середньої освіти  району.
	До 25.01.2018


	Ляліна Т.Є.
	Звіти до 
ДО ХМР,

ХРЦОЯО
	

	6
	Проведення інформаційно-роз’яснювальної роботи у закладах загальної середньої освіти району  щодо проведення пробного тестування.
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.
	Листи до ЗЗСО


	

	7
	Сприяти реєстрації випускників на основну сесію ЗНО.
	Згідно з термінами, визначеними МОН України
	Ляліна Т.Є.
	Листи до ЗЗСО, 

звіти до ХРЦОЯО
	

	8
	Підготовка та організація проведення пробного безкоштовного тестування для дітей пільгових категорій.
	         Квітень
	Ляліна Т.Є.
	Листи до ЗЗСО
	

	9
	Організація та проведення підготовки та перепідготовки старших інструкторів та інструкторів ЗНО.  
	Лютий-квітень
	Ляліна Т.Є.
	Звіти до ХРЦОЯО
	

	10
	Забезпечення проведення   ЗНО-2018 на базі ЗЗСО району, які визначені пунктами течтування
	       Травень-червень
	Ляліна Т.Є.
	Наказ
	

	11
	Забезпечення проведення основної сесії 
ЗНО-2018 на базі  ЗВО  м. Харкова.
	Червень
	Ляліна Т.Є.
	Наказ
	

	11
	Проведення моніторингу результатів 
ЗНО-2018
	Вересень-листопад
	Ляліна Т.Є.
Решетнікова  Л.І.
	Довідка
	


5.13. Організація роботи щодо посилення національно-патріотичного виховання дітей та учнівської молоді 
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання,

№ справи,

в якій зберігаються матеріали

	1.
	 Організація роботи щодо удосконалювання форм і методів роботи  закладів освіти  району з питань патріотичного виховання учнів.
	Протягом року
	Сниткіна Т.І.
	

	2.
	Забезпечити координацію діяльності, активізацію роботи з питань національно - патріотичного виховання дітей та молоді  закладів освіти району через  районну Координаційну раду з національно- патріотичного виховання відповідно до розроблених центральними органами виконавчої влади стратегій, концепцій, заходів з національно-патріотичного виховання.
	Постійно
	Сниткіна Т.І.
	

	3.
	Сприяти розширенню напрямів співробітництва та налагодження партнерських відносин навчальних закладів із соціальними інститутами, громадськими організаціями, установами щодо сприяння розвитку системи національно-патріотичного виховання дітей та молоді
	Протягом року
	Сниткіна Т.І.


	

	4.
	Сприяти створенню навчально-матеріальної бази та відповідних умов для проведення освітнього  процесу із предмету «Захист Вітчизни», заходів військово-патріотичного виховання, занять у шкільних гуртках військово-патріотичного спрямування.
	Протягом року
	Біліченко Л.Д.
	

	5
	Розширювати тематики науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України у відділеннях «Літературознавство, фольклористика та мистецтвознавство», «Мовознавство», «Філософія та суспільствознавство», «Історія», спрямованих на дослідження історичного минулого рідного краю, його культурно-духовної спадщини.
	Протягом року
	Решетнікова Л.І.
	

	6
	Проводити заходи відповідно до Календаря  святкових дат::

- до Дня соборності України 

- до Дня пам’яті Крутів;

- до Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав;

- до Дня вшанування учасників ліквідації аварії на Чорнобильській АЕС 

- до Дня Перемоги
- до Дня пам’яті жертв політичних репресій;

- до Дня Конституції України;

- до Дня скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні;

- до Дня державного прапора  України;

- до Дня незалежності України;

-- до Дня пам’яті жертв фашизму

- до Дня партизанської слави;

- до Дня захисника України

- до Дня пам’яті жертв голодомору;

-- до Дня свободи;

- до Дня збройних сил України ;
	22  січня

29  січня

15 лютого

26 квітня

9 травня

3-я неділя травня

22 червня

28 червня

23 серпня

24 серпня

2 неділя вересня

22 вересня

14 жовтня

27 листопада

22 листопада

6 грудня
	Сниткіна Т.І.

Біліченко Л.Д.
	

	7.
	Проводити заходи з відзначення найбільших духовних свят  українського народу (Різдво Христове, Великдень, Трійця)
	Протягом року
	Сниткіна Т.І.
	

	8.
	Активізувати роботу шкільних музеїв, постійно поповнювати їх фонди новими матеріалами пошукової роботи учнів. 
	Протягом року
	Сниткіна Т.І.
	

	9
	Проводити уроки мужності, зустрічі, тематичні вечори, покладання квітів, волонтерські акції щодо увічнення пам’яті захисників України в  закладах  освіти району
	Щорічно до 2020 року
	Сниткіна Т.І.
	

	10
	Організовувати  тематичні виставки в шкільних бібліотеках до державних свят, річниць, ювілейних дат історичних, державних діячів України тощо
	Протягом року
	Сниткіна Т.І.

Нестеренко Н.М.
	

	11.
	Провести заходи, присвячені історичним подіям, пов’язаним з вигнанням нацистських окупантів з України
	         Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	

	12
	Провести І (районний) етап міського конкурсу учнівських творчо- пошукових робіт «Мій родовід» 
	Березень-квітень
	ДараганО.В
	

	13
	Провести районний виставку учнівських творчих робіт «Чорнобиль- скорбота поколінь» до 32 – ї річниці  катастрофи на ЧАЕС
	Квітень, грудень
	Сниткіна Т.І.
	

	14.
	Провести районний етап військово-спортивної гри «Патріот»
	Квітень
	Біліченко Л.Д.
	

	15.
	Провести районний етап військово-спортивної гри «Джура»
	Квітень
	Біліченко Л.Д.
	

	16.
	Провести районну естафету – конкурс «Знавці українського козацтва» до Дня захисника України та Дня українського козацтва 
	Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	

	17.
	Провести в закладах загальної середньої освіти району єдиний урок – реквієм «Допоки пам’ять в серці не згасає» щодо трагічних подій в Україні під час Голодомору 1932-1933 рр.
	Листопад
	Сниткіна Т.І.
	

	18.
	Провести районний етап та забезпечити участь в обласному етапі  у Всеукраїнському конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН, пов’язаних з героїчним минулим України, найважливішими подіями у житті українського народу
	Листопад-грудень
	Решетнікова Л.І.
	

	19.
	Провести І (шкільний) та ІІ (районний) етапи Міжнародного 

мовно – літературного конкурсу учнівської та студентської молоді 

ім. Т.Г. Шевченка та конкурс ім.Яцика 
	Листопад - грудень
	ДараганО.В.
	

	20.
	Провести районі  заходи з учнями щодо формування національної свідомості, відданості та вірності українському народу, готовності до захисту України, забезпечення її суверенітету та територіальної цілісності, зокрема проведення фестивалів, акцій єднання,  флеш – мобів, днів української вишиванки та рідної мови, святкових програм тощо:

· Флеш-моб «Рушниковесяйво»

· діти Харкова за мир

· конкурс особистої творчості «Я – українець, громадянин, патріот».
	Квітень

        Травень

        Листопад
	Сниткіна Т.І.
	


5.14. Організація роботи з предмета «Захист Вітчизни» та військово-патріотичного виховання
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання,               № справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Проведення з викладачами  предмета «Захист Вітчизни» постійно-діючих семінарів  за темою:

«Організація спільної роботи викладача предмета «Захист Вітчизни» та вчителя фізичної культури з питань військово-патріотичого виховання учнів»

«Використання ІКТ на уроках «Захист Вітчизни» та в позаурочний час»
 «Впровадження інноваційних технологій на уроках «Захист Вітчизни»

«Використання інноваційних технологій на уроках «Захист Вітчизни»;

«Організація профорієнтаційної роботи  з метою підготовки учнів до захисту Вітчизни, професійної орієнтації молоді до служби у Збройних Силах України»

«Сучасний урок «Захист Вітчизни»

«Формування соціальної компетентності на уроках «Захист Вітчизни»

«Сучасні підходи до організації військово-патріотичного виховання учнів ЗЗСО району»
	Лютий

Березень

Квітень

Травень 

Вересень

Жовтень

Листопад

Грудень
	   Біліченко Л.Д.

   Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»


	Матеріали роботи РМО
	

	2
	Проведення районної військово-спортивної гри «Патріот»
	Лютий - березень
	Біліченко Л.Д. Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»
	Наказ 
	

	3
	Формування та підготовка збірної команди району до участі в змаганнях серед учнівської молоді «Патріот».
	Березень – травень
	Біліченко Л.Д.

Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»
	Заявка
	

	4
	Організація та проведення військово-польових зборів з юнаками випускних класів та виконання початкової вправи стрільби з автомата Калашникова.
	Квітень
	Біліченко Л.Д.

Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»
	Наказ
	

	5
	Організація участі збірної команди району в змаганнях серед учнівської молоді «Патріот».
	Травень
	Біліченко Л.Д.

Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»
	Наказ,

заявка
	

	6
	Співробітництво з військовим комісаріатом, військовими вузами, військовими частинами. Складання спільних планів роботи. 
	вересень
	Біліченко Л.Д.


	План
	

	7
	Організація та проведення районного етапу огляду-конкурсу на визначення кращого закладу загальної середньої освіти  району з організації роботи з допризовною молоддю і військово-патріотичного виховання підростаючого покоління.
	Березень
	Біліченко Л.Д.

Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»
	Наказ
	

	8
	Підготовка школи–переможця районного етапу до участі у міському етапі огляду-конкурсу на визначення кращого закладу загальної середньої освіти з організації роботи з допризовною молоддю і військово-патріотичного виховання підростаючого покоління.
	Березень-квітень
	Біліченко Л.Д.

Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»
	Наказ 

заявка
	

	9
	Організація та проведення районного етапу військово-патріотичної гри «Джура»
	Березень-квітень
	Біліченко Л.Д.

Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»
	Наказ 

заявка
	

	10
	Підготовка школи–переможця районного етапу до участі у обласному етапі військово-патріотичної гри «Джура»
	Квітень- травень
	Біліченко Л.Д.

Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»
	Наказ 

заявка
	


5.15. Організація  спортивно-масової та фізкультурно-оздоровчої роботи

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання,

№ справи,

в якій зберігаються матеріали

	1
	Аналіз організації роботи з дітьми, віднесеними за станом здоров’я до спеціальної та підготовчої медичних груп.
	Упродовж року
	Зубрицька О.І.

Біліченко Л.Д.
	Інформації
	

	2
	Контроль за веденням Листків здоров’я щодо розподілу учнів на медичні групи для занять фізичною культурою за станом здоров’я та внесенням змін за результатами проведення поглиблених медичних оглядів.
	Упродовж року
	Зубрицька О.І.


	Інформація на нараду начальника Управління освіти, нараду керівників ЗЗСО
	

	3
	Аналітична інформація щодо введення 3-го уроку фізичної культури в ЗЗСО району
	Жовтень 
	Біліченко Л.Д.
	Інформація 
	

	4
	Аналітична інформація  про стан фізкультурно-оздоровчої та спортивно-масової роботи за формою 2-ФК
	Грудень 
	Біліченко Л.Д.
	Інформація 
	

	5
	Проведення у дошкільних навчальних закладах змагань «Перші кроки».
	Вересень - листопад
	Сальникова О.О.
	Графік
	

	6
	Проведення у дошкільних навчальних закладах змагань «Веселі старти».
	Травень


	Сальникова О.О.


	Графік
	

	7
	Проведення районного етапу змагань з волейболу
	Січень -лютий 

	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	8
	Проведення районного етапу змагань з футзалу
	Січень -лютий 

	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	9
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з баскетболу
	Лютий -

березень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ,

заявка


	

	10
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з баскетболу 3х3
	Лютий -

березень 
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	 Наказ,

заявка


	

	11
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з гандболу
	Лютий -

березень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	 Наказ,

заявка


	

	12
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з футзалу
	Лютий -

березень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ,

заявка


	

	13
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з волейболу
	Лютий -

березень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ,

заявка


	

	14
	Проведення районного етапу змагань з чирлідингу
	Лютий -

березень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ,


	

	15
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з чирлідингу
	Березень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ,

заявка


	

	16
	Проведення районного етапу змагань „Старти надій»
	Квітень  
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	17
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з «Старти надій»
	Квітень-

травень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ,

заявка


	

	18
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з футболу  «Шкіряний м’яч»
	Квітень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	 Наказ,

заявка


	

	19
	Проведення районного етапу змагань з бадмінтону
	Квітень-

травень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Заявка
	

	20
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з бадмінтону
	Квітень-

травень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	 Наказ,

заявка


	

	21
	Участь у Міжнародному марафоні
	Квітень.


	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Заявка 
	

	22
	Проведення районного етапу фестивалю «Козацький гарт»
	Квітень.


	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	23
	Участь у  обласному етапі фестивалю «Козацький гарт»
	Травень 
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	 Наказ,

заявка


	

	24
	Участь у Міжнародному легкоатлетичному марафоні «Визволення»
	Серпень 
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Заявка 
	

	25
	Проведення районного свята, присвяченого Дню фізичної культури та спорту
	Вересень
	Зубрицько О.І.

Біліченко Л.Д.


	Інформація, сценарій 
	

	26
	Проведення районного етапу змагань з легкоатлетичного чотирьохборства.
	жовтень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	27
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з легкоатлетичного чотирьохборства
	жовтень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	 Наказ,

заявка


	

	28
	Проведення районного етапу змагань з легкоатлетичної естафети 
	Жовтень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	29
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з легкоатлетичної естафети
	Жовтень 
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	 Наказ,

заявка


	

	30
	Проведення районного етапу змагань з футболу «Шкіряний м’яч».
	Жовтень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	31
	Участь у обласному марафоні «Біг патрулів»
	Жовтень 
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Заявка 
	

	32
	Проведення районного етапу змагань з футзалу.
	Листопад 
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	33
	Проведення районного етапу змагань з шахів «Біла тура».
	Листопад
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	34
	Організація участі команд району у міському етапі змагань з шахів «Біла тура»
	Листопад
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	35
	Проведення районного етапу змагань з баскетболу.
	Грудень 
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	

	36
	Проведення районного етапу змагань з баскетболу 3х3.
	Грудень 
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ
	

	37
	Проведення районного етапу змагань з гандболу
	грудень
	Біліченко Л.Д.

керівник РМО вчителів фізичної культури
	Наказ 
	


Розділ 6. Науково-методичне забезпечення освітньої діяльності  закладів освіти
Методична  тема: «Підвищення якості освітнього процесу шляхом формування  та розвитку системи компетентностей особистості» 

Виходячи з  методичної теми  визначені пріоритетні завдання:

-створення  належних  та  комфортних  умов  для  навчання,  виховання  та  оздоровлення,  повноцінної  соціалізації та активного залучення учнів до життя суспільства;

- підвищення якості освіти, оновлення змісту й осучаснення технологій навчання; 

-  впровадження  інноваційних  проектів,  спрямованих  на  оновлення  форм,  методів  і технологій навчання та виховання обдарованих учнів в умовах Нової української школи;

- підвищення рівня професійної компетентності педагогів щодо виявлення та розвитку   обдарованих дітей;

- розвиток системи інклюзивного навчання;

- розвиток здоров’язберігаючого освітнього середовища;

- розширення професійних компетентностей педагогів;

- зміцнення навчально-матеріальної бази  закладів освіти;

- оновлення  засобів,  форм  і  методів  національно-патріотичного  виховання,  вивчення  та поширення кращого педагогічного досвіду в цій сфері;

- розвиток і вдосконалення системи учнівського самоврядування;

- розширення складу суб'єктів виховання, посилення їхньої співпраці в межах єдиного  освітнього простору міста.

.
6.1. Циклограма щомісячної діяльності методичного центру

	№ з/п
	Заходи
	Відповідальний
	Термін проведення

	1
	Методична рада методичного центру Управління освіти.
	Ляліна Т.Є.


	Перша середа вересня, січня, березня, червня

	2
	Інструктивні наради:
	
	

	2.1
	Заступників директора з НВР.
	Ляліна Т.Є.
	Перша  п’ятниця місяця

	2.2..
	Заступників директора з ВР.
	Сниткіна Т.І.
	Другий  четверг місяця

	2.3.
	Керівників РМО.
	Ляліна Т.Є.

Решетнікова Л.І.


	Квітень, червень, серпень, жовтень

	2.4
	Практичних психологів ЗЗСО, ЗПО, ЗДО
	Дрогваленко О.В.
	Перший, третій вівторки вересня,листопада, січня,березня,травня

	2.5.
	Соціальних педагогів ЗЗСО
	Дрогваленко О.В
	Другий вівторок вересня,листопада,

січня,березня,травня

	2.6.
	Бібліотекарів.
	Нестеренко Н.М.
	За окремими графіками і планами

	3
	Тематичні семінари для керівників  ЗЗСО, ЗДО
	Ляліна Т.Є.

Стратієнко В.С.

Дараган О.В.

Сальнікова О.О.
	За окремими графіками і планами

	4
	Семінари для заступників директора  з навчально-виховної роботи.
	Ляліна Т.Є.
	За окремими графіками і планами

	5
	Семінари для заступників директора з виховної роботи.
	Сниткіна Т.І.
	За окремими графіками і планами

	6
	Семінари-пректикуми  для вчителів-предметників
	Методисти МЦ
	За окремими графіками і планами

	7
	Семінари  для вихователів ЗДО.
	Сальнікова О.О.
	За окремими графіками і планами

	8
	Засідання творчих груп.
	Методисти МЦ
	За окремими графіками і планами

	9
	Клуб  психологічної майстерності 
	        Дрогваленко О.В.
	За окремим планом

	10
	Школа молодого вчителя.
	        Дрогваленко О.В.
	За окремим планом

	11
	Школа вдосконалення медагогічної майстерності
	Решетнікова Л.І.
	За окремими графіками і планами

	12
	Методичні дні на базі ЗЗСО
	Ляліна Т.Є.
	За окремими графіками і планами

	13
	Участь у нарадах начальника Управління освіти.
	Працівники МЦ
	 Щопонеділка

	14
	Планування роботи на наступний місяць.
	Ляліна Т.Є.
	Щомісячно до 20 числа


6.2. Організація роботи з загальних питань
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання,  

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Науково-методичне забезпечення опрацювання педагогічними колективами районної  методичної  теми.
	Протягом року

за планом УО
	Ляліна Т.Є., методисти МЦ
	Протокол засідання методичної ради
	

	2
	Науково-методичне та організаційне забезпечення масових заходів з учнями та педкадрами.
	Протягом року
	Ляліна Т.Є., методисти МЦ
	Інформації на нараду керівників


	

	3
	Аналіз та методична обробка документів по освітній галузі.
	Постійно
	Ляліна Т.Є., методисти МЦ
	Протоколи засідання методичної ради
	

	4
	Методичне супроводження роботи педагогічних майстерень, творчих груп, постійно діючих семінарів,майстер-класів, методичних авторських виставок.
	Протягом року
	Методисти МЦ
	Протокол засідання методичної ради
	

	5
	Розробка програм та загальне керівництво проведенням районного серпневого   педагогічного  тижня.
	Серпень


	Ляліна Т.Є., методисти МЦ
	Інформація на сайт Управління освіти
	

	6
	Аналіз потреб та стану забезпечення підручниками шкіл району.
	Травень,

Вересень
	Нестеренко Н.М.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	7
	Оновлення банку даних мережі Шкіл сприяння здоров’ю.
	Квітень
	Біліченко Л.Д.
	Інформація на сайт Управління освіти
	

	8
	Оновлення банку даних друкованих робіт педпрацівників з експериментальної та інноваційної діяльності в закладах освіти району.
	Вересень
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на сайт управління освіти
	

	9
	Оновлення банку данихкількісно-якісного складу керівників та педагогічних кадрівзакладів освіти району.
	Вересень
	Стратієнко В.С.
	Звіт до ДО ХМР
	

	10
	Оновлення банку даних обдарованих дітей
	Вересень
	Решетнікова Л.І.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	11
	Оновлення банку даних ефективного педагогічного досвіду
	Вересень
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	12
	Оновлення банку даних «Опорні  заклади  освіти району».
	Вересень
	Ляліна Т.Є.
	Наказ
	

	13
	Оновлення банку даних про науково-методичні теми  закладів  освіти району.
	Вересень
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на методичну раду
	

	14
	Оновлення банку даних «Творчо працюючі вчителі».
	Березень
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на методичну раду
	

	15
	Оновлення банку діагностичного інструментарію для проведення моніторингів різних видів,технологічнихкарт,алгоритмів,протоколів,схем аналізу уроку  й позакласних заходів.
	Квітень
	Ляліна Т.Є.
	Матеріали
	

	16
	Оновлення банку даних  індивідуальних карт вчителів.
	Березень
	Ляліна Т.Є.
	Матеріали
	

	18
	Інформаційне забезпечення освітнього процесу:

-  графіки проведення предметних олімпіад, турнірів, конкурсів;

- плани завозу підручників, рознарядки на одержання підручників, навчальних посібників і науково-методичної літератури;

- плани підвищення кваліфікації педпрацівників.
	Протягом року


	Методисти МЦ:

Решетнікова Л.І

Нестеренко Н.М.

Дараган О.В.


	Інформація на нараду заступників директора з НВР, плани
	

	18
	Поповнення спеціалізованої профорієнтаційної сторінки на сайті Управління  освіти та надання наступних матеріалів:

- методичних рекомендацій з питань організації допрофільного і профільного навчання у закладах загальної середньої освіти;; 

- інформації для учнів та їх батьків про мережу наявних у загальноосвітніх навчальних закладах району профілів навчання.
	Лютий
Вересень

	Ляліна Т.Є.

Зубахін І.М.

Решетнікова Л.І.
	Інформація на  сайт Управління освіти
	

	19
	Розробка та випуск методичного вісника.
	Червень-серпень
	Ляліна Т.Є.,

Методисти МЦ


	Вісник
	


6.3.Організація роботи методичної ради, районних методичних об’єднань

6.3.1. План роботи методичної ради

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	
	1..Про підсумки  проведення  ІІ (районного) етапу  ВсеукраЇнських учнівських олімпіад з навчальних предметів.

2.Про підсумки проведення   І (районного) етапу  Всеукраїнського конкурсу-захисту МАН.
	Січень
	Ляліна Т.Є.

Решетнікова Л.І.


	Протокол
	

	2
	1.Про затвердження ефективних   досвідів педагогічних працівників. 
2.Про результати успішності учнів 4,9,11-х класів закладів загальної середньої освіти   району за підсумками І семестру 2017/2018  навчального року. 

3.Про  формування пізавальних компетентностей учнів початкової школи.


	Березень
	Ляліна Т.Є.

Решетнікова Л.І.

Дрогваленко О.В.
	Протокол
	

	3
	1.Про підсумки участі педагогічних працівників у конкурсах професійної майстерності.

2.Про підсумки атестації педагогічних працівників та проходження курсів підвищення кваліфікаціїі.

3.Про підсумки  проведення моніторингових досліджень.

4.Про підсумки роботи щодо впровадження регіональних проектів у 2017/2018 н.р.

5.Про підсумки роботи щодо аналізу стану навчання учнів з навчальних предметів у 2017/2018  навчальному році
	Червень
	Ляліна Т.Є.

ДараганО.В

Решетнікова Л.І.
Власенко Ю.В.

Решетнікова Л.І.
	Протокол
	

	4
	1.Про підсумки методичної роботи у 2017/2018 навчальному році та  задачі на 2018/2019 навчальний рік.

2. Затвердження планів роотирайонних методичних обєднань, творчих груп на  2018/2019 навчальний рік.

3.Особливостінауково-методичного супроводу викладання предметів у 2018/2019навчальному році.

4.Особливості науково-методичного супроводу проведення виховної роботи у  закладах освіти..
	Вересень
	Ляліна Т.Є.

Решетнікова Л.І.

Сниткіна Т.І.


	Протокол
	

	5
	1.Про результати навчальних досягнень учнів за результатами ДПА та ЗНО  у 2018 році

2.Актуальні проблеми психологічного супроводу освітнього  процесу в ЗЗСО, ЗДО, ЗПО.

3.Пріоритетні напрями роботи вчителів початкової школи щодо реалізації завдань Нової української школи 
	Листопад
	Решетнікова Л.І.

Дрогваленко О.В.

Дараган О.В.


	Протокол
	


6.3.2. План проведення інструктивно-методичних нарад з керівниками районних методичних об’єднань
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальні
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	 1.
	Про підсумки участі учнів  у ІІ та ІІІ етапіах Всеукраїнських учнівських олімпіад, І та ІІ етапах  МАН.
	Квітень
	Решетнікова Л.І.
	Протокол

	

	
	Про роботу з обдарованою молоддю. Результативнсть  участі учнів ЗЗСО у турнірах, олімпіадах, МАН, інтелектуальних змаганнях.
	
	Решетнікова Л.І.
	
	

	
	Про організацію роботи щодо вивчення, узагальнення та поширення ППД.
	
	Ляліна Т.Є.
	
	

	2.
	1.Про підсумки методичної роботи за 

2017/2018 навчальний рік .
	Червень
	Ляліна Т.Є.
	Протокол

	

	
	3.Про підсумки атестації педпрацівників 
у 2017/2018 навчальному році.
	
	ДараганО.В
	
	

	
	Про підсумки  підвищення кваліфікації педагогічних працівників у 2017/2018 навчальному році. 
	
	ДараганО.В
	
	

	3.
	Про нормативно-правові документи, що регламентують діяльність методичної роботи.
	Серпень
	Ляліна Т.Є.
	Протокол

	

	
	Про організацію  методичної роботи 
у  2018/2019 навчальному  році.
	
	Ляліна Т.Є.
	
	

	
	Про методичні рекомендації щодо викладання навчальних предметів  у  2018/2019 навчальному році.
	
	Ляліна Т.Є.
	
	

	6
	Про організацію  ІІетапу Всеукраїнських учнівських олімпіад  з  навчальних предметів.
	Жовтень
	Решетнікова Л.І.
	Протокол
	

	
	Про організацію  Іетапу Всеукраїнського конкурсу захисту МАН
	
	Решетнікова Л.І.
	
	


6.4. Організація безперервного удосконалення професійної компетентності та майстерності педагогічних працівників

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання,  

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Забезпечити змістовну роботу:

	1.1
	Методичної ради МЦ (за окремим планом).
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.
	Протоколи
	

	1.2.
	Районних методичних об’єднань  шляхом  диференціації  педагогічного потенціалу(за окремим планом): Районних методичних об’єднань (за окремим планом):

	1.2.1
	-  початкових класів;
- української мови та літератури;

- російськоїмови та літератури, зарубіжної літературилітератури.
	Упродовж року
	ДараганО.В
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.2
	- географії, економіки
	Упродовж року
	 Власенко Ю.В.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.3
	- інформатики, фізики та астрономії, математики,  трудового навчання, технології.
	Упродовж року
	Решетнікова Л.І.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.4
	- історії, правознавства, предметів художньо-естетичного циклу;
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.5
	- хімії, біології та екологі;ї, іноземної мови;


	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.6
	- фізичної культури,   „Захисту Вітчизни”, основ здоров'я; 
	Упродовж року
	Біліченко Л.Д.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.7
	- музичних керівників дошкільних закладів;
	Упродовж року
	Сальнікова О.О.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.8
	- практичних психологів закладів дошкільної освіти;
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.9
	- вчителів – логопедів;
	Упродовж року
	Сальнікова О.О.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.10
	- вихователів дітей старшого дошкільного віку;
	Упродовж року
	Сальнікова О.О.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.11
	- вихователів дітей середнього   дошкільного віку;
	Упродовж року
	Сальнікова О.О.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.12
	- вихователів дітей   молодшого дошкільного віку;


	Упродовж року
	Сальнікова О.О.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.13
	- вихователів дітей раннього віку;
	Упродовж року
	Сальнікова О.О.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.14
	- заступників директорів з виховної роботи;
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.15
	-практичних психологів закладів загальної середньої освіти
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В
	Протоколи,

матеріали
	

	1.2.16
	· соціальних педагогів закладів загальної середньої освіти
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В
	Протоколи,

матеріали
	

	2.
	Забезпечити організацію  роботи з вчителями –початківцями

	2.1.
	Ведення індивідуальних карток
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В
	Картки
	

	2.2
	Забезпечити організацію та якісне супроводження Школи молодого вчителя
	Згідно з планом
	Дрогваленко О.В
	План,

матеріали
	

	2.3.
	Організаційно-методичний супровід закріплення наставників за молодими вчителями у рамках ШМВ
	Згідно з планом
	Дрогваленко О.В

	Списки наставників 
	

	2.4.
	Стимулювання молодих педагогів до самоосвіти
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В.
	Матеріали анкетування
	

	2.5.
	Відвідування молодими вчителями заходів в рамках проведення Методичних днів
	Упродовж навчального року
	Ляліна Т.Є., Дрогваленко О.В.
	План


	

	2.6.
	Організація відвідування молодими вчителями  постійнодіючих семінарів
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В.
	За планами роботи КВНЗ «ХАНО»
	

	3.
	Забезпечити організацію  роботи з вчителями –спеціалістами

	3.1
	Ведення індивідуальних карток
	Упродовж року
	 Решетнікова Л.І.
	Картки
	

	3.2.
	Забезпечити організацію та якісне супроводження Школи  вдосконалення педагогічної майстерності
	Згідно з планом
	 Решетнікова Л.І.
	План,

матеріали
	

	3.3.
	Відвідування  уроків у вчителів-майстрів (за окремим графіком) у рамках РМО
	Протягом року
	Методисти
	матеріали
	

	3.4.
	Стимулювання  педагогів до самоосвіти
	Протягом року
	Методисти
	матеріали
	

	3.5.
	Відвідування  вчителями семінарів-практикумів.
	Протягом року
	Методисти
	матеріали
	

	3.6.
	Відвідування  вчителями  постійнодіючих семінарів.
	Протягом року
	Методисти
	матеріали
	

	3.7.
	Здійснення  адресної  методичної допомоги
	Протягом року
	Методисти
	журнал консультацій
	

	4.
	Забезпечити організацію  роботи з педагогами-професіоналами

	4.1.
	Ведення індивідуальних карток
	Протягом року
	Методисти
	Картки
	

	4.2.
	Стимулювання  педагогів до самоосвіти
	Протягом року
	Методисти
	матеріали
	

	4.3.
	Відвідування  вчителями семінарів-практикумів.
	Протягом року
	Методисти
	матеріали
	

	4.4.
	Відвідування  вчителями  постійнодіючих семінарів.
	Протягом року
	Методисти
	матеріали
	

	4.5.
	Здійснення  консультування
	Протягом року
	Методисти
	журнал консультацій
	

	5.
	Забезпечити організацію  роботи з педагогами-майстрами

	5.1.
	Ведення індивідуальних карток
	Протягом року
	Методисти
	Картки
	

	5.2.
	Стимулювання  педагогів до самоосвіти
	Протягом року
	Методисти
	матеріали
	

	5.3.
	Здійснення керівництва тимчасовими творчими групами
	Протягом року
	Методисти
	накази
	

	5.4.
	Здійснення керівництва районними методичними обєднаннями
	Протягом року
	Методисти
	накази
	

	5.4.
	Проведення тренінгів щодо підготовки до ЗНО ( за окремим графіком)
	Протягом року
	Методисти
	матеріали
	

	
	Колективні форми методичної робрти  з педагогічними працівниками шляхом формування професійних  компетентностей на основі ґрунтовного здійснення проектування індивідуальної траєкторії, професійного зростання педагога у між атестаційний період

	6
	Забезпечити організацію та якісне супроводження семінарів-практикумів

	6.1.
	Для  директорів  ЗЗСО:

«Оформлення трудових відносин з працівниками у закладах освіти»
	Березень
	Стратієнко В.С.
	План,

матеріали
	

	6.2.
	Для заступників директора з навчально-виховної роботи: 
«Компетентності як ключ до оновлення змісту освіти»

«Диференційований підхід до організації методичної роботи з педагогічними працівниками».
	Березень

Жовтень
	Ляліна Т.Є.

.

Ляліна Т.Є.
	План,

матеріали
	

	6.3
	Для заступників директорів з виховної роботи:

«Система виховної роботи  школи  в процесі формування   різнобічно і гармонійно розвиненого, національно свідомого,  високоосвіченого, життєво компетентного громадянина»
	січень
	Сниткіна Т.І.
	План,

матеріали
	

	6.4
	Для вчителів української мови і літератури: 
 «Підвищення компетентностей вчителів щодо підготовки учнів до розв язування завдань ЗНО з української мови та літератури»,

«Використання нових форм роботи з обдарованою молоддю на уроках української мови та літератури»
	Січень

Листопад


	Дараган О.В.
	План,

матеріали
	

	6.5
	Для вчителів початкових класів: «Формування компетентностей молодших школярів за допомогою  інноваційних технологій»                                              «Активізація пізнавальної діяльності молодших школярів шляхом впровадження інтерактивних технологій»,                                                                      «Розвиток творчих здібностей молодших школярів шляхом впровадження інтерактивних методів навчання»                                                                          
	Квітень

Лютий

Листопад
	Дараган О.В.
	План,

матеріали
	

	6.6
	Для вчителів географії:
«Використання інноваційних технологій в умовах сучасного уроку», 

«Підвищення професійної компетентності вчителів географії»
	         Квітень

        Грудень


	Власенко Ю.В


	План,

матеріали
	

	6.7
	Для вчителів історії: 
«Робота з історичними джерелами, статистичними та картографічними матеріалами під час вивчення історії». 
	Березень
	Сниткіна Т.І.
	План,

матеріали
	

	6.8
	Для вчителів російської мови та зарубіжної літератури: 
«Виховання ключових компетентностей на уроках російської мови та зарубіжної літератури»,

«Формування творчої особистості на основі використання інноваційних форм інтелектуально-пізнавальної діяльності»
	Лютий

Листопад
	Дараган О.В.
	План,

матеріали
	

	6.9
	Для вчителів фізичної культури: 
«Сучасний урок фізичної культури як засіб позитивної мотивації до здорового способу життя»
«Впровадження здоров’язберігаючих компетентностей на уроках фізичної культури»
	Лютий

листопад
	Біліченко Л.Д.
	План,

матеріали
	

	6.10
	Для вчителів хімії:

«Нові підходи до викладання хімії  в умовах реалізації  концепцї Нової української  школи»

«Підвищення дидактичної  компетентності вчителів хімії».
	Лютий

Жовтень
	Ляліна Т.Є.
	План,

матеріали
	

	6.11
	Для вчителів біології:

«Співпраця  з  закладами  вищої освіти як один із напрямів    підвищення компетентності учителів біології»
«Підвищення професійної компетентності вчителів біології».
	Січень

Листопад
	Ляліна Т.Є.
	План,

матеріали
	

	6.12
	Для вчителів математики:

 «Прикладні задачі як засіб підвищення ефективності навчання математики та підготовки учнів до ЗНО».
	Лютий

	Решетнікова Л.І.
	План,

матеріали
	

	2.13
	Для вчителів фізики «Навчальні проекти як ефективний засіб формування предметної та ключової компетентності».
	Лютий


	Решетнікова Л.І.
	План,

матеріали
	

	6.14
	Для вчителів інформатики: «Патріотичне виховання на уроках інформатики».

«Викладання основ програмування»
	Лютий

Листопад
	Решетнікова Л.І.
	План,

матеріали
	

	6.15
	Для вчителів іноземної   мови:

  «Стратегії формуваня компетентності читання при підготовці до ЗНО» 

 ««Підвищення професійної компетентності вчителів іноземної  мовиї».
	Березень

Листопад
	Ляліна Т.Є,
	План,

матеріали
	

	6.16
	Для вчителів  художньо-естетичного циклу: 
«Стимулювання пізнавальної діяльності учнів як засіб самореалізації особистості в процесі формування життєвих компетентностей».
	грудень
	Сниткіна Т.І.
	План,

матеріали
	

	6.17
	Для вчителів  основ здоров`я : 

 «Культура здоровя як фактор формування соціальної компетентності»
	Листопад
	Біліченко Л.Д.
	План,

матеріали
	

	6.18
	Для вчителів  економіки:

«Використання інноваційних технологій в умовах сучасного уроку»
	грудень
	Власенко Ю.В
	План,

матеріали
	

	6.19
	Для завідуючих бібліотеками: 

«Шляхи формування комп’ютерної грамотності шкільних бібліотекарів»;

«Сутність поняття ІКТ компетентностей   шкільного бібліотекаря».
	Березень

Грудень


	Нестеренко Н.М.


	План,

матеріали

	

	6.20
	Для вчителів правознавства:

«Методичні особливості викладання правознавства в системі формування громадянської компетентності школярів».
	лютий 


	Сниткіна Т.І.
	План,

матеріали
	

	7
	Забезпечити організацію та якісне супроводження  семінарів, методичних практикумів, Клубу психологічної майстерності, групових консультацій, майстер-класів

	7.1
	Для практичних психологів та соціальних педагогів ЗЗСО: 

«Сучасні методи та  засоби роботи в організації соціально-педагогічного та психологічного супроводу дітей, які мають особливі освітні потреби» (методичний практикум)

«Організація роботи психологічної служби щодо профілактики насильства в закладі освіти» (семінар)
	Березень

Листопад

	Дрогваленко О.В
	План,

матеріали
	

	7.2
	Для практичних психологів ЗДО:

«Розвиток комунікативних та соціальних компетентностей» (семінар)

«Профілактика емоційного вигорання педагогів» (семінар)
	Квітень

Жовтень


	Дрогваленко О.В
	План,

матеріали
	

	7.3.
	Організація та проведення Майстер-класів спеціалістами психологічної служби 
	Березень, квітень за окремим графіком
	Дрогваленко О.В
	План,

графік проведення, матеріали
	

	7.4.
	Організація та проведення занять Клубу психологічної майстерності
	За окремим планом
	Дрогваленко О.В

	План, матеріали занять 
	

	7.5.
	Проведення з викладачами  предмета «Захист Вітчизни» постійно-діючих семінарів  за темою:

„Організація спільної роботи викладача предмета „Захист Вітчизни” та вчителя фізичної культури з питань військово-патріотичого виховання учнів”

„Використання ІКТ на уроках „Захист Вітчизни” та в позаурочний час”
 „Впровадження інноваційних технологій на уроках „Захист Вітчизни”

„Використання інноваційних технологій на уроках „Захист Вітчизни””;

„Організація профорієнтаційної роботи  з метою підготовки учнів до захисту Вітчизни, професійної орієнтації молоді до служби у Збройних Силах України”

„Сучасний урок „Захист Вітчизни” 

„Формування соціальної компетентності на уроках «Захист Вітчизни”

Сучасні підходи до організації військово-патріотичного виховання учнів ЗНЗ району”
	Лютий

Березень

Квітень

Травень 

Вересень

Жовтень

Листопад

Грудень
	Біліченко Л.Д.

Молчанов Є.А.

керівник РМО вчителів предмета «Захист Вітчизни»


	
	

	8
	Забезпечити організацію та якісне супроводження творчих   груп: 

	8.1.
	Соціально-психологічний супровід розвитку здібностей  дитини дошкільного вікукерівник  Чернікіна О.П., практичний психолог комунального закладу «Дошкільний  навчальний заклад (ясла-садок)№ 275 Харківської міської ради», координатор  Дрогваленко О.В., методист методичного центру),
	За окремим

планом
	Дрогваленко О.В
	План,

матеріали

	

	8.2.
	 Основні форми і методи  психологічного супроводу діяльності педагогів
	За окремим

планом
	Дрогваленко О.В
	План,

матеріали

	

	8.3
	Соціалізація дитини як умова  формування основних компетентностей  
	За окремим

планом
	Дрогваленко О.В
	План,

матеріали
	

	8.4.
	Навчально-методичне забезпечення початкової освіти   в умовах реалізації нового  Державного стандарту початкової загальної середньої освіти (керівник Чірик-Степанова О.В., вчитель початкових класів Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №126   Харківської міської ради  Харківської області)
	За окремим

планом
	Дараган О.В.


	План,

матеріали


	

	8.5.
	Компетентнісний підхід у навчанні географії як складова освітнього стандарту України . ( керівник  Сердюк В.Г., вчитель  географії Харківської гімназії  №13  Харківської міської ради Харківської області)
	За окремим

планом
	Власенко Ю.В.


	План,

матеріали


	

	8.6.
	Розробка методичних рекомендацій  для вчителів  по створенню позитивної мотивації в учнів при вивченні біології та екології (керівник Одинцова З.І., вчитель біології  Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №126   Харківської міської ради  Харківської області)
	За окремим

планом
	Ляліна Т.Є.


	План,

матеріали


	

	8.7.
	Компетентнісний підхід у навчанні  математики  як складова освітнього стандарту України ( керівник Чередниченко І.В., вчитель  математики Харківської гімназії №13 Харківської міської ради Харківської області).
	За окремим

планом
	Решетнікова Л.І.,


	План,

матеріали

	

	     9.
	Забезпечити організацію та проведення методичних днів
	За окремим

планом
	Ляліна Т.Є.
	матеріали

	

	10.
	Забезпечити організацію  роботи «Школи кадрового резерву»
	За окремим

планом
	Стратієнко В.С.
	План,

матеріали

	

	11
	Проведення  творчих  звітів  педагогів-новаторів.
	Березень
	Ляліна Т.Є.
	Протоколи методичної ради
	

	12.
	Проведення районного етапу  Всеукраїнського конкурсу „Учитель року”.
	Листопад-грудень
	Ляліна Т.Є.
	Наказ
	

	13
	Забезпечення  якісного супроводження   роботи районної Асоціації дитячо-юнацьких громадських організацій  закладів загальної середньої освіти  району.
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Матеріали
	

	Індивідуальні форми методичної роботи з педагогічними працівниками

	14
	Забезпечення проходження  курсів підвищення кваліфікації  педагогічними працівниками ЗЗСО, ЗДО та ЗПО району.
	Постійно

за планом


	Дараган О.В.
	Накази
	

	15
	Забезпечення проходження спецкурсів педагогічними працівниками ЗЗСО, ЗДО та ЗПО району.
	Постійно

за планом


	Дараган О.В
	Накази
	

	16
	Проведення аналізу замовлення на підвищення кваліфікації педагогічних працівників на 2018 рік 
	Травень
	ДараганО.В
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	17
	Забезпечення   проведення індивідуальних консультацій для педагогічних працівників району.
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.

Методисти
	Матеріали
	

	18
	Забезпечення   якісного супроводження   самоосвітньої діяльності педагогічних працівників.
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.

Методисти
	Матеріали
	

	19.
	Забезпечити проходження атестації  педагогічними працівниками З ЗЗСО, ЗДО та ЗПОрайону  
	Протягом року
	Ляліна Т.Є.

ДараганО.В
	Накази
	


6.5. Організаційно-методичне забезпечення інноваційної  діяльності

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання,  

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Забезпечення науково-методичного супроводу  впровадження інновацій  у  закладах  освіти

	1.1
	Науково-педагогічний проект «Інтелект України».
	Упродовж року
	Дараган О.В.
	Протоколи РМО
	

	1.2
	Школа сприяння здоров’ю.


	Упродовж року
	        Біліченко Л.Д.
	Протоколи РМО
	

	1.3
	Технологія ТРВЗ (розвиток творчих здібностей).
	Упродовж року
	Сальнікова О.О
	Протоколи РМО
	

	1.4
	Розвиток мовлення дошкільників за допомогою символічної сенектики.
	Упродовж року
	Сальнікова О.О
	Протоколи РМО
	

	1.5
	„Театр фізичного виховання та оздоровлення дітей дошкільного віку” за М.М.Єфіменком.
	Упродовж року
	Сальнікова О.О.
	Протоколи РМО
	

	1.6
	Педагогіка  М.Монтесорі
	Упродовж року
	Сальнікова О.О
	Протоколи РМО
	

	1.7
	Програма «Сприяння освіті»LEGO –технології
	Упродовж року
	Сальнікова О.О
	Протоколи РМО
	

	2
	Забезпечення науково-методичного супроводу  впровадження інноваційної   роботи  в  закладах  освіти

	2.1
	Організація правової, громадянської освіти, формування етичної культури  учнів закладів закладів загальної середньої освіти 
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Протоколи РМО
	

	2.2
	Впровадження медіоосвіти (ЗДО № 78)
	Упродовж року
	Сальнікова О.О.
	Матеріали


	


6.6. Організаціно-методична робота щодо впровадження до профільної  підготовки та профільного навчання

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання,  

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Здійснення науково-методичного супроводу допрофільного та профільного навчання:

1) індивідуальні консультації педагогічних працівників ЗЗСО  району; 

2) систематичне розміщення матеріалів науково-методичних семінарів,  рекомендацій Департаменту освіти Харківської міської ради (НМПЦ)  на офіційному  сайті Управління освіти.
	До 15.09.2018

За потребою
	Ляліна Т.Є.
Ляліна Т.Є.,

методисти
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	2
	Організація соціально-психологічного супроводу допрофільного та профільного навчання:

1)  поповнення банку даних діагностичного інструментарію для виявлення інтересів та професійних нахилів учнів; 

2)  індивідуальні консультації педагогічних працівників та психологів;

3)розміщення науково-методичних рекомендацій щодо супроводу   допрофільного та профільного навчання на офіційному  сайті Управління освіти .
	Упродовж року
	Дрогваленко О.В

	Звіт до КВНЗ «ХАНО»
	

	3
	Моніторинг питань якості поглибленого і профільного навчання в районі у 2017/2018 навчальному  році.
	Квітень
	Решетнікова Л.І.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	4
	Моніторинг рівня навчальних досягнень учнів 4-х, 9-х, 11-х класів за результатами державної підсумкової атестації
	Травень, червень
	Решетнікова Л.І.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	


6.7. Організаційно-методична робота щодо виявлення, вивчення, узагальнення та поширення ефективного педагогічного досвіду

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1
	Оновлення банку даних ЕПД.
	01.04.2018

01.10.2018
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	2

2
	Складання списків педагогічних працівників, які атестуються у 2019 році
	До 20.10 2018
	ДараганО.В
	Наказ
	

	3
	Організація  районної виставки друкованих робіт педагогічних працівників району.
	Лютий-

березень
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	4
	Висвітлення  проблем розвитку освіти в районі
	Постійно
	Методисти МЦ
	Інформаціїя на сайт Управління освіти 
	

	5
	Розробка методичних рекомендацій з питань узагальнення ЕПД.
	Жовтень
	Ляліна Т.Є.
	Методичні рекомендації
	

	6
	Узагальнення матеріалів ЕПД.
	Травень
	Методисти МЦ
	Протоколи засідання методичної ради
	

	7
	Залучення до проведення конференцій, педагогічних читань педагогів-новаторів.
	серпень
	Ляліна Т.Є.

методисти МЦ
	Матеріали
	

	8
	Організація роботи педагогічної майстерні, шкіл ЕПД, консультативних пунктів, опорних шкіл і т.д.
	вересень-травень
	Ляліна Т.Є.
	План
	

	19
	Поширення кращого досвіду педагогів на засіданнях методичних об’єднань .
	Відповідно до плану роботи РМО
	Методисти МЦ,

Керівники РМО
	Протоколи РМО
	

	110
	Організація і проведення виставки

 «З досвіду роботи  закладів освіти  району» в рамках серпневого  педагогічного  тижня.
	Серпень


	Ляліна Т.Є.


	Інформаціїя на сайт Управління освіти
	

	111
	Складання картотеки:

- використання інноваційних технологій;

-друковані роботи вчителів.
	Вересень
	Ляліна Т.Є.


	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	112
	Оформлення матеріалів виставок МЦ:

- «Робота з обдарованими дітьми»;

- «Школа педагогічної майстерності»;
	Постійно
	Ляліна Т.Є,

методисти
	Матеріали
	

	113
	Залучення працівників психологічної служби району до визначення готовності педагогічних колективів до впровадження освітніх інновацій та роботи з новими формами і методами узагальнення й поширення ефективного педагогічного досвіду.
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.

Дрогваленко О.В

	Матеріали
	

	114
	Організація вивчення та узагальнення ефективного педагогічного досвіду:
	
	
	
	

	114.1.
	Вчителя української мови та літератури Харківської гімназії №152  Харківської міської ради  Харківської області  Толкачової С.І. за темою: « Формування творчої компетентності учнів на уроках  української мови та літератури
	Упродовж року
	Дараган О.В.
	Матеріали
	

	114.2.
	Вчителя біології Харківської гімназії №13  Харківської міської ради  Харківської області  Чуб Л.М. за темою: « Шляхи підвищення пізнавальної активності учнів на уроках біології»
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.
	Матеріали
	

	114.3
	Вчителя  хімії та біології Харківської спеціалізованої   школи І-ІІІ ступенів №87 Харківської міської ради Харківської області Нікішиної А.О. за темою  «Проектна технологія як інноваційний ресурс підвищення якості організації освітнього процесу на уроках хімії та біології»
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.
	Матеріали
	

	114.4
	Вчителя  фізики та математики  Харківської гімназії №86  Харківської міської ради Харківської області  Шило Н.А. за темою: «Формування ключових компетентностей учнів на уроках фізики шляхом інтеграції традиційних та нетрадиційних форм та методів роботи»
	Упродовж року
	Решетнікова Л.І.
	Матеріали
	


6.8. Організаційно-методична робота щодо впровадження моніторингових досліджень 

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1
	Систематичне поповнення банку даних з питань організації та проведення моніторингу якості освіти, банку діагностичного інструментарію для проведення моніторингових досліджень різних видів.
	Упродовж року
	Решетнікова Л.І.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	2
	Проведення планового моніторингу організації допрофільної підготовки та профільного навчання на поточний навчальний рік, дослідження наступності допрофільної підготовки та профільного навчання в ЗЗСО району.
	До 15.09.2018


	Ляліна Т.Є.
Решетнікова Л.І.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	3
	Проведення планового моніторингу результативності участі учнів ЗЗСО району в зовнішньому незалежному оцінюванні, результативності ДПА в 11-х классах порівняно з результатами ЗНО.
	До 30.10.2018
	Ляліна Т.Є.

Решетнікова Л.І.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	4
	Проведення моніторингу успішності учнів за І семестр  та  ІІ семестр2017/2018 навчального року.
	Січень

Червень
	Решетнікова Л.І
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	5
	Проведення моніторингу професійного рівня педагогічних працівників, які атестуються в поточному навчальному році.
	До 01.03.2018
	Ляліна Т.Є.

ДараганО.В
	Індивідуальні картки
	

	6
	Проведення моніторингу результатів ДПА в 4-х, 11-х классах ЗЗСО району.
	До 10.06.2018
	Решетнікова Л.І.


	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	7
	Проведення моніторингу результатів ДПА в 9-х классах ЗЗСО району.
	До 24.06.2018
	Решетнікова Л.І.


	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	8.
	Здійснення моніторингу якості освіти: 

Всеукраїнські учнівські олімпіади, Всеукраїнські конкурси-захисти науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України, інтелектуальні змагання та турніри.
	Травень
	Решетнікова Л.І.
	Інформація на нараду начальника управління освіти, на нараду керівників ЗЗСО та ЗПО
	

	9
	Проведення моніторингових досліджень оцінки діяльності методичних служб, складання кваліметрічної моделі  діяльності   РМО
	Травень
	Ляліна Т.Є.

методисти МЦ
	Матеріали
	

	10
	Здійснення моніторингу результатів участі в професійних конкурсах.
	Травень
	Ляліна Т.Є.
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	11
	Здійснення моніторингу якості підручників
	Березень-квітень
	Нестеренко Н.М.
	Інформація для КВНЗ «ХАНО»
	


   6.9. Забезпечення виконання Державних стандартів

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1
	Вивчення кваліфікаційного рівня вчителів в ході атестації педагогічних працівників.
	Жовтень-березень
	Ляліна Т.Є., методисти МЦ
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	2
	Аналіз комплектування шкільних бібліотек за бюджетні кошти.
	Червень, грудень
	Нестеренко Н.М.
	Інформація до НМПЦ ДО ХМР
	

	3
	Організація роботи щодо створення кваліметричних моделей діяльності методичних служб ЗЗСО
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є., методисти МЦ
	Інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	4
	Підготовка аналітичних звітів та інформацій для КВНЗ «ХАНО»  і НМПЦ:

· про стан забезпеченості закладів  загальної середньої освіти району навчальною літературою та про підручники, яких не вистачає,

· про надходження підручників у 2017/2018 навчальному році  до закладів загальної середньої освіти  району,

· про контингенти учнів у закладах загальної середньої освіти,

-  аналітично- статистичний звіт  щодо роботи соціально-психологічної служби району.
	Упродовж року
жовтень
червень
	Нестеренко Н.М.

Дрогваленко О.В.
	Інформації для НМПЦ ДО, КВНЗ «ХАНО»
	

	5
	Вивчення стану  навчання учнів з предметів 
	
	
	
	

	5.1
	Історії, правознавства
	Лютий
	Сниткіна Т.І.
	Довідка на наради начальника Управління освіти, заступників директора з НВР
	

	5.2.
	Іноземні мови
	Жовтень
	Ляліна Т.Є.


	Довідка на наради начальника Управління освіти, заступників директораз НВР
	

	5.3
	Фізики, астрономії
	Листопад
	Решетнікова Л.І.


	Довідка на наради начальника Управління освіти,  заступників директора з НВР
	

	5.4
	Захист Вітчизни.
	Жовтень
	       Біліченко Л.Д.
	Довідка на наради начальника Управління освіти, керівників ЗНЗ, заступників директорів з НВР
	

	6
	Експертиза виконання робочих навчальних планів і навчальних програм.
	Червень
	Ляліна Т.Є.


	Наказ
	

	7
	Вивчення стану роботи  ЗЗСО щодо до адаптації учнів 5-х класів ЗЗСО району до навчання у середній  ланці школи та адаптації  учнів 1-х класів до навчання
	Жовтень-

грудень
	Дрогваленко О.В.
	Довідка на наради начальника управління освіти, керівників ЗЗСО, заступників директорів з НВР
	

	8
	Проведення моніторингових досліджень: 

-оцінка діяльності методичних служб, складання кваліметрічної моделі діяльності  РМО, ШМО

-якість викладання базових дисциплін,

-підготовка учнів до участі в зовнішньому незалежному оцінюванні,

-результатів навчальних досягнень учнів,

-результатів державної підсумкової атестації учнів,

-результатів участі в олімпіадах, конкурсах, турнірах,

-результатів участі в професійних конкурсах.
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.

методисти
	Довідка на нараду заступників директора  з НВР
	

	9
	Проведення методичних виходів та відвідування уроків вчителів в міжатестайційний період.
	Січень-березень
	Ляліна Т.Є.

методисти
	Експертиза відвідування уроків
	


6.11. Організаційно - методичне забезпечення виховної роботи в закладах освіти

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Організація та проведення заходів, пов'язаних із реалізацією проекту Комплексної програми освіти м. Харкова на 2018-2022 роки.
	протягом  навчального      року
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	2
	Організація та проведенн заходів до «Дня соборності України»
	      Січень
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	3.
	Проведення районного етапу змагань дружин юних пожежних Харківської області.
	Березень-квітень
	Сниткіна Т.І.
	           Наказ
	

	4
	Координація роботи  ЗЗСО щодо  відзначення 73 - річниці визволення  Європи  від  нацизму.
	квітень
	Сниткіна Т.І.
	Інформаціяна нараду заступників директора з ВР
	

	5
	Розвиток європейської системи сертифікаціїECDL в Україні.Перехід шкільних бібліотек на УДК.
	протягом навчального року
	Нестеренко Н.М. 
	Інформаціяна нараду заступників директора з ВР
	

	6
	Організаційна робота щодо відвідування учнями  екскурсій  по місцях бойової слави Слобожанщини.
	Протягом навчального року
	Сниткіна Т.І.
	Інформаціяна нараду заступників директора з ВР
	

	7
	Проведення акцій шкільними загонами волонтерів ДЮГО: «Чистий обеліск», «Поспішай творити добро», «Милосердя»
	Березень- травень
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	8
	Проведення циклу зустрічей – спогадів з ветеранами ІІ Світової війни, бійцями АТО, воїнами – афганцями, ліквідаторами ЧАЕС 
	Протягом року
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	9
	Організація робота щодо перегляду художніх та документальних фільмів згідно з методичними рекомендаціями МОН України щодо відзначення перемоги над нацизмом у Європі та з патріотичного виховання 
	Протягом року 
	Сниткіна Т.І.
	Інформаціяна нараду заступників директора з ВР
	

	10
	Участь у ІІ (міському) етапі фестивалю дружин юних пожежних.
	Квітень
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	11
	Органіізаційна робота щодо проведення заходів  до відзначення Міжнародного Дня пам’яті жертв радіаційних аварій і катастроф, Дня Чорнобильської трагедії.
	Квітень
	Сниткіна Т.І.
	План

	

	12
	Організаційна робота щодо проведення святкових заходів в ЗЗСО до Дня пам'яті та примирення, до73– річниці Перемоги над нацизмом у ІІ світовій війні.
	Травень
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	13
	Підготовка плану заходів щодо відзначення   Міжнародного Дня захисту дитини (1 червня).
	Травень
	Сниткіна Т.І.
	План

	

	14
	Організація роботи кураторівз питань супроводу діяльності учнівського самоврядування. 
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Інформаціяна нараду заступників директора з ВР
	

	15
	Забезпечення участі учнів та вихованців  навчальних закладів району   в урочистих заходах, присвячених  Дню Державного Прапора України, Дню визволення

 м. Харкова від нацистів та Дню Незалежності України.
	Серпень
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	16
	Складання плану заходів   щодо відзначення  Дня Державного Прапора України, Дня незалежності
	Серпень
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	17
	Проведення районного етапу міського фестивалю КВК.
	Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	18
	Організація та проведення щорічного районного фолькльорно – обрядового фестивалю «Покуть»  в рамках родинного, національного виховання учнівської молоді
	Грудень
	Зубрицька О.І.,  
	План
	

	19
	Організаційна робота щодо  проведення заходів до «Дня захисника України»
	Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	20
	Організаційна робота щодо проведення районного конкурсу знавців історії українського козацтва до «Дня Українського козацтва»
	Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	21
	Організаційна робота щодо проведення заходів до «Дня Гідноті та Свободи»
	Листопад
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	22
	Організація та проведення заходів до Дня вшанування жертв Голодомору в україні 1932-1933 рокв.
	Листопад
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	23
	Організаційна робота щодо проведення заходів до 100 - річчя Української революції 1917-1921 років .
	Протягом 2018 року
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	24
	Організація та проведення серед шкільних організацій учнівського самоврядування в рамках проекту «Моя національність – людина», плану роботи «Студії толерантності» ДЮГО «Однодумці»  фестивалю – огляду соціальних роликів за темою «Проблема, яка мене хвилює».
	квітень
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	25
	Організація та проведення Всеукраїнського тижня права.
	Грудень
	Сниткіна Т.І.
	План, інформація до КВНЗ «ХАНО»
	

	26
	Організація проведення у ЗЗСО району заходів щодо відзначення Дня Святого Миколая, новорічних та різдвяних свят.
	Грудень
	Зубрицька О.І.

Сниткіна Т.І.
	План
	


6.12. Психологічний супровід освітнього процессу

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Контрольно-аналітична діяльність

	1
	Погодження річних планів роботи практичних психологів та соціальних педагогів.
	Вересень 


	Дрогваленко О.В.
	Плани роботи практичних психологів, соціальних педагогів на навчальний рік
	

	2
	Складання аналітичного звіту роботи психологічної служби.
	Травень 


	Дрогваленко О.В.
	Аналітичний звіт до КВНЗ «ХАНО»
	

	3
	Складання статистичних звітів про роботу психологічної служби.
	Травень 


	Дрогваленко О.В.
	Статистичні звіти за формою до КВНЗ «ХАНО»
	

	4
	Координація та впровадження Всеукраїнського проекту «Сімейна розмова», комплексного-цільового проекту «Шкільна медіація».
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В.
	Запис про консультації в журналі, організація участі  проектів у обласних заходах
	

	5
	Вивчення стану роботи  закладів освіти  з питань соціально-психологічного супроводу адаптації учнів 1-х класів до школи
	Листопад
	Дрогваленко О.В.
	Протоколи наради працівників психологічної служби,Довідка на нараду начальника Управління освіти
	

	6
	Вивчення стану роботи працівників психологічної служби щодо адаптації учнів 5-х класів ЗЗСО  району до навчання в середній ланці школи
	Грудень
	Дрогваленко О.В.
	Протоколи наради працівників психологічної служби,

Довідка на нараду начальника Управління освіти
	

	7
	Методичний супровід організації роботи працівників районної психологічної служби з батьками, педагогами, дітьми, адміністрацією, керівниками закладів освіти
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В.
	Аналіз річних планів, аналітичних, статистичних  звітів
	

	8
	Проведення навчально-методичних заходів для працівників психологічної служби з питань впровадження психолого-педагогічних інновацій, реалізації державних програм
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В.
	Матеріали заходів
	

	12
	Методичний супровід діяльності практичних психологів та соціальних педагогів щодо психологічного супроводу роботи з обдарованими дітьми та здібними дітьми 
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В.
	Методичні рекомендації для працівників психологічної служби
	

	13
	Методичний супровід  діяльності практичних психологів та соціальних педагогів щодо супроводу  в професійному самовизначенні старшокласників
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В.
	Протоколи наради працівників психологічної служби
	

	14
	Аналіз та узагальнення результатів дослідження про готовність вихованців ЗДО  до навчання у 1 класі.
	Травень


	Дрогваленко О.В.
	Протоколи наради працівників психологічної служби
	

	Організаційно-методична робота

	1
	Складання річного плану роботи психологічної служби району.
	Грудень
	Дрогваленко О.В.
	План роботи
	

	2
	Організація участі практичних психологів та соціальних педагогів в заходах НМПЦ, КВНЗ «ХАНО» 
	За планом, КВНЗ «ХАНО»,

НМПЦ
	Дрогваленко О.В.
	
	

	3
	Участь у навчально-методичних семінарах, нарадах методистів
	За планом КВНЗ «ХАНО», НМПЦ
	Дрогваленко О.В.
	Матеріали роботи
	

	4
	Розробка методичних рекомендацій за аналізом різних видів діяльності практичних психологів та соціальних педагогів
	Упродовж навчального року
	Дрогваленко О.В.
	Методичні рекомендації
	

	5
	Консультації в НМПЦ, КВНЗ «ХАНО»
	За необхідністю
	Дрогваленко О.В.
	
	

	Навчально-методична робота 

	1
	Організація та проведення районних семінарів для практичних психологів, оціальних педагогів.
	Згідно з планом роботи 
	Дрогваленко О.В.
	Плани, матеріали

заходів
	

	2
	Робота МО практичних психологів ЗЗСО, ЗПО, соціальних педагогів ЗЗСО та практичних психологів ЗДО
	Згідно з планом роботи
	Дрогваленко О.В.
	План роботи МО,

протоколи
	

	
	
	
	Дрогваленко О.В.

	.3
	Методичне супроводження та участь у роботі постійно діючих семінарів-практикумів:

для керівників закладів освіти ;

для Школи молодого вчителя;

для класних керівників;

для вихователів
	За планом методичної роботи МЦ
	Дрогваленко О.В.
	Матеріали до семінару
	

	4
	Впровадження у практичну діяльність методичних рекомендацій щодо підтримки психологічного здоров’я в усіх учасників освітнього процесу
	Постійно
	Дрогваленко О.В.
	Методичні рекомендації
	

	Консультаційна робота

	1
	Індивідуальні консультації для педагогів, батьків, членів адміністрацій закладів освіти, працівників Управління освіти 
	Упродовж року
	Дрогваленко О.В
	Журнал

консультацій
	


6.13. Науково – методичний супровід організації учнівського самоврядування
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Науково – методичне та інформаційне забезпечення роботи

	1
	Координація роботи куратора з питань супроводу діяльності учнівського самоврядування.
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Консультація, заходи
	

	2
	Проведення семінарів, круглих столів щодо впровадження ефективних форм, методів і технологій у діяльність учнівського самоврядування та керівництва діяльністю органів учнівського самоврядування  в ЗЗСО району.
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Плани

матеріали
	

	3.
	Відвідування лідерами учнівського самоврядування шкіл розвитку: «Мер міста», «Кінолабораторія», «Журналісти».
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І., заступники з ВР
	План ХМОУС
	

	4
	Координація роботи щодо заснування «Музею толерантності національних культур Слобожанщини»  на базі ХЗОШ № 69
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І., заступники з ВР
	План
	

	5
	Координція роботи шкільних «Євроклубів»
	Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	6
	 Координація роботи районної ДЮГО  «Однодумці»
	Упродовж року
	Сникіна Т.І.


	             План
	

	7
	 Організація участі районної ДЮГО «Однодумці» в роботі  ХМОУС
	Упродож року
	Сниткіна Т.І.
	             План
	

	8
	Висвітлення на сторінці «Учнівське самоврядування» офіційного сайту Управління освіти та засобами масової інформації і учнівськими друкованими органами змісту й результативності діяльності органів учнівського самоврядування.
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Інформація на сайт управління освіти
	

	10
	Створення інформаційної бази для координації процесом розвитку системи учнівського самоврядування:

- оновлення нормативно – правової діяльності учнівського самоврядування;

- оновлення банку даних про районні органи учнівського самоврядування, органи учнівського самоврядування у  закладах освіти.

-проведення моніторингу діяльності учнівського самврядування 
	Упродовж року

Жовтень

Травень,


	Сниткіна Т.І.
	План
Інформація до ДО ХМР
	

	11
	Проведення презентацій – захисту учнівських проектів в рамках роботи ХМОУС «Марафон унікальних справ»
	Листопад - грудень
	Сниткіна Т.І.
	План
	

	Виявлення лідерів та створення умов для їх розвитку і роботи в органах учнівського самоврядування

	1
	Налагодження співробітництва з громадськими організаціями у сфері підтримки учнівських ініціатив
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Заходи,

 проекти
	

	2
	Проведення  конкурсу «Учень року»

(номінація «Лідер»).
	Березень
	Решетнікова Л.І.

заступники директорів

 з ВР
	Наказ
	


6.14. Організаційно-масова робота з учнями

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Олімпіада для учнів 4-х класів  „ Путівка в науку ”
	Березень

квітень
	Дараган О.В


	Наказ
	

	2
	Конкурс ораторського мистецтва.
	Жовтень
	Дараган О.В


	Наказ
	

	3
	Конкурс «Учнівської творчості».
	Грудень
	Дараган О.В


	Наказ
	

	4
	ІІ (районний) етап Всеукраїнських учнівських олімпіад з  навчальних предметів.
	Листопад - грудень
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	5
	ІІ (районний)  етап Міжнародного дитячого конкурсу        з української мови ім. П.Яцика та конкурсу ім. Тараса Шевченка.
	Листопад
	Дараган О.В


	Наказ
	

	6
	І (районний) етап  конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН.
	Грудень


	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	7
	Районні етапи Всеукраїнських турнірів
	
	
	
	

	7.1
	Юних журналістів.
	Березень
	Дараган О.В
	Наказ
	

	7.2
	Юних істориків.
	Березень
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	7.3
	Основ інформатики.
	Березень
	   Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	7.4
	Юних біологів .
	Вересень
	Ляліна Т.Є.
	Наказ
	

	7.5
	Юних хіміків.
	Вересень
	Ляліна Т.Є.
	Наказ
	

	7.6
	Юних географів.
	Жовтень
	Власенко Ю.В.
	Наказ
	

	7.7
	Юних фізиків.
	Жовтень
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	7.8
	Юних економістів.
	Жовтень
	Власенко Ю.В
	Наказ
	

	7.9
	Юних математиків.
	Вересень 
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	7.10
	Юних  правознавців.
	Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	7.11
	Юних інформатиків
	Жовтень 
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	8
	Учень року-2018.
	Лютий- березень
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	9
	Конкурс КВК.
	Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	10
	Військово-спортивна гра «Патріот».
	Квітень-травень
	Біліченко Л.Д.
	Наказ
	

	11
	«Шкільні спортивні ліги»
	Жовтень-травень
	Біліченко Л.Д.
	Накази
	

	12
	Проведення 3-денних навчально-польових зборів з учнями 11-х класів.
	Квітень
	Біліченко Л.Д.
	Наказ
	

	13
	Військово-спортивна гра «Джура»
	Березень -квітень
	Біліченко Л.Д.
	Наказ
	

	14
	«Козацький гарт»
	Квітень -травень
	Біліченко Л.Д.
	Наказ
	


6.15. Реалізація розділу «Обдарована молодь» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкована 2018 – 2022  роки

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1
	Провести установчі наради з:
	
	
	
	

	1.1
	-керівниками РМО з проблем розвитку  творчих здібностей учнів, вихованців шляхом впровадження особистісно орієн​тованих інноваційних технологій у процесі пізнавальної діяльності;
	2 рази

в семестр
	Методисти МЦ
	Протокол
	

	2
	Організувати роботу щодо  проведення І та ІІ етапів Всеукраїнсь​ких учнівських олімпіад з навчальних предметів.
	Жовтень-грудень
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	3
	Організувати роботу щодо  проведення  І (районного) етапу конкурсу - захисту науково - дослідницьких робіт МАН.
	Грудень
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	4
	Організувати роботу щодо  участі у конкурсах:
	
	
	
	

	4.1
	Міжнародному  конкурсі з української мови ім. П. Яцика.
	Листопад 
	Дараган О.В
	Наказ
	

	4.2
	 Ораторського мистецтва, присвяченого Дню української писемності та мови.
	Жовтень
	Дараган О.В
	Наказ
	

	4.3
	Учнівської творчості .
	Листопад-грудень
	Дараган О.В
	Наказ
	

	4.4
	Міжнародному мовно – літературному конкурсі учнівської та студентської молоді ім. Тараса Шевченка.
	Листопад
	Дараган О.В


	Наказ
	

	4.5
	Чемпіонаті з гри «Що? Де? Коли?».
	Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	Інформація на нараду заступників  директорів з ВР
	

	4.6
	Районному конкурсі „Учень року - 2018”.
	Березень
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	4.7
	Районному етапі шкільного чемпіонату команд клубу веселих та кмітливих.
	Жовтень
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	5
	Організувати роботу щодо участі в турнірах:
	
	
	
	

	5.1
	Юних математиків.
	Вересень 
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	5.2
	Юних хіміків.
	Жовтень 
	Ляліна Т.Є.
	Наказ
	

	5.3
	Юних географів.
	Жовтень
	ВласенкоЮ.В
	Наказ
	

	5.4
	Юних фізиків.
	Листопад
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	5.5
	З основ інформатики.
	Квітень 
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	5.6
	Юних економістів.
	Листопад
	Власенко Ю.В
	Наказ
	

	5.7
	Юних правознавців.
	Жовтень 
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	5.8
	Юних біологів.
	Жовтень
	Ляліна Т.Є.
	Наказ
	

	5.9
	Юних журналістів.
	Лютий
	Дараган О.В
	Наказ
	

	5.10
	Юних істориків.
	Березень
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	5.11
	Юних винахідників та раціоналізаторів.
	Листопад
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	5.12
	Основ програмування
	Жовтень 
	Решетнікова Л.І.
	Наказ
	

	6
	Організувати роботу щодо участі у олімпіаді „Путівка в науку”.
	Березень
	Дараган О.В
	Наказ
	


6.16. Реалізація розділу «Моніторингові дослідження якості освіти» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2018-2022 роки
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1
	Проведення наради з питань моніторингових досліджень.
	Січень 2018
	Решетнікова Л.І.
	Протокол
	

	2
	Проведення моніторингових досліджень:
	
	
	
	

	2.1
	Моніторинг якості результатів державної підсумкової атестації учнів 9-х класів денної форми навчання.
	Червень-липень

2018 року
	Решетнікова Л.І.
	Довідкана нараду заступників директора з НВР
	

	2.2
	РНД учнів за результатами державної підсумкової атестації учнів 4-х класів. 
	Червень

2018 року
	Решетнікова Л.І.
	Довідкана нараду заступників директора з НВР
	

	2.3
	Моніторинг якості результатів державної підсумкової атестації учнів 11-х класів денної форми навчання.
	Червень

2018 року
	Решетнікова Л.І.
	Довідкана нараду заступників директора з НВР
	

	2.4
	Моніторинг якості результатів зовнішнього незалежного оцінювання випускників. 
	Серпень –вересень 2018 року
	Решетнікова Л.І.
	Довідкана нараду заступників директора з НВР
	

	2.5
	Моніторинг участі учнів  закладів загальної середньої освіти району в  ІІ, ІІІ та ІV етапах Всеукраїнських учнівських олімпіадах.
	Травень-липень

2018 року
	Решетнікова Л.І.
	Довідкана нараду заступників директора з НВР
	

	2.6
	Моніторинг участі учнів закладів загальної середньої освіти  району в предметних турнірах.
	Травень-липень

2018 року
	Решетнікова Л.І.
	Довідка на наради: начальника Управління освіти, керівників ЗЗСО та ЗПО
	

	2.7
	Моніторинг участі учнів  закладів згальної середньої огсвіти району в  І, ІІ та ІІІ етапах конкурсу-захисту науково-досідницьких робіт Малої академії наук України.
	Травень-липень

2018 року
	Решетнікова Л.І.
	Довідкана нараду заступників директора з НВР
	

	2.8
	Моніторинг участі учнів закладів освіти у спортивно-масових змаганнях.
	Травень-липень

2017 року
	Біліченко Л.Д.
	Довідка на нараду: начальника Управління освіти, керівників ЗЗСО та ЗПО
	

	2.9
	Моніторинг участі учнів закладів освіти  району в конкурсах.
	Травень-липень

2018 року
	Решетнікова Л.І.
	Довідкана нараду заступників директора з НВР
	

	2.10
	Моніторинг навчальних досягнень учнів з предметів. інваріантної складової робочого навчального плану за результатами семестрового та річного оцінювання.
	Січень, червень
	Решетнікова Л.І.
	Довідкана нараду заступників директора з НВР
	

	2.11
	Моніторинг діяльності методичних служб, складання кваліметрічної моделі діяльності  МК, РМО, ШМО.
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.

Решетнікова Л.І.
	Довідка на засідання РМО
	

	2.12
	Моніторинг якості поглибленого і профільного навчання
	Квітень 2018
	Решетнікова Л.І.
	Довідкана нараду заступників директора з НВР
	

	
	Інформаційно-аналітичне забезпечення моніторингових досліджень

	3
	Висвітлення у інформаційно-методичному збірнику результатів моніторингових досліджень.
	Серпень 2018
	Ляліна Т.Є.

Решетнікова Л.І.
	Інформаційно-методичний збірник
	

	4
	Поповнення банку даних інструментарію щодо проведення моніторингових досліджень.
	Упродовж року
	Решетнікова Л.І.
	Матеріали
	


6.17. Реалізація розділу «Національно - патріотичне та громадянське виховання» Комплексної програми розвитку освіти 
          м. Харкова на 2018-2022 роки
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	І. Організаційно-управлінська діяльніть

	1.
	Проведення засідань районної Координаційної Ради  з питань національно-патріотичного виховання дітей та молоді
	Двічі на рік
	Сниткіна Т.І.
	Протоколи засідань
	

	2
	Проведення засідань Коодинаційної ради та базових центрів районної асоціації ДЮГО «Однодумці»
	Один раз в два місяці
	Сниткіна Т.І.,
	План роботи,

протоколи засідань
	

	3
	Сприяння організації співпраці органів учнівського самоврядування з представниасми громадських організацій, студентського самоврядування закладів вищої освіти, Молодіжною радою при міському голові
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Інформація на нараду заступників директора з ВР
	

	4
	Сприяння участі учнів та педагогів міжнародних та всеукраїнських заходах, програмах і проектах національно - патріотичного спрямування.
	Упродовж року
	СниткінаТ.І.
	Інформація на нараду заступників директора з ВР
	

	2. Інформаційно-методичне забезпечення

	5
	Проведення семінарів для методистів з виховної роботи та кураторів учнівського самоврядування національно- патріотичного спрямування.
	Упродовж року
	СниткінаТ.І.
	План роботи РМО
	

	6
	Проведення засідань РМО класних керівників
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	План роботи РМО, протоколи
	

	7
	Участь класних керівників, вихователів в науково-методичних заходах КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти»: семінарах – практикумах, школі – майстерні, тренінгах згідно плану
	Упродовж року
	Ляліна Т.Є.

Сниткіна Т.І.
	Інформація на нараду заступників директора з ВР
	

	8
	Оновлення інформаційного банку даних:

- шкільних та районної організацій учнівського саморвдування;

- шкільних музеїв у навчальних ракладах району
	Жовтень

Травень
	Сниткіна Т.І.
	Електронний банк даних, сайти ЗЗСО. Управління освіти
	

	9
	Проведення моніторингу участі учнів закладів освіти у заходах виховного спрямування
	Червень
	Сниткіна Т.І.
	Інформація на нараду заступників директора з ВР
	

	10
	Інформаційний супровід сторінки національно- патріотичного виховання на сайті Управління освіти та на сайтах закладів освіти.
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Інформація на сайтах ЗЗСО, Управління освіти
	

	3. Виховні заходи з дітьми та учнівською молоддю, акції, конкурси  національно- патріотичного спрямування

	11
	Організація та проведення районних заходів серед дітей та учнівської молоді:

· конкурсу –захисту учнівських проектів серед дітей 3-6 класів «Харків очима небайдужих дітей»
	Лютий
	Сниткіна Т.І.
	Наказ
	

	12
	- конкурсу дружин юних пожежних;

-спартикіади допризовної молоді та військово-спортивної гри «Патріот»
	Березень- квітень

Квітень-травень
	Сниткіна Т.І.

Біліченко Л.Д.
	Наказ

Наказ
	

	13


	Проведення волонтерських, благодійних акцій,реалізація спільних проектів із питань національно- патріотичного та громадянськогь виховання спільно з представниками військових частин та громадських організацій
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Інформація на нараду заступників директора з ВР
	

	4. Заходи, спрямовані на розвиток дитячого лідерського руху

	14
	Участь в міських форумах зльотах, конференціях, турнірах:

· форум «Велика рада старшокласників м. Харкова»;

· форум «Шкільних євро клубів»;

· зльот юних миротворців та волонтерів;

· проведення шкільних тарайонної звітно-виборчих конференцій організацій учнівського самоврядування та участь делегації ассоціації ДЮГО «Однодумці» в міській звітно- виборчій конференції ХМОУС
	Жовтень

Травень

Грудень

Вересень- листопад
	Сниткіна Т.І.
	План роботи ХМОУС, План роботи ДЮГО «Однодумці»
	

	15
	Проведення районних заходів ДЮГО "Однодумці» та участь в міських  конурсах, акціях, фестивалях учнівського самоврядування ХМОУС:

-конкурс учнівських громадських ініціатив «Марафон унікальних справ»;

-заходи Фестивальної весни ХМОУС.
	Січень

Квітень- травень
	Сниткіна Т.І.
	План роботи

План роботи
	

	16
	Сприяння навчанню лідерів учнівського самоврядування:

· «Школі лідера»,
· «Школі журналіста»,
· «Школа розвитку «Мер міста»;

· «Управлінській майстерні»
	Згідно з планами роботи Шкіл розвитку
	Сниткіна Т.І.
	Інформація на нараду заступників
	

	17
	Висвітлення на сторінках  сайтів закладів освіти та офіційному сайті Управління освіти «Учнівське самоврядування» змісту та результативності діяльнеості органів чучніського самоврядування 
	Упродовж року
	Сниткіна Т.І.
	Інформація на сайтах ЗЗСО, 

Управління освіти
	


6.18. Організаційно-методичний супровід функціонування районної мережі «Шкіл сприяння здоров’ю»
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1
	Впровадження в практику роботи закладів освіти проектів щодо формування здорового способу життя.
	Упродовж року 
	Біліченко Л.Д.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	2
	Здійснення методичного супроводу роботи Шкіл сприяння здоров’ю.
	Упродовж року
	Біліченко Л.Д.
	За Програмою розвитку мережі Шкіл сприяння здоров′ю
	

	3
	Реалізація районної програми  «Школи сприяння здоров’ю».
	Травень
	Біліченко Л.Д.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	4
	Участь у проведенні моніторингових досліджень з питань здорового способу життя.
	Грудень
	Біліченко Л.Д.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	5
	Участь у проведенні  міських науково-практичних семінарів щодо роботи Шкіл сприяння здоров′ю.
	Упродовж року
	Біліченко Л.Д.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	6
	Забезпечення проходження  педагогічними працівниками курсів підвищення кваліфікації з питань формування здорового способу життя.
	Упродовж року
	ДараганО.В
	Наказ
	

	7
	Впровадження освітніх програм щодо формування навичок здорового способу життя серед дітей та підлітків.
	Упродовж року
	Біліченко Л.Д.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти
	


6.19. Організаційно-методичний cупровід діяльності шкільних бібліотек
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Надання консультацій щодо оформлення книжкових виставок, літературних полиць, присвячених визначним, історичним та пам’ятним датам
	Протягом року
	Нестеренко Н.М.
	Інформація на засідання РМО
	

	2.
	Забезпечення створення в шкільних бібліотекахдистанційного навчання в  LMSATUTOR для  повноцінного забезпечення фахових інформаційних потреб учасників освітнього  процесу.
	Лютий
	Нестеренко Н.М.
	Інформація на засідання РМО
	

	3
	Забезпечення комплектування фондів шкільних бібліотек підручниками, науково-методичною, популярною та художньою літературою
	Протягом року
	Нестеренко Н.М.
	Звіти
	

	4
	Організація проведення апробації та моніторингу якості підручників
	Протягом року
	Нестеренко Н.М.
	Інформаціяна нараду заступників директора з НВР
	

	5
	Узагальненняінформаціїпровідсотокзабезпеченняпідручникамиздобувачів освітиЗЗСО району
	Протягом року
	Нестеренко Н.М.
	Звіти
	

	6
	Забезпеченнянаповненняновоюінформацієювеб-сторінки «Бібліотека» наофіційномусайті Управлінняосвіти
	Протягом року
	Нестеренко Н.М.
	Матеріали для сайту
	

	7
	Організація підготовки фондів шкільної бібліотеки до нового навчального року
	Серпень
	Нестеренко Н.М.
	Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	8
	Організація роботи щодо забезпечення підручниками здобувачів освіти 1-11 класів підручниками на 2018/2019 н.р. 
	Серпень
	Нестеренко Н.М.
	Інформація на засідання РМО
	

	9
	Вивчення стану надходження підручників та навчальних посібників до  закладів загальної середньої освіти  району за 2017/2018 навчальний рік
	Вересень
	Нестеренко Н.М.
	Звіти
	

	10
	Організація проведення Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек
	Жовтень
	Нестеренко Н.М.
	Лист, інформація на нараду заступників директора з НВР
	

	11
	Організація передплати періодичних видань ЗЗСО району на 2019рік
	Листопад-грудень
	Нестеренко Н.М.
	Інформація на нараду заступників директорів з НВР
	

	12
	Укладання угоди з видавництвами «Ранок», «Фоліо».
	За потребою
	Нестеренко Н.М.
	Угода
	

	13
	Організація та проведення інвентаризації бібліотечних фондів ЗЗСО  району
	Травень-червень
	Нестеренко Н.М.
	Лист керівникам ЗЗСО
	

	14
	Організація міжшкільного обміну підручників
	Серпень-вересень
	Нестеренко Н.М.
	Інформація на нараді
	


Розділ 7. Організаційно-методичне забезпечення виконання заходів розділу «Інформаційні та комунікаційні технології в освіті м.Харкова» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2018-2022 роки

	№

з/п
	Змістзаходів
	Термін
виконання
	Відповідальний
	Вихід
інформації
	Відміткапро

виконання, 

№ справи,

вякійзберігаютьсяматеріали

	7.1. Комп’ютеризація навчально-виховного процесу

	1.1.
	Проведення моніторингу стану інформатизації закладів освіти. 
	До 20.01.2018
До 20.06.2018
До 20.10.2018
	Зубахін І.М.
	Інформація на наради: начальника Управління освіти, керівників ЗНЗ та ПНЗ,  ДНЗ. Інформація до ДО ХМР
	

	1.2.
	Аналіз санітарних паспортів кабінетів з НКК закладів освіти.
	До 20.08.2018
	Зубахін І.М.
	Паспорти
	

	1.3. 
	Оптимізація роботи кабінетів з НКК.
	До 01.09.2018
	Керівники

закладів освіти
	Графіки
	

	1.4.
	Організація поетапного списання застарілої, фізично зношеної комп’ютерної техніки в навчальних закладах.
	Упродовж року
	Керівники закладів освіти
	Акти
	

	1.5.
	Проведення ремонтних робіт   комп`ютерної техніки закладів освіти.
	Упродовж року
	Зубахін І.М.
	План
	

	7.2. Функціонування єдиного освітнього інформаційного середовища

	2.1.
	Проведення підсумкового засідання  ІІ (районної) Інтернет – конференції.
	Січень 
	Зубахін І.М.

керівники закладів освіти
	Наказ
	

	2.2.
	Розгалуження локальних мереж у навчальних закладах з метою надання можливості доступу  до мережі Інтернет з усіх автоматизованих робочих місць.
	Упродовж року
	Керівники закладів освіти
	План
	

	2.3.
	Організація роботи щодо впровадження елементів дистанційного навчання в освітній процес.
	упродовж року
	Зубахін І.М. методисти МЦ
	Відповідні матеріали
	

	2.4.
	Модернізація та вдосконалення структури та інформаційного наповнення контенту офіційного сайту Управління освіти та методичного порталу.
	упродовж року
	Зубахін І.М. методисти МЦ
	Інформація
	

	2.5.
	Модернізація та вдосконалення структури та інформаційного наповнення контенту офіційних сайтів закладів освіти.
	упродовж року
	Зубахін І.М.
Керівники закладів освіти
	Інформація
	

	2.6.
	Аналіз функціонування сайтів закладів освіти.
	15.01.2018
10.06.2018
10.10.2018
	Зубахін І.М.
	Звіт ДО ХМР
	

	2.7.
	Створення, інформаційне наповнення та розвиток персональних сайтів шкільних бібліотек.
	упродовж року
	Керівники закладів освіти, бібліотекарі ЗНЗ
	Інформація
	

	2.8.
	Забезпечення електронного зв’язку з закладами освіти засобами електронної пошти.                 
	Упродовж року
	Кириленко К.В.

Обозна О.В.
	Інформація
	

	2.9.
	Проведення Інтернет-нарад з секретарями закладів освіти.
	Упродовж року
	Зубахін І.М.

Обозна О.В.
	План
	

	2.10.
	Аналіз стану управлінської діяльності щодо забезпечення інформатизації  закладів освіти
	Квітень 

Листопад


	Зубахін І.М.
	Інформація на наради: начальника Управління освіти, керівників ЗЗСО та ЗПО,  ЗДО
	

	7.3. Програмні засоби для закладів освіти

	3.1.
	Супровід програм «Курс: Школа», «Курс: Дошкілля».
	упродовж року 
	Зубахін І.М.
	Інформація на наради: начальника Управління освіти, керівників ЗЗСО та ЗПО,  ЗДО
	

	3.2.
	Контроль за ефективним використанням порталу «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)».
	Упродовж року
	Зубахін І.М.


	Інформація на наради: начальника Управління освіти, керівників ЗЗСО та ЗПО,  ЗДО
	

	3.3.
	Адміністрування  та забезпечення актуальності баз даних в ІСУО.
	Упродовж року
	Керівники

закладів освіти
	Інформація 
	

	3.4.
	Формування звітів в ІСУО.
	Упродовж року
	Керівники

закладів освіти
	Звіти
	

	3.5.
	Створення та функціонування медіатек комп’ютерних програм навчального призначення.
	Упродовж року
	Керівники

закладів освіти
	Інформація
	

	7.4. Підвищення рівня інформаційної культури різних категорій педагогічних працівників закладів освіти

	4.1.
	Забезпечення неперервного підвищення ІКТ-компетентності педагогічних працівників закладів освіти.
	Упродовж року
	Зубахін І.М.,

заклади освіти
	Відповідні матеріали
	

	4.2.
	Участь у проведення міського Кубку з пошуку в мережі Інтернет для учнів  5-11-х класів навчальних закладів. 
	Березень
	Зубахін І.М.
	Наказ
	

	4.3.
	Організація та проведення навчально-методичних семінарів з питань інформатизації освіти:

· методичний семінар для директорів ЗНЗ «ІКТ-компетентність керівника навчального закладу»;
· семінари-практикуми та консультації для відповідальних за роботу з порталом «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»;
· тренінги «Інтел – навчання для майбутнього»;
· постійнодіючий семінар «Формування позитивного іміджу навчального закладу за допомогою сучасних  форм взаємодії між учасниками навчально-виховного процесу»;

· участь у роботі  районної  Школи керівного резерву.  
	Лютий

Упродовж року 

Упродовж року 

Упродовж року

Упродовж року
	Зубахін І.М.

Зубахін І.М.

Зубахін І.М.

Зубахін І.М.

Зубахін І.М.
	Відповідні 

матеріали
	


Розділ 8. Фінансово-господарська діяльність

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	

	1
	Аналіз стану використання коштів на проведення ремонтних робіт згідно з заходами розділу «Розвиток матеріально-технічної бази закладів освіти  м. Харкова» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2011-2018 роки у 2018 році.

Перевірка обсягів робіт та підписання  актів виконаних робіт (КБ-2, КБ-3).
	Протягом року


	Шелахаєва Т.І.
	Звіт
	

	2
	Обробка інформації та підготовка плану закупівель технологічного обладнання для харчоблоків відповідно до Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2011-2018  роки у 2018 році.
	Січень – лютий

До 01.03.2018

	Шелахаєва Т.І.
	Інформація на нараду керівників ЗДО
	

	3
	Аналіз стану сухих, аварійних  дерев в закладах освіти.

	До 10.04.2018
До 10.07.2018
До 10.10.2018
До 10.01.2018
	   Шелахаєва Т.І.
	Вихідна інформація
	

	4
	Аналіз споживання енергоносіїв та впровадження енергозберігаючих технологій  закладами освіти.

	До 15.01.2018
15.04.2018
15.07.2018
15.10.2018
	   Шелахаєва Т.І.
	Інформація
	

	5
	Аналіз стану організації та проведення санітарно-екологічного очищення та благоустрою територій  закладів освіти.
	Щоп’ятниці

З 15.03.2018 до15.05.2018
	Шелахаєва Т.І.


	Наказ

Вихідна інформація
	

	6
	Вивчення технічних  станів будівель та споруд  закладів освіти.
	До 30.03.2018
До 30.09.2018
	Шелахаєва Т.І.
	Наказ
Звіт
	

	7
	Аналіз  інформації  до міських штабів з питань підготовки навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період 2018/2019 років.
	Червень – вересень
	Шелахаєва Т.І.
	
	

	8
	Аналіз якості підготовки закладів освіти до роботи в опалювальний період 2018/2019 років.


	До 30.05.2018
30.06.2018
30.07.2018
30.08.2018
	Шелахаєва Т.І.
	Узагальнені звіти
	

	9
	Аналіз стану технологічного обладнання з метою його оновлення.
	До 25.11.2018
	Шелахаєва Т.І.
	Узагальнені звіти
	

	10
	Формування перспективного плану капітальних ремонтів навчальних закладів на 2019 рік. Підготовка дефектних актів.
	До 30.10.2018 (вересень – жовтень
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація
	

	11
	Перевірка підготовки закладів  освіти до нового навчального року.
	Серпень
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація на   нараду начальника Управління освіти
	

	12
	Перевірка відповідності актів готовності навчальних закладів до нового навчального року .
	Серпень
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація на   нараду начальника Управління освіти
	

	13
	Перевірка підготовки закладів освіти до роботи у зимових умовах. 
	Вересень – жовтень
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація на  нараду начальника Управління освіти
	

	14
	Узагальнення інформації та надання звітів щодо використання позабюджетних коштів у 2018 році.
	Щоквартально 
	Резван Д.М.
	Узагальнені звіти
	

	15
	Контроль за виконанням постанови КМ України від 05.05.97р. № 409 «Про забезпечення надійності і безперечної експлуатації будівель, споруд та інженерних мереж».
	Постійно
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація на   нараду начальника Управління освіти
	

	16
	Аналіз стану   приладів обліку  теплової енергії,  холодного , гарячого,   газопостачання.
	Протягом року.
	Шелахаєва Т.І.
	
	

	17
	Узагальнення інформації та надання звітів щодо виконання робіт з підготовки до нового навчального року. 
	Протягом року
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація на  нараду начальника Управління освіти
	

	18
	Перевірка  дотримання оптимального температурного режиму в закладах  освіти району.
	Протягом опалювального сезону
	Шелахаєва Т.І.


	Оперативна інформація
	

	19
	Аналіз стану дитячих  і  ігрових майданчиків, які знаходяться на території закладів  освіти та  їх оновлення.  
	Протягом року.
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація на   нараду начальника Управління освіти
	

	20
	 Надання  інформації про стан контейнерів для вивозу твердих побутових відходів підпорядкованих закладів освіти.  
	Протягом року.
	Шелахаєва Т.І.
	Інформація на  нараду начальника Управління освіти
	

	Розділ 9. Організація роботи з охорони праці



	1
	Перевірка стану охорони праці у навчальних закладах.
	Щоквартально протягом року
	
	Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	2
	Організувати навчання осіб, відповідальних за охорону праці, пожежну безпеку, відповідальних за огляд будівель та споруд.
	За заявкою навчальних закладів
	
	Протокол
	

	3
	Аналіз стану травматизму працівників та рівень роботи щодо його профілактики.
	Щоквартально
	
	Інформація на  нараду начальника Управління освіти
	

	4
	Організація  та проведення заходів з нагоди відзначення Всесвітнього Дня охорони праці.
	Березень-квітень
	
	План
	

	5
	Проведення конкурсу-вікторини з питань безпечної життєдіяльності населення серед учнів ЗНЗ. 
	Квітень
	
	План, інформація про підсумки
	

	6
	Перевірка виконання угод з охорони праці між адміністрацією та профспілковим комітетом у закладах району.
	Травень, серпень, грудень
	
	Звіт
	

	7
	Організація та  проведення весняно-літніх та літньо-зимових громадських оглядів протипожежного стану об’єктів закладів освіти.
	Квітень – травень; 
вересень - жовтень
	
	Наказ
	

	8
	Надання звітів з охорони праці до УПСЗН, обласної стастики, Держгірпромнягляду в          м. Харкові. 
	Щоквартально
	
	Вихідна інформація
	

	9
	Перевірка підготовки закладів  освіти району до нового навчального року.
	Серпень
	
	Акт готовності
	

	10
	Перевірка відповідності актів готовності закладів до нового навчального року нормативним вимогам охорони праці та гігієни виробничого середовища.
	Серпень
	
	Акт готовності
	

	12
	Перевірка підготовки  закладів освіти до роботи у зимових умовах. 
	Вересень – жовтень
	
	Інформація на   нараду начальника Управління освіти
	

	14
	Проведення замірів опору ізоляції в Управлінні освіти та контроль щодо проведення даних робіт у закладах  освіти району.
	Протягом

року
	     
	Інформація на    нараду начальника Управління освіти
	

	15
	Здійснення контролю за виконанням постанови КМ України від 05.05.97р. № 409 “Про забезпечення надійності і безперечної експлуатації будівель, споруд та інженерних мереж”.
	Постійно
	
	Наказ
	

	16
	Надання відповідальним особам в закладах освіти методичної допомоги з питань охорони праці.
	Постійно
	
	Рекомендації
	

	17
	Надання рекомендації щодо складання комплексних заходів стосовно досягнення встановлених нормативів безпеки , гігієни праці та виробничого середовища.
	Протягом року
	
	Рекомендації
	

	18
	Організація проведення вимірів електричного навантаження в режимний день.
	Червень

Грудень
	
	Інформація на  нараду начальника Управління освіти
	


Додаток 1
Організація  освітнього  процесу на початок навчальногороку

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Організаційні заходи щодо ознайомлення та вивчення нормативних документів та розпорядчих актів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Департаменту освіти Харківської міської ради про підготовку та організований початок 2018/2019  навчального року.
	До 30.08.2018
	Матвєєва О.В.

Сальнікова О.О.

Ляліна Т.Є.

Керівники
закладів
освіти
	Інформація на нараду керівників
	

	2.
	Забезпечення організації освітнього процесу в закладах освіти за затвердженими в установленому порядку робочими навчальними планами на 2018/2019 навчальний рік.
	З 01.09.2018
	Матвєєва О.В.

Сальнікова О.О.

керівники закладів освіти
	Наказ
	

	3.
	Формування оптимальної мережі навчальних закладів на 2018/2019 навчальний рік з урахуванням освітніх потреб населення та норм наповнюваності класів (груп).
	До 05.09.2018
	Матвєєва О.В.

Сальнікова О.О.

керівники закладів освіти
	Наказ
	

	4.
	Контроль за організованим набором учнів до   1-х, 10-х класів закладів загальної середньої освіти.
	До 01.09.2018
	Матвєєва О.В.

керівники закладів ЗСО

	Інформація на 
нараду начальника Управління освіти
	

	5.
	Формування мережі допрофільних 8-9-х класів та профільних 10-11-х класів відповідно до перспективних планів переходу закладів ЗСО на профільне навчання з урахуванням матеріально-технічного, педагогічного забезпечення і побажань учнів та їх батьків.
	До 01.09.2018
	Ляліна Т.Є. керівники закладів ЗСО
	Інформація на 
нараду начальника Управління освіти
	

	6.
	Підготовка статистичних звітів за формами ЗНЗ-1, ЗНЗ–2,   76-РВК.
	До 20.09.2018
	Матвєєва О.В.

керівники закладів ЗСО
	Вихідна інформація
	

	7.
	Комплектування навчальних закладів педагогічними кадрами з відповідною фаховою освітою.
	До 01.09.2018
	Стратієнко В.С.,

керівники навчальних закладів
	Інформаційні довідки
	

	8.
	Розподіл та затвердження педагогічного навантаження на 2018/2018 навчальний рік.
	До 05.09.2018
	Грідіна П.П.
Керівники закладів освіти
	Наказ про створення тарифікаційної комісії, 

тарифікація
	

	9.
	Узгодження розкладів занять та режиму роботи навчальних закладів з Харківським міським Управлінням Головного управління Держсанепідемслужби у Харківській області.
	До 30.08.2018
	Зубрицька О.І.

Сальнікова О.О.

Керівники ЗЗСО, ЗДО
	Наказ про підсумки огляду готовності закладів до нового навчального року
	

	10.
	Організація навчання за індивідуальною формою для дітей та підлітків загальноосвітніх навчальних закладів.
	З 20.08.2018
упродовж навчального року
	Сінюгіна В.І.

Керівники ЗЗСО
	Наказ
	

	11.
	Проведення огляду готовності навчальних закладів до нового навчального року. Контроль за складанням актів готовності навчальних закладів до нового навчального року.
	Серпень
	Зубрицька О.І.
Сальнікова О.О.

	Наказ

Акти

Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	12.
	Проведення  конференції педагогічних працівників  закладів освіти  району: «Підсумки роботи Управління освіти та  закладів  освіти Холодногірського району м.Харкова за 2017/2018навчальний рік та завдання на 2018/2019 навчальний рік».
	Серпень
	Матвєєва О.В.
Ляліна Т.Є.

	Матеріали
	

	13.
	Проведення серпневих педагогічних заходів (за окремим планом).
	Серпень
	Ляліна Т.Є.

керівники 
закладів
освіти
	План заходів

Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	14.
	Контроль за проведенням медичних оглядів працівників та учнів навчальних закладів до початку навчального року.
	До 01.09.2018
	Сальнікова О.О.

Зубрицька О.І.

керівники закладів освіти
	Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	15.
	Забезпечення оперативної доставки підручників, посібників та іншої навчальної літератури, рекомендованої Міністерством освіти і науки України на 2018/2019 навчальний рік, організованого розподілу серед закладів загальної середньої освіти.
	Серпень - вересень
	Нестеренко Н.М.

Керівники ЗЗСО
	Замовлення на підручники

Інформація на нараду начальника Управління освіти
	

	16.
	Контроль за проведенням невідкладних заходів щодо завершення ремонтних робіт та благоустрою територій навчальних закладів, підготовки матеріально-технічної бази до нового навчального року  та створення санітарно-гігієнічних умов.
	До 15.08.2018
	Начальник господарчої групи

Керівники  закладів освіти
	Довідка на нараду начальника Управління освіти
	

	17.
	Контроль за створенням здорових умов з охорони праці, пожежної безпеки та збереження життя і здоров’я учнів та вихованців закладів освіти для здійснення навчально-виховного процессу.
	До 21.08.2018
	Інженер з ОП

Керівники  закладів
 освіти
	Іформація на нараду завгоспів
	

	18.
	Оперативний контроль за організацією харчування у закладах освіти.
	Протягом року
	Сінюгіна В.І.
Сальнікова О.О.
Грідіна П.П.
керівники закладів освіти
	Довідка на нараду начальника Управління освіти, керівників закладів освіти 
	

	19.
	Контроль за проведенням звітування керівників на загальних зборах за участю представників громадськості.
	Червень -серпень 
	Сінюгіна В.І.
Сальнікова О.О
керівники навчальних закладів
	Іформація на нараду
начальника Управління освіти
	

	20.
	Забезпечення 100% заповнення та достовірності інформації баз даних «КУРС: Освіта» для підготовки звітів в ІСУО на початок року та оперативне і якісне їх ведення.
	упродовж року
	Зубахін І.М. керівники закладів освіти
	Інформація на нараду начальника Управління освіти,
керівників закладів освіти
	


Додаток 2
Організація закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін 

виконання
	Відповідальний
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	1.
	Здійснити організаційні заходи щодо ознайомлення, повторення та вивчення педагогічними працівниками навчальних закладів нормативних документів та розпорядчих актів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Департаменту освіти Харківської міської ради про порядок організованого закінчення 2017/2018 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11-х класів, навчальних екскурсій та навчальної практики.
	Березень - квітень
	Матвєєва О.В.
Ляліна Т.Є.
Керівники ЗЗСО
	Інформація 
на нараду керівників, заступників керівників ЗЗСО
	

	2.
	Контроль за проведенням заходів щодо попередження зловживань службовим становищем працівниками навчальних закладів, збору коштів та використання їх без відповідного бухгалтерського обліку під час підготовки та проведення заходів, пов’язаних із переведенням та випуском учнів, проведенням державної підсумкової атестації випускників закладів ЗСО.
	Травень-

червень
	Матвєєва О.В.
Зубрицька О.І.
Керівники ЗЗСО
	Довідка 

на 
нараду начальника Управління освіти

	

	3.
	Розміщення на офіційному сайті Управління освіти нормативних документів та інструктивно-методичних матеріалів щодо закінчення 2017/2018 навчального року та проведення державної підсумкової атестації.
	Постійно
	Матвєєва О.В.

Ляліна Т.Є.

Зубахін І.М.
	Відповідні 

матеріали
	

	4.
	Контроль за проведенням інформаційно-роз’яснювальної роботи у навчальних закладах серед учнів, батьків, громадськості про порядок організованого закінчення 2017/2018 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів, навчальних екскурсій та навчальної практики:

· оформлення інформаційних стендів з питань закінчення навчального року;

· створення розділів на сайтах навчальних закладів;

· проведення класних та батьківських зборів тощо.
	Квітень - червень
	Матвєєва О.В.
Ляліна Т.Є.
Керівники ЗЗСО
	Інформація на  нараду начальника Управління освіти
	

	5.
	Забезпечення методичного супроводу організованого закінчення 2017/2018 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х класів,  навчальної практики.
	Березень - червень
	Ляліна Т.Є.

методисти МЦ
	Матеріали
	

	6.
	Створення апеляційної комісії Управління освіти для забезпечення об’єктивного проведення атестації та вирішення спірних питань.
	         Травень
	Матвєєва О.В.
Ляліна Т.Є.

	Наказ
	

	7.
	Погодження державної атестаційної комісії на 2017/2018 навчальний рік у закладах загальної середньої освіти  для проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9—х класів.
	Квітень –

травень
	Матвєєва О.В..
Ляліна Т.Є.

Керівники ЗЗСО
	Накази
	

	8
	Контроль за організованим закінченням навчальних занять, якісним виконанням у повному обсязі навчальних програм з предметів робочого навчального плану.
	До 25.06.2018
	Ляліна Т.Є.

Керівники ЗЗСО
	Наказ
	

	9
	Контроль за дотриманням процедури проведення державної підсумкової атестації випускників навчальних закладів:

· 4-х класів за курс початкової загальної середньої освіти;

· 9-х класів за курс базової загальної середньої освіти.

	До 10.06.2018

(згідно з графіком)
	Матвєєва О.В.

Ляліна Т.Є.

Керівники ЗЗСО
	Протоколи

 Експертизи

Інформація 

 на нараду керівників
	

	10.
	Формування бази даних про випускників 9-х, 11(12)-х класів з метою своєчасного отримання документів про базову та повну загальну середню освіту.
	Жовтень-

квітень 
	Матвєєва О.В. Керівники ЗЗСО
	Вихідна інформація (замовлення,

списки)
	

	11.
	Надання  інформації щодо проведення державної підсумкової атестації та закінчення навчального року відповідно до переліку та встановлених термінів до Департаменту освіти Харківської міської ради.
	Травень - червень

(за графіком)
	Матвєєва О.В.
Дараган О.В.
Керівники ЗЗСО
	Вихідна 

інформації
	

	12.
	Контроль за організованим проведенням урочистих заходів у навчальних закладах:

· випускні вечори для учнів 11(12)-х класів;

· свято Останнього дзвоника.
	Відповідно до термінів
	Матвєєва О.В.

Зубрицька О.І.
	Графік
	

	13.
	Узагальнення результатів річного оцінювання та державної підсумкової атестації учнів закладів загальної середньої освіти  за 2017/2018 навчальний рік.
	До 25.06.2018
	Решетнікова Л.І.

Керівники ЗЗСО
	Узагальнена інформація
	


Додаток 3
ПЛАН РОБОТИ ЛОГОПЕДИЧНИХ ПУНКТІВ

	
	Змістроботи
	Термін
виконання
	Відповідальні
	Вихід інформації
	Відмітка про виконання, 

№ справи, в якій зберігаються матеріали

	Організаційна робота

	1


	Підготовк алогопедичного пункту до нового навчального року:                                                                                          - систематизувати мовленнєвий наочний матеріал за вадами мовленнєвих порушень                                  
 - оновлення мовленнєвого та наочного матеріалу.
	Серпень-січень
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	2
	Обстеження учнів початкових класів закріплених за логопедичним пунктом (результати обстеження занести до журналу та ознайомити педагогічних працівників шкіл та батьків дітей).
	вересень
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	3
	Сформувати логопедичні групи за діагнозами (довести до відома класних керівників та батьків дітей).
	вересень
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	4
	Скласти розклад занять кожної групи та індивідуальних занять (узгодити з директорами ЗЗСО, ознайомити з розкладом класних керівників та батьків).
	вересень
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	5
	Провести батьківські збори з метою пояснення діагнозів дітей зарахованих до логопедичного пункту, ознайомити батьків з розкладом занять та правилами відвідування дітьми логопедичного пункту.
	вересень
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	6
	Поглиблене обстеження дітей зарахованих до логопедичного пункту (результати обстеження занести у мовленнєві картки).
	жовтень
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	7
	Вести нормативні документи (журнал обліку відвідувань логопедичного пункту, журнал консультацій).
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	8
	Проводити обстеження дітей  закладів дошкільної освіти  закріплених за логопедичним пунктом, результати обстеження заносити до журналу.
	протягом року під час канікул
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	9
	Обстеження писемного мовлення дітей ЗЗСО           І ступеня  закріплених за логопедичним пунктом.
	травень
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	10
	Скласти річний звіт результативності роботи логопедичного пункту.
	травень
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	Робота з педрацівниками

	1
	Допомога педпрацівникам в організації навчання та розвитку особистості дітей логопатів:
надання консультацій вчителям та вихователям, роз'яснення мовленнєвих діагнозів учнів, які мають  вади;ознайомлення вчителів та вихователів із спеціальними методами та прийомами логопедичної роботи та раціональністю їх використання на уроках та в позаурочний час з метою всебічного корегуючого впливу на дітей.
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	2
	Вчасно та систематично доводити результати обстежень дітей та результати корегуючої роботи, приймати участь у педагогічних нарадах.
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	3
	Відвідувати уроки з метою запровадження логопедичних прийомів виховання повноцінного мовленнєвого спілкування
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	Корекційна логопедична робота

	
	Проводити групові та індивідуальні заняття з дітьми зарахованими до логопедичного пункту, які мають вади усного та писемного мовлення (згідно з розкладом)                                                                                                                                                                        1. Групові заняття                                                                                                                                                                                      1) порушення писемного мовлення:                                                                                                                                                                           - дисграфія                                                                                                                                                                                                      - дислексія

2) порушення усного мовлення:                                                                                                                                                                   - фонетико-фонематичного недорозвинення                                                                                                                                                  - загального недорозвинення мовлення                                                                                                                                                        - заїкуватість                                                                                                                                                                                               - дислалія                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  - стерта форма дизартрії

2. Індивідуальні заняття

1) алалія                                                                                                                                                                                                     2) ринолалія                                                                                                                                                                                              3) дизартріяабо стерта форма дизартрії
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	Робота з батьками

	1
	Проводити батьківські збори, консультації, бесіди з метою ознайомолення батьків з діагнозами, методами та прийомами логопедичного впливу на мовлення дітей, результатами корегуючої роботи.
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	2
	Систематично запрошувати батьків на групові, індивідуальні заняття, консультації, знайомити з прийомами корегуючої роботи.
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	3
	Проводити пропаганду логопедичних знань серед населення.
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	Самоосвіта та підвищення фахового рівня

	1
	Підвищувати професійний рівень, знайомитися з інноваційними програмами та технологіями, з новою логопедичною літературою, збільшувати бібліотеку спеціальної літератури.
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	2
	Приймати активну участь у районних та обласних методичних об'єднаннях логопедів, семінарах.
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	3
	Відвідувати районні логопедичні пункти та заклади  дошкільної освіти з метою підвищення професійного досвіду.
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	4
	Поповнювати логопедичний кабінет дидактичними засобами.
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	

	5
	Підтримувати зв'язок  з Обласною медико-психолого-педагогічною консультацією .
	протягом року
	Белавіна Н.М.


	Матеріали
	


Лабораторія комп’ютерних технологій





Господарча група





Колегія Управління освіти





Районний методичний Центр





Централізована бухгалтерія





Спеціалісти Управління освіти





Заступник начальника





Начальник Управління освіти





Районна батьківська рада зпитань освіти
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